Powiatowy Urzad Pracy
w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32, 49 300 Brzeg

R -y ZARZADZENIE NR 04/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

z dnia 17 lutego 2021r.
w sprawie: udzielania zamoéwien publicznych, o warto$ci nizszej niz 130 tys. zt

Dziatajgc na podstawie 17 ust. 1 pkt 14 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzegu uchwalonego przez Zarzad Powiatu Uchwatg Nr 31/2015
zdnia 31 marca 2015r. ze zm., art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z2019r., poz. 869 z p6zn. zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o warto$ci nizszej niz
130 tys. zt w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzegu, w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych, samodzielne stanowiska
oraz pracownikéw do przestrzegania zasad ustalonych Regulaminem.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu
z dnia 10 lipca 2014r. w sprawie: udzielania zamdwien publicznych, ktdérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty 30 tys. euro.

§4

Do postepowarn o udzielenie zamoéwienia, do ktérych z uwagi na ich warto§é nie
miaty zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wszczetych
i niezakonczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie
dotychczasowy regulamin.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom komérek organizacyjnych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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1.

Zalqcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 4/2021

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Brzegu

zdnia 17 lutego 2021r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwiazanych

z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Brzegu, ktérych warto$¢ szacunkowa netto w danym roku budzetowym jest nizsza niz

130 000 ztotych.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

3)

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu,
Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzegu lub osobg posiadajgcg pisemne upowaznienie do dziatania
W jego imieniu,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w
sprawie zamdwienia publicznego,

upowaznionym pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika,
pracownika ds. administracyjno - gospodarczych lub innego pracownika Powiatowego
Urzgdu Pracy w Brzegu, ktéry na mocy dekretacji na wniosku o wszczecie
postgpowania przez Kierownika Zamawiajgcego posiada uprawnienia do

przygotowywania i prowadzenia post¢powan, o ktérych mowa w ust. 1.



3. Pracownik ds. administracyjno — gospodarczych jest zobowigzany do sporzadzenia do
dnia 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego zestawienia wszystkich zrealizowanych
w poprzednich 12 miesigcach kalendarzowych lub w poprzednim roku budzetowym
zakupionych dostaw, ustug i rob6t budowlanych, ktérych taczna wartos¢ jest nizsza niz
130 000 ztotych. Powyzsze zestawienie bedzie podstawa wszczgcia procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem. Przy sporzadzaniu planu mozna kierowal si¢ zasadami
okreslonymi w art. 86 - 90 ustawy Pzp.

4. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednoscel 1 terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze
zm.).

5. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy okres$lone w art. 28 - 36 ustawy
Pzp. Nie wolno, celem ominigcia stosowania przepisoOw ustawy, dzieli¢ zamdwienia na

czesci ani zanizaé jego wartosci.
Wartosci zamowien i ich szacowanie

§2

W celu okreslenia procedur udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej w roku budzetowym nizszej niz 130 000 ziotych

przyjmuje si¢ nastepujacy podzial zamowien:

1) zamoéwienia o wartosci do 10 000,00 zlotych

2) zamOwienia o wartosci powyzej 10 000,00 ztotych do wartosci 50 000,00 ztotych
3) zamédwienia o wartosci powyzej 50 000,00 ztotych do wartosci 100 000,00 ztotych
4) zamoOwienia o wartosci powyzej 100 000 ztotych do wartosci 129 999,99 ztotych

Ogélne zasady udzielania zaméwien publicznych
§3
1. Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamoOwienia jest pisemny wniosek
wyznaczonego pracownika, pracownika ds. administracyjno-gospodarczych lub innego

upowaznionego pracownika Zamawiajacego, wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do




regulaminu, zaakceptowany co do celowosci zakupu dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej przez Kierownika Zamawiajacego lub inng upowazniong przez niego osobe.
Wniosek wymaga sprawdzenia przez Wnioskujacego w planie zamoéwien publicznych pod
katem, czy dane zamo6wienie nie przekracza 130 000 zlotych. Wniosek jest rejestrowany
w rejestrze, ktory jest prowadzony przez pracownika ds. administracyjno-gospodarczych.
We wniosku nalezy wskaza¢ szacunkowa warto$¢ zamdwienia bez podatku od towardéw
1 ustug, ustalong z nalezytg starannoscia.
Pracownik ds. administracyjno-gospodarczych przekazuje wniosek do Gtéwnego
ksiggowego, w celu kontrasygnaty potwierdzajacej zabezpieczenie w planie finansowym
Zamawiajacego Srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia a nastepnie
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry wydaje wiazaca decyzje w przedmiocie zgody na
realizacje zamowienia.
Po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 przez Kierownika Zamawiajacego,
wyznaczony pracownik, pracownik ds. administracyjno-gospodarczych lub inny
upowazniony pracownik przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie
wykonawcy spelniajacego wymagania Zamawiajgcego, tj. zwraca sie telefonicznie, e-
mailowo, za posrednictwem poczty, osobiscie do wykonawcéw o dostarczenie lub
przestanie ofert, informacji handlowych, zbiera w formie wydrukéw informacje
handlowe/cenowe dostepne na stronach internetowych Wykonawcow.
Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie rynkowego rozpoznania cenowego, kieruje
zapytanie do potencjalnych dostawcéow lub wykonawcéw uwzgledniajac wiedze
0 wezesniej realizowanych zamdéwieniach przez dostawcéw, do ktérych byly kierowane
zapytania ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdrej zamoéwienie moze zrealizowaé
tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania, zapytanie ofertowe/cenowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie
odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania ofertowego cigzy wéwczas obowigzek
udokumentowania, iz zamoéwienie mogt zrealizowa¢ tylko jeden wskazany wykonawca.
Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcédw, ktérzy
weczesniej wykonali zaméwienia dla Zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,
w szczegdlnoscei:
a) nie wykonali zaméwienia w umdéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,
b) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

c) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi,



d) wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego,

. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcéw lub wykonawcow, ktérzy w

zwigzku ze spelnianiem przestanek z art. 108 ustawy Pzp podlegaliby obligatoryjnemu

wykluczeniu.

Procedura udzielania zamowienia o wartosci do kwoty 10 000,00 zlotych

§4

W przypadku udzielania zamdéwien, ktorych wartos¢ w roku budzetowym jest nizsza od
kwoty 10 000,00 zlotych nie stosuje sie procedur, o ktorych mowa w§ 51§ 61 § 7

niniejszego regulaminu.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia moze by¢:

a) jednorazowe zlecenie (zamdwienie) na podstawie, ktérego Wykonawca wystawi

fakture lub rachunek, lub
b) opisana faktura lub rachunek.

Podstawa udokumentowania zamdwienia moze by¢ takze szczegdlowa umowa jezeli
rodzaj zamdOwienia wskazuje na celowos$¢ takiego rozwigzania (wykonanie konkretnych
opracowan, dokumentow, skomplikowanych lub okresowych dostaw, wykonanie

przedmiotéw zamowienia, ktore wymagaja szczegétowego opisu itp.).

Procedura udzielania zamoéwienia o wartoSci

powyzej 10 000,00 zlotych do S0 000,00 zlotych
§5

. Jezeli szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ksztaltuje sie w przedziale powyzej 10 000,00
zlotych do 50 000,00 zlotych Wnioskujacy dokonuje rynkowego rozpoznania cen
okreslajgc przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji.

. Rynkowe rozpoznanie cen moze zosta¢ przeprowadzone pisemnie, telefonicznie lub
wykorzystujac w szczegdlnosei katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, reklamy

w gazetach lokalnych i ogélnopolskich.



Rynkowe rozpoznanie cen musi obejmowaé co najmniej dwéch Wykonawcow
realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje sig, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowaé tylko
jeden Wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania cenowego Wnioskujacy wskazuje
wykonawcg, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z  przeprowadzonej  procedury = Wnioskujacy  sporzadza  pisemng  notatke
»DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych” wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2,
ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie ofertowe, oraz oferty
wykonawcow, jezeli tego wymagat) i przekazuje do Kierownika Zamawiajacego w celu
akceptacji. Zaakceptowana notatka jest podstawa do sporzadzenia zamoéwienia na
przedmiot rozpoznania.

Jezeli przedmiotem zamodwienia jest dostawa, podstawa udokumentowania zamoéwienia
bedzie zaméwienie w formie pisemnej oraz faktura opisana przez wyznaczonego
pracownika, pracownika ds. administracyjno-gospodarczych lub innego upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia.

. Jezeli zaméwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub robét budowlanych, podstawa
udokumentowania udzielenia bgdzie umowa, zlecenie/zaméwienie, na podstawie ktorego

Wykonawca wystawi fakture.

Procedura udzielania zaméwienia o wartosci

powyzej S0 000,00 ztotych do 100 000,00 zlotych
§6

Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia netto ksztaltuje si¢ w przedziale od 50 000,00
zlotych do 100 000,00 zlotych Wnioskujacy dokonuje rynkowego rozpoznania
cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego w formie pisemne;j.

. Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zaméwienia i warunki jego realizacji oraz podaje
termin i miejsce skiadania ofert. Zapytanie ofertowe moze byé wystane za
posrednictwem poczty, faksu, poczty elektronicznej lub doreczone osobiscie.

. Zapytanie ofertowe musi zosta¢ skierowane do co najmniej dwéch wykonawcow

realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zaméwienia.



Wymogu powyzszego nie stosuje sie, kiedy dane zamoéwienie moze zrealizowa¢ tylko
jeden wykonawca.

Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreSlonym przez
Whioskujgcego osobiscie, przesylka pocztowa lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu lub doreczone osobiscie. Przyjmuje si¢, ze wykonawca moze
zlozy¢ swoja oferte na innym druku niz wystany do niego wzér formularza ofertowego,
istotne, aby jego oferta zawierata elementy sktadowe zawarte na druku oferty.

. W postepowaniu ofertowym musi wptyna¢ przynajmniej jedna oferta.

. Na podstawie przeprowadzonego zapytania ofertowego Wnioskujacy wskazuje
Wykonawce, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia.

. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke¢ p.n.
»DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA
CENOWEGO o wartoS$ci nizszej niz 130 000 zlotych” wedlug wzoru okreslonego w
Zalaczniku nr 2, ktorg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, oraz oferty Wykonawcow, jezeli tego wymagal) przekazuje do Kierownika
Zamawiajacego w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka jest podstawa do
sporzadzenia zamdwienia na przedmiot zapytania ofertowego.

. Zaakceptowana notatka jest podstawa do sporzadzenia umowy na realizacj¢

przedmiotu zapytania ofertowego.

Procedura udzielania zaméwienia o wartosci

powyzej 100 000,00 zlotych do 129 999,00 zlotych
§7

. Gdy szacunkowa warto$¢ zamdwienia netto znajduje si¢ w przedziel powyzej
100 000,00 zlotych do 129 999,00 zlotych Wnioskujacy dokonuje rozpoznania
cenowego na podstawie zatwierdzonego wniosku.

. Wyznaczony pracownik, pracownik ds. administracyjno-gospodarczych lub inny
pracownik upowazniony przez Kierownika Zamawiajacego do realizacji zamowienia,
dokonuje rozeznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej poprzez sporzadzenie
zapytania ofertowego okreslajacego przedmiot zamoéwienia i warunki jego realizacji,
oraz podaje termin i miejsce skiadania ofert. Zaproszenie moze by¢ wyslane za

posrednictwem poczty, faksu, poczty elektronicznej lub dorgczone osobiscie.



10.

1L

Zapytanie ofertowe musi zosta¢ skierowane do co najmniej trzech Wykonawcow
realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zaméwienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje sig, kiedy dane zamowienie moze zrealizowaé tylko
jeden Wykonawca.

Wykonawcy skladaja oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zapytaniu
ofertowym.

W postepowaniu ofertowym musi wplyna¢ przynajmniej jedna oferta.

Otwarcia ofert dokonuje wyznaczony pracownik, pracownik ds. administracyjno -
gospodarczych lub inny pracownik upowazniony przez Kierownika Zamawiajacego do
realizacji zaméwienia.

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania pracownik ds. administracyjno-
gospodarczych lub inny pracownik upowazniony przez Kierownika Zamawiajacego do
realizacji zamowienia wskazuje Wykonawcg, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke p.n.
»DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA
CENOWEGO o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych” wedlug wzoru okreslonego w

Zataczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie

ofertowe, oraz oferty Wykonawcow, jezeli tego wymagat) przekazuje do Kierownika

Zamawiajgcego w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka jest podstawa do

sporzgdzenia zaméwienia na przedmiot zapytania ofertowego.

Zaakceptowana notatka, o ktérej mowa w § 7 pkt 8 jest podstawg do sporzadzenia

umowy na realizacj¢ przedmiotu rozpoznania.

Dla dostaw lub ustug o wartosci podprogowej do 10 000 ztotych nie ma obowiazku

zawarcia umowy pisemnej. Udokumentowaniem zakupu, w tej sytuacji jest

zamOwienie w formie pisemnej oraz faktura lub rachunek opisany zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze byé

zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomocg sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do
takiej sieci;

2) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

3) ciepla z sieci cieptowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.



12. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona zosta¢
zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym przez Radcg prawnego/ adwokata.

13. Zawarta umowa winna zawiera¢ nagldwek o  nastepujace]  tresci:
,,Umowa zostala zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych - art. 2 ust. 1 pkt. 1....”.

14. Wnioskujacy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopi¢ umowy Giéwnemu

ksiegowemu i przystepuje do realizacji zamowienia. Zawarta umowa jest jawna.

§8

Whnioskujacy dokonujgcy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego

zamowienia Wykonawcy, realizujacemu dotychczas przedmiot zamowienia i wybranemu na

zasadach okreslonych niniejszym regulaminem, jezeli zachodzi konieczno$¢ udzielenia

zamdéwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zamowieniem, a udzielenie zamoéwienia

w ten sposéb jest z korzyscig dla Zamawiajacego. Przez tozsame zamdwienie nalezy

rozumieé przedmiot zamdwienia pod wzgledem rodzajowym i iloSciowym tozsamy

z uprzednio udzielonym. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dopuszcza si¢ takze

udzielenie zamoéwienia tozsamego pod wzgledem rodzajowym, jednak w iloSci mniejsze]

w stosunku do zamowienia uprzednio udzielonego.

§9

1. Za zrealizowanie zamoOwienia odpowiada pracownik ds. administracyjno-gospodarczych

lub inny pracownik upowazniony przez Kierownika Zamawiajgcego do realizacji

zamoéwienia, ktéry po sprawdzeniu zgodno$ci faktury ze zlozonym zamoéwieniem,

zleceniem czy zawarta umowg umieszcza na fakturze zapis zawierajacy co najmnie]

nastepujacg tresé: ,,Roboty budowlane, uslugi, dostawy zakupiono dla Powiatowego

Urzedu Pracy w Brzegu, zgodnie ze zlozonym zamoéwieniem, na podstawie

Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych”.

W przypadku zmiany podstawy prawnej nalezy dokona¢ odpowiednich zmian

w opisie faktury.

2. Dodatkowo, gdy podstawg udzielenia zam6wienia jest zawarta umowa, w opisie faktury

nalezy poda¢ numer i dat¢ zawarcia umowy.



3,

Faktury opisane w sposéb podany w ust. 1 i 2 podlegaja dalszej akceptacji przez

Gléwnego  ksiggowego ~w  sposéb  okreSlony w  odrebnych  przepisach.

Szczegélne formy udzielania zamoéwien

§10

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia za pisemng zgoda Kierownika Zamawiajacego od

zasad opisanych w § 51§ 6 i § 7 i dokonania zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym

Wykonawcg, gdy:

1.

(98]

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajgcych z odrebnych przepisow

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamoéwienia;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawcg, w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkeji masowej, sluzacej osiagnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badai lub rozwoju, oraz ktére moga byé wytwarzane
tylko przez jednego wykonawce;

przeprowadzono konkurs, o ktérym mowa w art. 326 pkt 2 ustawy Pzp, w ktérym nagroda
bylo zaproszenie do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki autora wybranej pracy
konkursowej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamowienia;

W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty

odrzucone na podstawie art. 146 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp albo nie zostaly zlozone zadne
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10.

1.

oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ustawy

Pzp lub, ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, na

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w

istotny sposob zmienione;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zaméwienia polegajacego
na powtorzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamdéwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z
jego przedmiotem oraz catkowita wartos$¢ tego zaméwienia zostala uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czgsciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywalaby
zamawiajagcego do nabywania materialdw o innych wlasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

zamowienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na ktérym regulowana 1
nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposdb naturalny gwarantuje ceny
rynkowe, w tym na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000
r. o gieldach towarowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 312), gieldzie towarowej innych panstw
czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje zakupu
$wiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu rolniczego, swiadectw
pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej na gieldzie
towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gieldach towarowych,
lub na gietdzie towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego;

zamoOwienie udzielane jest przez zamawiajacego, o ktéorym mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1 pkt

1, osobie prawnej, jezeli spelnione sg tacznie nastepujace warunki:
a) zamawiajacy sprawuje nad ta osoba prawna kontrole. odpowiadajaca kontroli

sprawowanej nad wlasnymi jednostkami, polegajaca na dominujacym wplywie na cele
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b)

c)

strategiczne oraz istotne decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej;
warunek ten jest rowniez spetniony, gdy kontrole taka sprawuje inna osoba prawna
kontrolowana przez zamawiajacego w taki sam sposdb,

ponad 90% dziatalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan
powierzonych jej przez zamawiajacego sprawujacego kontrole lub przez inng osobe
prawng, nad ktérg ten zamawiajacy sprawuje kontrole, o ktérej mowa w lit. a,

w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego;

12. zamoéwienie udzielane jest przez zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1

pkt 1 ustawy Pzp, innemu zamawiajgcemu, o ktérym mowa wart. 4 i art. 5 ust. 1 pkt 1

ustawy Pzp, ktéry sprawuje kontrole nad zamawiajgcym udzielajacym zamowienia, lub

innej osobie prawnej kontrolowanej przez tego samego zamawiajacego, jezeli spetnione sa

nastepujgce warunki:

a)

b)

c)

zamawiajgcy, ktéremu udzielane jest zamowienie, sprawuje nad zamawiajacym
udzielajagcym zaméwienia kontrole odpowiadajaca kontroli sprawowanej nad wlasnymi
jednostkami, polegajaca na dominujgcym wplywie na cele strategiczne oraz istotne
decyzje dotyczace zarzadzania sprawami kontrolowanego zamawiajacego; warunek ten
Jest rdwniez spetniony, gdy kontrolg takg sprawuje inna osoba prawna kontrolowana
przez zamawiajacego, ktéremu udzielane jest zamowienie,

ponad 90% dziatalnosci kontrolowanego zamawiajacego dotyczy wykonywania zadan
powierzonych mu przez zamawiajacego sprawujgcego kontrole, o ktérej mowa w lit. a,
lub przez inng osobe prawng, nad ktoérg ten zamawiajacy sprawuje kontrole, o ktorej
mowa w lit. a,

w kontrolowanym zamawiajacym i w zamawiajgcym sprawujacym kontrole nie ma

bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego;

13. zamo6wienie udzielane jest przez zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1 pkt

1 ustawy Pzp, osobie prawnej, jezeli spetnione sa tacznie nastepujace warunki:

a)

zamawiajgcy wspoélnie z innymi zamawiajgcymi, o ktérych mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1

pkt 1, sprawuje nad dang osoba prawng kontrole, ktéra odpowiada kontroli
sprawowane] przez nich nad wlasnymi jednostkami, przy czym wspdlne sprawowanie
kontroli ma miejsce, jezeli spetnione sg Igcznie nastepujace warunki:

- w sklad organéw decyzyjnych kontrolowanej osoby prawnej wchodza
przedstawiciele wszystkich uczestniczacych zamawiajgcych, z zastrzezeniem, ze

poszczegolny przedstawiciel moze reprezentowac¢ wigcej niz jednego zamawiajacego.
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- uczestniczgcy zamawiajacy mogg wspodlnie wywiera¢ dominujacy wplyw na cele
strategiczne oraz istotne decyzje kontrolowanej osoby prawnej,

- kontrolowana osoba prawna nie dziala w interesie sprzecznym z interesami
zamawiajacych sprawujgcych nad nia kontrole,

b) ponad 90% dziatalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan
powierzonych jej przez zamawiajacych sprawujacych nad nig kontrole lub przez inne
osoby prawne kontrolowane przez tych zamawiajacych,

¢) w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego:

14, umowa ma by¢ zawarta wylgcznie miedzy co najmniej dwoma zamawiajacymi, o ktérych

mowa wart. 4iart. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, jezeli spelnione sa tgcznie nastepujace

warunki:

a) umowa ustanawia lub wdraza wspélprace miedzy uczestniczacymi zamawiajacymi w
celu zapewnienia wykonania ustug publicznych, ktére sg oni obowigzani wykona¢, z
mysla o realizacji ich wspolnych celow,

b) wdrozeniem tej wspdtpracy kieruja jedynie wzgledy zwiazane z interesem publicznym,

¢) zamawiajgcy realizujgcy wspdtprace wykonuja na otwartym rynku mniej niz 10%

dzialalnosci bedacej przedmiotem wspolpracy.

Postanowienia koncowe

§11
1. W kwestiach nieunormowanych postanowieniami Regulaminu stosuje si¢ przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci:
a) Ustawy — Prawo zaméwien publicznych,
b) Ustawy o finansach publicznych,
c) Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
d) Ustawy — Kodeks cywilny.

2. W przypadku udzielania zamdéwien publicznych ze s$rodkéw pochodzacych
z program6w Unii Europejskiej, jezeli zachodzi konflikt pomigdzy postanowieniami
Regulaminu a wytycznymi jednostki dysponujacej srodkami unijnymi dla danego
projektu stosuje sie postanowienia wytycznych tej jednostki jako nadrzednych
w stosunku do postanowien Regulaminu.

3. Za przeprowadzenie i realizacj¢ zamowien podprogowych odpowiedzialny jest

Whioskujacy.
12



Wnioskujgcy zatwierdza sporzadzong dokumentacje z realizacji zamdwienia
podprogowego.

Dokumentacja z realizacji zaméwienia podprogowego jest przechowywana
1 archiwizowana przez Wnioskujacego.

Zamowienia publiczne podlegaja wpisowi do rejestru zamdwien publicznych
prowadzonego przez kazdy wydzial realizujacy zamoéwienie. Wzér rejestru okresla
Zalacznik nr 3.

Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemne;.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Powiatowego|Urzedu Pracy
é/—fﬁ;z%m

Anna Soroe ynska
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Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych

Znak Sprawy: ......coovveiniieinennn. Brzeg, dnia ........coovviiiiiiiiiiii

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej*) o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych

Opis przedmiotu zamoéwienia:

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$€ netto ..voveiiiiii V2
Wartose BIttD  cosswsssssssssmmmmnns ies o5 smmmnmusns 7t
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia wynosi netto ..................... 7k
Ustalenia warto$ci zamdOwienia dokonano w dniu .............. na podstawie
Termin realizacji ZAMOWIEIIA  .....uueiniiitie ettt
Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdéwienia:
D) o

(imi¢ i nazwisko)

(podpis Wnioskodawcy)

(podpis Gléwnego ksiegowego)
Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody *)

*)niepotrzebne skreSli€é = 00 e i 8 50 F AR 8
(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

14



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamdéwien
o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
ROZPOZNANIA CENOWEGO/OFERTOWEGO%*)
o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -.Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22019 1. poz. 2019 ze zm.)

1. Przedmiot zamowienia:

ktory jest dostawa/ustuga/robota budowlang*)
2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi netto ............ 7t
3. Przeprowadzono rozpoznanie cenowe:
O telefonicznie*) wdniu .................c.oeeenen. r.
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Nr telefonu Cena netto Cena brutto
1.
2.
3.

O wystano zapytanie ofertowe w formie faxu/drogg elektroniczng/pisemnie, ztozono

osobiscie*) wdniu ........................ r. do Wykonawcow:
D)
2) ks 18 3 S URARE 5 53 SRAIEEH§ §«  # bmomnn ¢ R € 5 43 WA 8 1 4 8 mmAE K § 88 8 NPT S SIS
B mnns 540 6ibitisin . » €10 mmomstne o 1 9 et K3 33 8 PRI 634 8 SHUBUHER €51 § 3§ ENBHY § 5 ¥ % BUHG 85 §5 B
Ododnia..............coeneen. r. wplynety oferty:
Lp. Nazwa 1 adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto
1.
2.
3.
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4.  Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

(podpis pracownika ds. administracyjno-gospodarczych
lub innego wyznaczonego)

Braep, dnia . comesessssessomammnsinisssmmuss

Zatwierdzam:
*) niepotrzebne skresli¢
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REJESTR ZAMOWIEN PUBICZNYCH,

O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000 ZEOTYCH

Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamowier
o0 wartosci nizszej niz 130 000 zlotych

Lp. Nr Przedmiot Wartos¢ Data Data Cena Nazwa | Uwagi
zamlwienia | zaméwienia | zaméwienia | zawarcia | zakoriczenia | brutto firmy
zl/euro umowy realizacji
umowy

4

5

6
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