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ZAPYTANIE OFERTOWE

RZ-4217-3/RP0O/2015 Brzeg, dnia 07.08.2015r.

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajgce
aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych do ztozenia ofert szkoleniowych.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: zaméwienie do 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy
zdnia 29.01.2004 Prawo zamowien publicznych - tekst jednolity: Dz.U. z 2013,
poz.907 z p6zn. zm.) zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa pn. ,,Sprzedawca z obstuga kasy
fiskalnej, terminala ptatniczego, woézka jezdniowego oraz woézka sterowanego
z poziomu roboczego" w zwiazku z realizacjgq projektu ,, Aktywizacja zawodowa
osob bezrobotnych, w tym zwlaszcza znajdujacych sie¢ w szczegodlnie trudnej
sytuacji na rynku pracy w Powiecie Brzeskim (l)” wspoélfinansowanego z Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego 2014 — 2020”.

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw szkolenia do
wykonywania pracy w zakresie wykonywania zawodu ,Sprzedawca z obstuga kasy
fiskalnej, terminala ptatniczego, woézka jezdniowego oraz wézka sterowanego
z poziomu roboczego" (poprzez zdobycie wiedzy teoretycznej, umiejetnosci
praktycznych oraz uzyskanie niezbednych certyfikatéw i uprawnien).

Program szkolenia winien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikac;ji
zawodowych.

Planowany termin realizacji:

Wrzesien - pazdziernik 2015

Miejsce szkolenia:

Powiat Brzeski

Przewidziana liczna godzin:

Szkolenie powinno obejmowac¢ nie mniej niz 176 godzin, w tym zajecia praktyczne
minimum - 90 godzin zegarowych.
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Program szkolenia winien obejmowac¢, w szczegoélnosci:
A. Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych, terminala ptatniczego m.in:
1) organizacje sprzedazy detalicznej
2) organizacje zaopatrzenia i przyjmowania dostaw towaréow
3) wykonywanie i dokumentowanie obliczen sklepowych
4) obstuga klienta i obstuga kasy fiskalnej oraz terminala
5) przepisy BHP
B. Modut zdobycia uprawnien na operatora wozka jezdniowego:
1) budowa i zasady dziatania ré6znych typow wozkow
2) samodzielne prowadzenie wbdzka jezdniowego
3) przestrzeganie przepisdw ppoz w zakresie poruszania sie po terenie zaktadu
4) wykonanie manewréw z tadunkiem i bez tadunku i na wzniesieniu z
obcigzeniem.
C. Modut wézka sterowanego z poziomu roboczego:
1) budowa, zastosowanie i prowadzenie w/w wézka
2) przepisy BHP.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca winien posiada¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
wydany przez odpowiedni dla siedziby firmy Wojewodzki Urzad Pracy.

2) Wykonawca ztozy kompletng oferte zgodnie z podanym wzorem przez
Zamawiajgcego wraz z zatgcznikami.

3) Wykonawca spetni wymoég braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych
z Zamawiajgcym.

4) Wykonawca posiada doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym oraz
kadrg dydaktyczng niezbedng do realizacji niniejszej ustugi szkoleniowe;j.

Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ udziatu Podwykonawcow.

Wykonawca zapewni poczestunek uczestnikom szkolenia (tj. zimne i gorace napoje
oraz poczestunek (kanapki, butki)).

Wykonawca zapewnia lokalizacje miejsca praktycznego szkolenia.

Wykonawca zapewnia realizacje zaje¢ praktycznych z zawodu podczas trwania
szkolenia.

Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe niezbedne do wykonania zadania.
Wyposazenie bazy szkoleniowej powinno umozliwi¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia
poznanie i przyuczenie do pracy wraz z umiejetnoSciami bedacymi przedmiotem
szkolenia. Wykonawca zapewni w trakcie kursu warunki szkolenia i pracy zgodne
z przepisami BHP i ppoz., komplet narzedzi potrzebnych do nauki zawodu oraz
zapewni materiaty szkoleniowe (zbindowany skrypt lub ksigzke, materiaty kancelaryjne,
$rodki dydaktyczne, zeszyt, dtugopis oraz inne materiaty zgodne z preliminarzem
kosztow).
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Wykonawca winien prowadzi¢ zajecia w sposob zréznicowany i uwzgledniajacy poziom
uczestnikbéw szkolenia.
Zajecia teoretyczne powinny by¢ prowadzone w salach dydaktycznych wyposazonych
w odpowiednie oprzyrzgdowanie techniczne, w tym:

— aparature audiowizualng;

— kserokopiarke;

— rzutnik pisma;

— tablica flipchart, tablica nascienna lub tablica informacyjna (foliowo-

magnetyczna);

— biurka i krzesta.
Zamawiajacy wymaga przedstawienia przez wykonawce wymagan wstepnych dla
uczestnikébw szkolenia, w tym okreslenia stanu zdrowia uczestnika szkolenia. W razie
koniecznosci - przeprowadzenie badan lekarskich organizuje Zamawiajacy
i Zamawiajgcy ponosi koszty badan lekarskich.

Planowana liczna oso6b do przeszkolenia: do 15 oséb.

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji:

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie oceng opanowania wiedzy i nabytych umiejetnosci
w formie egzaminu teoretycznego i praktycznego.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania niezbednych zaswiadczen po ukonczonym
kursie (zawierajgcego logotypy wg. wytycznych dotyczacych oznaczania projektow
ramach RPO WO 2014-2020) zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11
stycznia 2012r. (Dz.U. z 2012. poz. 186) oraz uprawnien na operatora wozka
jezdniowego.

lll. Kryterium oceny:

Zleceniodawca dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie zamoéwienia na
podstawie poréwnania cen zawartych w ztozonych ofertach w oparciu o nastepujgce
kryterium (1%=1 pkt; z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku):

A. Cena szkolenia — og6tem koszt szkolenia - 55%
B. Posiadane kwalifikacje kadry dydaktycznej - 20%
C. Warunki lokalowe i sprzet, jakim dysponuje Wykonawca - 15%
D. posiadanie przez Wykonawce Certyfikatu Jakosci Ustug - 10%

IV. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

Zleceniodawca bedzie porownywat ceny ofert zgodnie z nastepujgcym wzorem:
Won =An + Bn + Cn + Dn
Won - wskaznik oferty ,n”
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Przy czym poszczegblne wskazniki ocen bedg obliczane przy uwzglednieniu
powyzszych kryteribw w nastepujacy sposob:
. Cena szkolenia — ogétem koszt szkolenia

Najnizszy koszt szkolenia — 55 pkt, kolejne pozycje — proporcja wg zalezno$ci:
C=(Cn/C0)*55, gdzie Cn - cena oferty o najnizszej cenie, Co - cena oferty
rozpatrywane;.

Il. Kwalifikacje kadry dydaktycznej
Bn = suma liczba punktéw przyznanych przez komisje przetargowg, gdzie:
Bn = 0-20 pkt. za wysoko kwalifikowang kadre dydaktyczng z doswiadczeniem
w nauczaniu o takiej tematyce.
Ocenieni bedg poszczegodlni wyktadowcy przedstawieni w ofercie biorgcy udziat
w realizacji zamdwienia poprzez zsumowanie punktéw wedtug ponizszych kryteriéw:
Wn=W1+ W2+ W3+...4+Wn
W1, W2, ..., Wn - liczba punktéw uzyskana przez kazdego wyktadowce;
B - za najkorzystniejsza, w tym kryterium zostanie uznana oferta, ktéorej suma
punktow przyznanych kazdemu wykladowcy da najwyzsza liczbe punktow
otrzyma 100 pkt.

B = 100 x waga kryterium 20% = 20 pkt,

a kazda nastepna oferta wedtug ponizszego wzoru:

suma punktow badanej oferty

n= x 100 x waga kryterium 20%
-~ sume punktow najkorzystniejszej oferty g ¥y i

— wyksztafcenie kadry dydaktycznej:

7Wyzsze magisterskie 7 1 15 pkt 7
Wyzsze zawodowe (licencjackie lub inzynierskie) ‘10 pkt
'Srednie zawodowe lub policealne TS pkt l

— doswiadczenie zawodowe kadry 'dydakrt};éizﬁefj w prowadzeniu szkolen
___ otematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia:
Poprowadzenie zaje¢ w szesciu lub wigcej 10 pkt |
szkoleniach w ciggu ostatnich 3 lat ‘
Poprowadzenie zaje¢ w trzech, czterech lub pieciu 5 pkt

'szkoleniach w ciggu ostatnich 3 lat

'Poprowadzenié Zajec’: w jednym lub dwbdch 2 pkt
szkoleniach w ciggu ostatnich 3 lat
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lll.  Warunki lokalowe i sprzet jakimi dysponuje Wykonawca
Cn = 0-15 pkt za odpowiednie warunki lokalowe, sale wyktadowe, sprzet, z tego:
za odpowiednig sale wyktadowa:
e osobne pomieszczenie (1pkt),
min. 15 miejsc siedzacych (10 pkt),
e powierzchnia sali min. 30 m? (3 pkt),
e za usytuowanie warsztatu szkoleniowego na parter (1 pkt).
IV. Posiadanie przez Wykonawce Certyfikatu Jakosci Ustug
Dn = 10 pkt za posiadanie Certyfikatu Jakosci Ustug
Przez kryterium jako$¢ ustug rozumie¢ nalezy posiadanie przez Wykonawce certyfikatu
jakosci ustug ISO w zakresie ustug szkoleniowych, lub wazna na dzien otwarcia ofert
akredytacja wtasciwego kuratora oSwiaty w zakresie tematyki szkolenia. Certyfikat
jakosci moze dotyczy¢ zarbwno danego szkolenia, jak i Wykonawcy jako instytucii
szkoleniowej.
Wykonawca, ktory przedtozy certyfikat jakosci ustug otrzyma 10 pkt.
Wykonawca, ktory nie przediozy certyfikatu jakosci ustug nie otrzyma w tym
kryterium punktow.
Zamoéwienie publiczne zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwiekszg ilosé
punktow.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zapytania ofertowego.

V. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferty nalezy sktadaé pocztg w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, ul.
Armii Krajowej 32 w terminie do dnia 17.08.2015r. do godziny: 10.00.
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: Zaproszenie do sktadania ofert — ,,Sprzedawca
z obstugg kasy fiskalnej, terminala ptatniczego, woézka jezdniowego oraz woézka
sterowanego z poziomu roboczego".

V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VII. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami - Pan Dariusz Kruszewski, tel.
77 444 13 90 wew. 159.

VIII. Informacja na temat zakresu wykluczenia z postepowania, odrzucenia ofert,
uniewaznienie postepowania:



1)

2)
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Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli nie spetni warunkéw

udziatu w postepowaniu,

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) tresc¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia,

b) bedzie zawiera¢ razaco niskg cene lub btedy w sposobie obliczenia ceny,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Postepowanie uniewaznia sie gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwigkszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wcze$niej przewidziec.

Warunki zmian umowy:

1) zmiany terminu realizacji szkolenia — na wniosek Zamawiajacego w przypadku
nieskompletowania w terminie grupy szkoleniowej lub na wniosek Wykonawcy
z powodu zdarzen, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy
(np. choroba wyktadowcy),

2) zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika ze
zdarzen, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy (np.
choroba, $&mier¢ itp.). W przypadku zmiany wyktadowcy Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢, aby nowy wyktadowca posiadat co najmniej
kwalifikacje, wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktéra zostata wykazana
w wykazie kadry dydaktycznej, na podstawie ktérego dokonano wyboru
Wykonawcy,

3) zmiany miejsca realizacji zaje¢ (w tym réwniez miejsc praktyk), gdy
konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w ofercie.

4) zmiany harmonogramu zaje¢ i innej dokumentacji szkolenia, gdy konieczno$¢
jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy.

Zataczniki:

1) Formularz oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego)
2) Wz6ér umowy (zat. nr 2 do zapytania ofertowego)

zup. STAROSTY
DYREKT




