ul. Armii Krajowe

tel. 077-444 13 90 -9

OR-3412-01/2019

Zaproszenie do sktadania oferty
w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 30.000 euro na
OBSLUGE PRAWNA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W BRZEGU

Nazwa, adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujacej:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32; tel. 77
4441390 do 3, fax 77 44 41390 do 3 wew. 134, Adres strony internetowe;j:
www.pup.brzeg.pl; e-mail: przetargi@pup.brzeg.pl .

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.30-15.30.

Forma $wiadczenia ustugi: umowa obstugi prawne;j.

Planowany czas trwania zlecenia: od stycznia 2019r. do 31 grudnia 2021r.
Liczba godzin $wiadczenia pomocy prawnej w siedzibie Urzedu, co najmniej trzy
razy w tygodniu, jednak nie mniej niz 2 godz. dziennie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie z zataczniku nr 1 do
zaproszenia ofertowego.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
W ramach prowadzenia obstugi prawnej Zamawiajacego, Wykonawca jest

zobowigzany w szczegodlnosci do:

a) przygotowywanie projektow wystgpien do sadéw, organdw, instytucji, oséb
prawnych i fizycznych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi
I cywilnymi oraz reprezentowanie Zleceniodawcy w toczacych sie postepowaniach,

b) sporzadzanie na wniosek Zleceniodawcy opinii i stanowisk prawnych w tym
w szczegolnosci z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego
oraz prawa zamowien publicznych i udzielanej pomocy publicznej (gtownie de
minimis),

c) sporzadzanie projektow Zarzgdzen Dyrektora, regulaminéw wewnetrznych, pism
wymagajgcych interpretacji prawnych, itp.,

d) przygotowywanie lub opiniowanie uméw cywilno- prawnych, w tym projektéw
umow zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz projektéw decyzji administracyjnych,

e) monitorowanie i zgtaszanie zmian przepisow dotyczgcych funkcjonowania
Zleceniodawcy,

f) wspotpraca z kierownictwem Zleceniodawcy w zakresie wszelkich zagadnien
prawnych wynikajgcych z biezacej dziatalnosci Zleceniodawcy,

g) sprawdzanie zgodno$ci podejmowanych dziatan i decyzji z obowigzujgcym
prawem,

h) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

i) gromadzenie i udostepnianie aktow prawnych, orzecznictwa,

J) pomoc prawna dla wszystkich stanowisk, w tym kadr,

k) prowadzenie spraw w imieniu Dyrektora Zleceniodawcy.

Wymagane dokumenty:
« oferta cenowa — formularz oferty, nalezy poda¢ zryczattowang stawke miesieczng
brutto,




- OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W ZAPROSZENIU
OFERTOWYM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,

. OSWIADCZ,ENIE O NIEZALEGANIU Z OPLATAMI WOBEC ZAKtADU
UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH | URZEDU SKARBOWEGO,

« OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych,

«  Wykaz os6b przewidzianych do realizacji przedmiotu zamoéwienia,

« Wykaz instytucji Publicznych dla ktérych prowadzona byta biezgca obstuga prawna,
w tym Publicznych Stuzb Zatrudnienia, jesli taka ustuga bytfa realizowana,

« Parafowana UMOWA Nr ...../2019 — projekt,

« Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

« Inne dokumenty tj.: dokumenty poswiadczajace wykonanie ustug tj.. listy
referencyjne, umowy, faktury, itp.

Kryteria oceny ofert:
cena oferty

Miejsce i termin skiadnia ofert:

ul. Armii Krajowej 32; 49-300 Brzeg
pokdj: sekretariat PUP Brzeg (pok. nr 16)
z dopiskiem:

Oferta na obstuge prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

Termin sktadania ofert:
do dnia 07.01.2019 r., godz. 10:00 (liczy sie data wptywu oferty do Urzedu)

Oferty, ktére wptyng do PUP Brzeg po uptywie wyzej wymienionego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo kontaktowania sie tylko z wybranymi oferentami, w celu
prowadzenia negocjaciji.




