V.

Zatgcznik Nr 1 do zaproszenia ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej przez radce
prawnego w siedzibie Zamawiajgcego, w tym swiadczenie pomocy prawnej we wszystkich
kwestiach prawnych, jakie wynikajg z prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci,
a w szczegolnosci z zadan realizowanych na podstawie:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. — Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

Prawa Pracy i ubezpieczen spotecznych.

Prawa postepowania administracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien
zwigzanych ze stosowaniem Kodeksu Postepowania Administracyjnego
Postepowania Egzekucyjnego w Administracji oraz innych aktéw prawnych
zwigzanych z egzekucjg

Finanséw Publicznych

Ustawy o rachunkowo$ci

Funkcjonowania samorzgdu gmin oraz powiatéw

Prawa Cywilnego

Prawa zamoéwien publicznych

10) Innych przepiséw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnos$ci przez Zamawiajgcego

W ramach prowadzenia obstugi prawnej Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany
w szczegolnosci do:

1)

2)

3)

4)

przygotowywania projektow wystgpien do sgdéw, organéw, instytucji, oséb

prawnych i fizycznych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi
i cywilnymi oraz reprezentowanie Zleceniodawcy w toczacych sie postepowaniach,
sporzgdzania na wniosek Zleceniodawcy opinii i stanowisk prawnych w tym
w szczegolnosci z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego
oraz prawa zamowieh publicznych i udzielanej pomocy publicznej (gtownie de
minimis),

sporzgdzania projektdow Zarzadzen Dyrektora, regulaminéw wewnetrznych, pism
wymagajgcych interpretacji prawnych, itp.,

przygotowywania lub opiniowania umow cywilno - prawnych, w tym projektow uméw
zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamodwienia publicznego
oraz projektow decyzji administracyjnych,

monitorowania i zgtaszania zmian przepisow dotyczacych funkcjonowania
Zleceniodawcy,

wspotpracy z kierownictwem Zleceniodawcy w zakresie wszelkich zagadnien
prawnych wynikajgcych z biezacej dziatalno$ci Zleceniodawcy,

sprawdzania zgodnosci podejmowanych dziatanh i decyzji z obowigzujgcym prawem,
prowadzenia postepowan egzekucyjnych,

gromadzenia i udostepniania aktdw prawnych, orzecznictwa,

10) pomocy prawnej dla wszystkich stanowisk, w tym kadr,
11) prowadzenia spraw w imieniu Dyrektora Zleceniodawcy.

Termin realizacji i warunki wykonywania ustugi.

1) Termin realizacji zamdwienia: od stycznia 2019r. — 31.12.2021r.
2) Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonywania zamdwienia przez radce prawnego

w siedzibie Zamawiajgcego dwa razy w tygodniu w ustalonych przez Zamawiajgcego
dniach powszednich tj.: wtorek, czwartek, pigtek, w wymiarze 2 godzin zegarowych
kazdego wymienionego dnia. W przypadku braku mozliwosci wykonywania
przedmiotu zaméwienia w w/w dniach dopuszcza sie mozliwo$s¢ uzgodnienia
z Zamawiajacym innych terminéw realizacji zamowienia.

Kryteria wyboru oferty:



Wykonawca okre$li cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia na zatgczonym do
zaproszenia ofertowego formularzu ofertowym wedtug zasad okreslonych w sposobie
wypetniania tego formularzu.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Cena oferty (c) — 100%,

Punkty beda przyznawane wg wzoru:

cena oferowana najnizsza
c = x 100

cena oferty badanej

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktow.
Pod uwage beda brane liczby zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna by¢é podana w PLN. Powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania
i obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji przedmiotu
zamowienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Osoby uprawnione do kontaktu:

Jolanta Markiewicz tel. 77 44 41 390 do 3 wew. 122
Bogustawa Baczynhska tel. 77 44 41 390 do 3 wew. 141

- email: przetargi@pup.brzeg.pl

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw:

5.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg spetniaé warunki
okreslone ponizej i dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie:

- osoby fizyczne posiadajgce uprawnienia do swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 06.07.1982 r. o radcach prawnych albo ustawy z dnia
26.05.1982r. Prawo o adwokaturze, tj. posiadajg tytut radcy prawnego albo adwokata.

- spofki, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 06.07.1982r. o radcach prawnych.
- zespoty adwokackie i spétki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo
0 adwokaturze.

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajacy ocene spefnienia w/w warunku dokona metoda spetnia/nie spetnia w oparciu
0 wykaz swiadczonych ustug dotgczony do oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
zaproszenia ofertowego.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, prowadzit biezgcg obstuge prawng
instytucji publicznych, w tym Publicznych Stuzb Zatrudnienia, jesli taka ustuga byta
realizowana, trwajgcg nie krécej niz 24 miesigce.



VI.

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

Zamawiajgcy ocene spetnienia w/w warunku dokona metodg spetnia/nie spetnia w oparciu
o o$wiadczenie dotgczone do oferty, kidrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia
ofertowego.

5.1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy ocene spetnienia w/w warunku dokona metoda spetnia/nie spetnia w oparciu
o wykaz $wiadczonych ustug dotgczony do oferty, kiérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do
zaproszenia ofertowego.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat, co najmniej 2 osobami, z ktérych kazda:

- posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia
06.07.1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia
26.05.1982 r. Prawo o adwokaturze.

Mile widziany staz w zakresie obstugi prawnej radcy prawnego w instytucjach Publicznych
Stuzb Zatrudnienia.

5.1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwote nie nizszg niz 100.000 PLN.

Wykonawca, ktéry nie wykaze spetniania wszystkich warunkow, zostanie wykluczony
Z niniejszego zapytania ofertowego, a jego oferta zostanie uznana za odrzucong.

Inne dokumenty:

- odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub jego kopia po$dwiadczona przez radce — jezeli
prowadzona jest w jednej z form: kancelarii, w zespole adwokackim, w spétce cywilnej,

jawnej, partnerskiej, komandytowe;j.

- oswiadczenie o nie zaleganiu z ptatnosciami sktadek ZUS i Urzgd Skarbowy (zatgcznik Nr
4 do zaproszenia ofertowego).

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik Nr 5 do zaproszenia
ofertowego).

- parafowany projekt umowy (zatgcznik nr 8 do zaproszenia ofertowego).

Niespetnienie warunkow udziatu w zaproszeniu ofertowym lub niezlozenie ktéregokolwiek
z w/w dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.



Zalgcznik nr 2 do zaproszenia ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

1. ZAMAWIAJACY: POWIATOWY URZAD PRACY W BRZEGU

2. Przedmiot zamowienia:

Obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzequ

Wspdiny Stownik Zamoéwien CPV: 79100000-5

Termin wykonania zamodwienia: od stycznia 2019r. do 31 grudnia 2021r.

Termin zapfaty za wykonanie ustugi — ryczatt miesieczny ptatny w terminie 14 dni po
zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia i otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

6. Wykonawca:

akrw

Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

7. Cena oferty

Oferuje wykonanie zadania za cene*:

Wartos¢ bez podatku VAT ... PLN
L5201 PSR PLN)
VAT...... .. DB L. e, PLN
WartosSC z podatkiem VAT ... PLN
Warto$¢ zamédwienia miesieczna brutto: ... ... PLN
1) Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do
niego zastrzezen.
2) UzyskalisSmy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.
3) Akceptujemy bez zastrzezen wzor umowy przedstawiony w zatgczniku nr 8 do
zaproszenia ofertowego.
4) Zdobylismy konieczne informacje do wtasciwego wykonania zamowienia, a oferowana

cena obejmuje peten zakres zaméwienia.



5) Oswiadczamy, ze jesteSmy ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
6) Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesé oferty

sg:

Pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji

- niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do zaproszenia ofertowego

/pieczeé adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE

O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W ZAPROSZENIU OFERTOWYM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Przystepujac do zaproszenia ofertowego w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:

Obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzequ

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

/nazwa wykonawcy /

Jako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze:
oswiadczam, ze:
spetniam/y* warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym(i) podpisem(ami), $wiadom(i)
odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

/miejscowosé, data/ /Piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do reprezentacii/

*- niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do zaproszenia ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O NIEZALEGANIU Z OPLATAMI WOBEC ZAKLADU UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH | URZEDU SKARBOWEGO.

Obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzequ

Oswiadcza, ze Wykonawca:

- nie zalega/zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne / uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.*

- nie zalega/zalega z optacaniem podatkdw / uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu.*

*- niepotrzebne skresli¢

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym(i) podpisem(ami), $wiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

Piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji






Zatgcznik nr 5 do zaproszenia ofertowego

/piecze¢ adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:

Obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzequ

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

/nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawcow wystepujgcych wspolnie/

Jako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze

oswiadczam, ze

brak w stosunku do mnie/wykonawcy/ podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu

niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym(i) podpisem(ami), $wiadom(i)
odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

MigjsCe idata ... e

/piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji/



Zatgcznik Nr 6 do zaproszenia ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz os6b przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia

Obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Brzequ

Imie¢ i nazwisko radcy
prawnego

Wpis na liste Radcow Prawnych — numer:

Okres obstugi prawnej
w instytucjach Publicznych Stuzb
Zatrudnienia

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wiasnorecznym(i) podpisem(ami), Swiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

(miejscowosc, dnia)

Pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentac;ji
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Zatgcznik Nr 7 do zaproszenia ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz instytucji publicznych, w tym Publicznych Stuzb Zatrudnienia, jesli taka ustuga byta
realizowana, dla ktérych prowadzona byta biezaca obstuga prawna.

Lp |Organ Publicznych Stuzb Zatrudnienia Termin realizowanej obstugi prawnej

W celu potwierdzenia wykonania realizacji obstugi prawnej nalezy zatgczyé dokumenty
poswiadczajgce ich wykonanie tj.: listy referencyjne, umowy, faktury, itp.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) witasnorecznym(i) podpisem(ami), $wiadom(i)
odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
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Zatgcznik nr 8 do zaproszenia ofertowego

UMOWA
@]
OBSLUGE PRAWNA
zawartawdniu ..............oeeeell,
pomiedzy:
Powiatem Brzeskim -
Powiatowym Urzedem Pracy w Brzegu oraz
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Powiatem Brzeskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32,
49-300 Brzeg
reprezentowanym przez :
Dyrektora Zbigniewa Ktaczka
zwane w tresci umowy Zleceniodawca,

oraz
............................................... , reprezentowana przez:
............................................................... na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa

zwang w tresci umowy Zleceniobiorcg ustality co nastepuje:

Przedmiot umowy

§1

Przedmiotem umowy jest zapewnienie przez Zleceniobiorc¢ na rzecz Zleceniodawcy

obstugi prawnej w nastepujacym zakresie:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przygotowywanie projektow wystgpien do sagdoéw, organow, instytucji, oséb prawnych
I fizycznych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi i cywilnymi
oraz reprezentowanie Zleceniodawcy w toczacych si¢ postepowaniach,

sporzadzanie na wniosek Zleceniodawcy opinii i stanowisk prawnych w tym
W szczegolnosci z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego oraz
prawa zamowien publicznych 1 udzielanej pomocy publicznej (gtownie de minimis),
sporzadzanie projektow Zarzadzen Dyrektora, regulamindow wewngetrznych, pism
wymagajacych interpretacji prawnych, itp.,

przygotowywanie lub opiniowanie umoéw cywilno - prawnych, w tym projektow umow
zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
projektow decyzji administracyjnych,

monitorowanie i zglaszanie zmian przepiséw dotyczacych funkcjonowania Zleceniodawcy,
wspotpraca z kierownictwem Zleceniodawcy w zakresie wszelkich zagadnien prawnych
wynikajacych z biezacej dziatalnosci Zleceniodawcy,

sprawdzanie zgodno$ci podejmowanych dzialan i decyzji z obowigzujacym prawem,
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8) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych, i1 na biezaco informowanie Dyrekcji
I pracownikow merytorycznych o stanie postgpowania egzekucyjnego,

9) gromadzenie i udostepnianie aktoéw prawnych, orzecznictwa,

10) pomoc prawna dla wszystkich stanowisk, w tym kadr,

11) prowadzenie spraw w imieniu Dyrektora Zleceniodawcy.

§2
Zleceniodawca udziela Zleceniobiorcy pelnomocnictwa ogdlnego do wykonywania czynnosci
mieszczacych sie¢ w ramach obstugi prawnej z prawem do udzielania przez niego dalszych
pelnomocnictw.

Zasady wspolpracy
§3

1 Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi objete przedmiotem Umowy z nalezyta
staranno$cig, w tym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami etyki zawodu
radcy prawnego.

2. Zleceniodawca zlecaé bedzie poszczegdlne sprawy wymagajgce pomocy prawnej w drodze
pisemnej, faxem, e-mailem lub ustnie.

3. Termin wykonania zlecenia bedzie ustalony przed przyjeciem zlecania przez
Zleceniobiorce, przy czym zastrzega si¢ na rzecz Zleceniobiorcy minimalny termin wykonania
zlecenia - trzy dni robocze, liczac od dnia nastgpnego od dnia przekazania sprawy.

4. W razie konieczno$ci udzielania porady prawnej w naglej sprawie, Zleceniobiorca dotozy
wszelkich staran w celu udzielenia porady w terminie wskazanym przez Zleceniodawce.
Zleceniobiorca zastrzega jednak, iz w powyzszych przypadkach udzielona porada prawna
(w formie pisemnej lub ustnej) nie bedzie miata charakteru definitywnego i Zleceniobiorca
zastrzega sobie prawo zmiany stanowiska. W powyzszym przypadku wylaczona jest
odpowiedzialno§¢ Zleceniobiorcy za skutki prawne udzielonej porady po stronie
Zleceniodawcy, w razie skorzystania z porady udzielonej w powyzszym trybie.

5. Zleceniobiorca nie ma obowigzku weryfikowa¢ prawdziwosci, rzetelno$ci, autentycznosci
ani zgodnoS$ci z oryginatem przedstawionych przez Zleceniodawce¢ informacji 1 dokumentow,
chyba Ze co innego wyraznie wynika z tresci zlecenia.

6. Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do ponoszenia za Zleceniodawce¢ optat skarbowych,
sagdowych, notarialnych, etc. i nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dokonania optaty przez
Zleceniodawce. Zleceniobiorca bedzie informowat faxem lub e-mailem Zleceniodawce
0 koniecznos$ci uiszczenia w/w oplaty z odpowiednim wyprzedzeniem wskazujac wszelkie
dane niezbgdne do prawidtowego uiszczenia opfaty.

§4
1. Ze strony Zleceniobiorcy czynnos$ci obj¢te Przedmiotem Umowy bedg realizowane przez
radce prawnego ..................... , podczas dyzuru petnionego w siedzibie Zleceniodawcy
W nastgpujacych terminach: ......................l od godziny ................... oraz

.................... od godziny .........cooeviiiiiiiininnnn
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W szczegdlnych przypadkach (uméwione spotkania, rozprawy, itp.) Zleceniobiorca
zastrzega sobie prawo zmiany terminu dyzuru w uzgodnieniu ze Zleceniodawca, po
uprzednim poinformowaniu, z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

Ze wzgledow organizacyjnych wykonanie zlecenia moze zostaé przekazane przez
Zleceniobiorc¢ do wykonania takze innym partnerom lub pracownikom Zleceniobiorcy.
W sktad tego zespotu wchodza:

b) e - radca prawny

2. Ze strony Zleceniodawcy osobami uprawnionymi do kierowania zlecen sg wszyscy
pracownicy Zleceniodawcy, chyba ze co innego zostanie ustalone w bieznych kontaktach
pomiedzy Stronami.

§5

1. Zleceniobiorca zachowuje wszelkie prawa do opinii prawnych, porad prawnych,
projektéw umoéw 1 pism, pism formutowanych w toku postepowan etc, sporzadzonych
w ramach realizacji niniejszej] umowy niezaleznie od formy i1 sposobu ich przekazania
(zwane dalej ,,produktami obstugi prawnej"), udzielajac Zleceniodawcy prawa do
wykorzystywania w/w produktéw obstugi prawnej dla potrzeb Zleceniodawcy zwigzanych
z prowadzong przez niego dzialalnoscig. W szczego6lnosci Zleceniodawca nie jest
uprawniony do przekazywania lub udostgpniania produktéw obstugi prawnej osobom
trzecim bez uprzedniej wyraznej zgody Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca ma nieograniczone prawo do wykorzystywania produktéw obstugi prawne;j
sporzadzonych dla potrzeb niniejszej Umowy i w zwiagzku z jej wykonaniem takze
w ramach obstugi prawnej $wiadczonej na rzecz innych podmiotéw, z zachowaniem
zasady poufnosci i bez ujawniania danych Zleceniodawcy lub jakichkolwiek innych
danych, ktore moglyby identyfikowac Zleceniodawce.

Wynagrodzenie
§6
1. Strony ustalajag wynagrodzenie Zleceniobiorcy w kwocie ................... ztotych (stownie:

...................... ) netto miesigcznie, do ktorej dolicza si¢ podatek od towardéw i1 ustug wedtug
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stawki obowigzujacej w dniu ptatno$ci wynagrodzenia, a wynoszacej w dniu zawarcia umowy
23%.

2. Zleceniodawca zapewnia Zleceniobiorcy dojazdy na rozprawy czy na inne spotkania
W dniach dyzuru samochodem stuzbowym Zleceniodawcy. Zleceniodawca na wniosek
Zleceniobiorcy poniesie wszelkie koszty optat sadowych, skarbowych, notarialnych
bezposrednio z wtasnego rachunku bankowego.

3. Koszty zastepstwa prawnego zaplacone przez drugg strone sporu prowadzonego przed
sgdem lub organem administracji publicznej nalezne Zleceniobiorcy niezaleznie od
wynagrodzenia, o0 ktorym mowa wyzej, podlegaja rozliczeniu po ich wyegzekwowaniu od
dtuznika.

4. Wynagrodzenie jest ptatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy uwidoczniony na fakturze
w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury.

Odpowiedzialno$¢

§7

1.  Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno§¢ odszkodowawcza za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie czynnoS$ci, objetych przedmiotem Umowy do kwoty aktualnej sumy
ubezpieczenia odpowiedzialnos$ci cywilnej, ktéra na dzien zawarcia niniejszej umowy wynosi
2.000.000,00 zt (stownie: dwa miliony ztotych). Kazdorazowa zmiana sumy ubezpieczenia
pozostaje skuteczna dla odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy wynikajacej z niniejszej Umowy,
bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do umowy. Zleceniobiorca na kazde zadanie
Zleceniodawcy udzieli informacji o aktualnej sumie ubezpieczenia okazujac kopie polisy
ubezpieczeniowe;j.

2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustug w razie udzielenia przez Zleceniodawceg nieprawdziwych, nierzetelnych lub niepelnych
danych.

3. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki porad prawnych udzielonych
przed zmiang przepiséw prawa lub zmiang ich interpretacji przez stosujace je sady lub organy
administracji publicznej.

Okres obowiazywania umowy i warunki jej rozwiazania

§8
1. Umowg zawiera si¢ na czas okreslony od dnia ..... stycznia 2019r. do 31 grudnia 2021r.
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za miesiecznym wypowiedzeniem ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego. Wypowiedzenie winno by¢ ztozone na piSmie pod rygorem
niewaznosci.
3. Kazdej ze stron przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
W razie razacego naruszenia postanowien umowy przez druga Strong.

§9

Konflikt interesow
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. Wykonawca jest zobowigzany do powstrzymywania si¢ od wszelkich dzialan, ktére moga
stanowi¢ konflikt interesoéw w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym
zakresie Wykonawca jest zobowigzany przeciwdziala¢ konfliktowi interesow o0sob, przy
pomocy ktorych wykonuje Umowe.

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw lub ryzyka wystapienia konfliktu interesow,
Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ 0 tym Zamawiajacego.

§10
Zachowanie poufnosci

. Wykonawca jest zobowigzany zachowaé¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzial si¢
w zwigzku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za
zachowanie poufnosci przez osoby, przy pomocy ktorych wykonuje Umowe.

. Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w ktorych obowigzek ujawnienia
informacji wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw, orzeczenia sadow lub decyzji
wlasciwej wladzy publiczne;.
§11
Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy potwierdza, ze dziatajac jako administrator danych osobowych, jest uprawniony
do przetwarzania oraz udostepnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbednym
do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych
przez Strony, a Wykonawca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych
staje  si¢ ich administratorem 1 jest zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczeg6élno$ci z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. poz. 1000).

§12
Kary umowne

1. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokos$ci
10% catkowitej warto$ci umowy brutto.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 2 %
catkowitej] wartosci umowy brutto za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy.

3. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie si¢ w szczegolnosci:

a) nieterminowe przekazanie opinii prawnej, stanowiska, o ktorych mowa w § 1,

b) uchylenie/stwierdzenie niewaznosci, decyzji administracyjnej i postanowienia
administracyjnego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, tj. z uwagi na btedy
formalno — prawne,
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C) umorzenie/uchylenie postepowan przed organami administracji publicznej,
sagdami powszechnymi i sgdami administracyjnymi z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, tj. z uwagi na btedy formalno — prawne.
Kwota powstata z tytulu naliczenia kar umownych zostanie potragcona z wynagrodzenia
Wykonawcy.
Powyzsze kary umowne nie wytaczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania przewyzszajacego ich wysokos¢, az do wysokosci faktycznie poniesionej
szkody.
§13

Sila wyzsza

Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy bedace bezposrednim nastepstwem okolicznosci, ktére stanowig skutek
dziatania sity wyzszej.

Sita wyzsza stanowi zdarzenie nagle, nieprzewidziane i1 niezaleznie od woli Stron,
ktérego skutki sa niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajace wykonanie Umowy
w calosci lub czgéci, na stale lub na pewien czas, ktoremu nie mozna zapobiec, ani
przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

W przypadku wystapienia sity wyzszej Strona dotknieta jej dziataniem, niezwlocznie
poinformuje pisemnie drugg stron¢ o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony
niezwlocznie uzgodnig tryb dalszego postepowania.

§14
Zmiany tresci Umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach okre§lonych
W ustawie Prawo zamowien publicznych, a takze na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych — w nastepujacych sytuacjach:

1. koniecznosci zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku
zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysoko$ci minimalnej stawki

c)

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te bgda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce,
a Wykonawca wystgpi do Zamawiajgceg0o z uzasadnionym pisemnym wnioskiem w tym
zakresie w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych te zmiany. We
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wniosku, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca musi wykaza¢ wptyw zmian na
koszy wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

§ 15
Postanowienia koncowe

1. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorcg do podawania jego nazwy na listach klientow
Zleceniobiorcy w jego materiatach informacyjnych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej
w postaci aneksu.

3. Ewentualne spory, wynikle z wykonania Umowy, Strony beda rozstrzyga¢ w drodze
polubownej. W przypadku nie osiggni¢cia porozumienia, spory rozstrzyga¢ bedzie sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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Zatgcznik nr 10 do zaproszenia ofertowego

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu’.

Piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



