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OR-3411-02/2016 Zalgcznik nr 2 do SIWZ

/piecze¢ firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzegu:

Ja, nizej podpisany (imie i nazwisko)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

o$wiadczam, Zze spetniam warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.), a w tym:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2. posiadam wiedzg i do§wiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia;

3. dysponuj¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zambwienia;

4. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

dnia 2016 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczec
Wykonawcy (Wykonawcéw) lub osoby (oséb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)



OR-3411-02/2016 Zalgcznik nr 3 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o braku podstaw de wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzegu:

Ja, nizej podpisany (imie i nazwisko)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

dnia 2016 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcéw) lub osoby (oséb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)



OR-3411-02/2016 Zalacznik nr 4 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/
INFORMACJA
Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego

Urzedu Pracy w Brzegu:

Ja, nizej podpisany (imie i nazwisko)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

o$wiadczam, ze naleze / nie naleze* do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdZn.zm.).

W przypadku przynaleznosci do grupy kapitatlowej Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j.

dnia 2016 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcéw) lub osoby (os6b)
uprawnionej {(uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)

/* - niepotrzebne skreslic
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OR-3411-02/2016

/piecze¢ firmowa Wykonawcy/

Zalgeznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ NARZEDZI, WYPOSAZENIA ZAKEADU I URZADZEN TECHNICZNYCH
DOSTEPNYCH WYKONAWCY W CELU WYKONANIA ZAMOWIENIA
WRAZ Z INFORMACJA O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI

L.p.

Placowki zdawczo-odbiorcze
na terenie Powiatu Brzeskiego (adres)

Podstawa do dysponowania zasobami/**

10.

11.




12.

13.

14.

15.

16.

Oswiadezam, Zze w/w placéwki beda czynne w dniu zawarcia umowy o Swiadczenie ushug
pocztowych i przez caly okres obowigzywania w/w umowy.

dnia 2016 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcdw) lub osoby (0séb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)

/** nalezy okresli¢, czy jest to lokal bedacy wiasnoscia Wykonawcy, czy tez wynajeta, dzierzawiona, uzyczony,
itp. - w przypadku korzystania z wynajetego lokalu nalezy podaé nazwe i adres instytucji udostepniajacej
lokal.




OR-3411-02/2016 Zalacznik nr 7 do SIWZ

b

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego ZamoOwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w tym

réwniez powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym (tj. lokalnym — Powiat

Brzeski 1 krajowym obszar catej Polski) oraz zagranicznym (domyslnie ... moga to byé

kraje unii europejskiej) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu w zakresie

wyszczegélnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.

z2012r., poz.1529).

Ushugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego szczegbétowego opisu przedmiotu

zamoéwienia obejmujg przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek

z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrot przesylek niedorgczonych, potwierdzen

odbioru oraz ushuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych poprzez odbior

korespondencji i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 49-300 Brzeg,

ul. Armii Krajowej 32 oraz Filii w Grodkowie, ul. Warszawska 40A do siedziby

Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.

U. z2012r., poz. 1529).

Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie

obowiazujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

Termin realizacji zamowienia: po podpisaniu umowy do dnia 31 grudnia 2017 roku.

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bgdzie w okresach

miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym

stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci

przesylek danego rodzaju.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek

w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ. Okreslone rodzaje

i 1ilosci poszczegdlnych przesylek moga ulec zmianie poprzez zwigkszenie lub

zmniejszenie w zaleznodci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie

ilodci przesylek nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy w sprawie udzielenia niniejszego

zamoOwienia.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia o gabarycie A i B rozumie

sig:

a) zwykle — przesytki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane
najszybszej kategorii,

c¢) polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosei lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania 1 doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki
listowe najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Gabaryt A — to przesyiki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢:
wysoko$¢ 20 mm, dlugosé 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesylki o wymiarach: minimum — jesli choé¢ jeden z wymiaréw
przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, maksimum —
suma dtugosci, szerokosci 1 wysokos$ci nie moze byé wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardw (dlugoséc) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy,
jako organ administracji publicznej dor¢cza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest doreczaé adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
Zamawiajacy, jako organ administracji publicznej dorecza przesytki adresatom w toku
prowadzonych postgpowan administracyjnych zgodnie z trybem i sposobem okreslonym
w Kodeksie postgpowania administracyjnego, Kodeksie postgpowania cywilnego
i Prawie o postgpowaniu przed sadami administracyjnym.

Wykonawca winien odbiera¢ odpowiednio przygotowane przesytki kazdego dnia
roboczego: w godzinach: od 8% do 9% potwierdzajac odbiér — pieczecia, podpisem
i data na kopii zestawien.

Odbioér przesytek odbywal sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 16 —
Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu ul. Armii Krajowej 32, oraz w pok. Nr
5 - Sekretariat Filii w Grodkowie, ul. Warszawska 40A. Obioru dokonywaé winien
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaly si¢ informacje o oplacie za ustugg pocztows zwigzane ze
swiadczeniem czegsci zamoOwienia przez podwykonawcodw, ewentualnie inne informacje
zwigzane ze $wiadczeniem czesci zamowienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne
informacje zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych, ale nadawca przesytki zawsze
musi by¢ Zamawiajacy.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w Powiecie Brzeskim, na wskazany adres oraz do kazdego miejsca
w kraju i zagranica na wskazany adres.

Przesytki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (up. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu
nastepnym lub ich calkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.

Przesytki pocztowe polecone, ktérych adresatem jest Sad oraz w sytuacji, gdy
Zamawiajacemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzgdowego, Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu,
w ktéorym Zamawiajacy zglosi mu taka konieczno$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane
potwierdzenie niezwlocznie dostarczyé Zamawiajacemu.

Zamawiajacy pod pojeciem ,,placéwki zdawczo-odbiorcze” rozumie punkty zdawczo-
odbiorcze (punkt obstugi klienta) funkcjonujace na dzien podpisania umowy w sprawie
udzielenia w/w zamdwienia na terenie wskazanym przez Zamawiajagcego oznakowane
w sposéb widoczny szyldem z nazwa badZ logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujacym na jednostke Wykonawcy. Jezeli wskazana placéwka pocztowa znajduje
siec w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, placowka



pocztowa winna spetnia¢ wymagania, aby w jej lokalu bylo wyodrebnione i oznakowane
w sposOb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy stanowisko obstugi klienta w zakresie
ustug pocztowych. W wykazanych placowkach nie moze by¢ prowadzona dziatalnos¢
naruszajaca powage korespondencji tj. np. sprzedaz alkoholu, papieroséw, lombardy,
sklepy migsne, rybne itp. chyba, ze w placéwkach tych zostanie wydzielona odrgbna
cze$¢ pomieszezenia, odrebne stanowisko np. boks, okienko, recepcja itp., stuzace tylko
i wylacznie do zatatwiania formalno$ci zwigzanych ze $wiadczeniem ustug pocztowych.

17. Wykonawca winien wskaza¢ w wykazie narzedzi doktadny adres wykazywanej placowki
pocztowej.

18. Wykonawca moze polegaé na potencjale technicznym innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego 1aczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest
zobowigzany udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal potencjatem
technicznym w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
(w oryginale) pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia.

19. W razie niemoznosci doreczenia pisma osobom w miejscu ich zamieszkania, operator
pocztowy przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowe] —
w przypadku doreczenia pisma przez operatora pocztowego zgodnie z art. 44 § 1 pkt 1
ustawy Kodeks z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 23).

20. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia nadania czesci przesylek w sposob
inny niz okreslony w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 2 Ordynacji podatkowe] z zakresu
przedmiotu zamoéwienia 1 niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu
przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania
w sposéb okreslony w w/w ustawach w celu wydzielenia i nadania ich przez Wykonawce
u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

21. Optata za ustuge winna by¢ naliczana z dotu. Przez oplate z dotu nalezy rozumieé oplate
w calosdci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotowkowo poprzez polecenie przelewu
w terminie poOzZniejszym niz: nadanie przesylek, odbiér przesytek rejestrowanych
zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania
odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci.

22.Kazda przesylka wpisana begdzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej
w dwoéch egzemplarzach, z ktdrych oryginaty beda przeznaczone dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda potwierdzenie nadania danej partii
przesyltek dla Zamawiajacego.

23. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek krajowych lub zagranicznych.

24. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek krajowych lub zagranicznych, za wyjatkiem przesylek nadawanych
przez Zamawiajacego na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, dla
ktérych druki potwierdzenia odbioru Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.

25. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczyc.

26. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ korzystania z udostgpnionego bezplatnie przez
Wykonawce, narzedzia do nadawania przesylek w wersji elektronicznej oraz ich
$ledzenia.

ZATWIERDZAM
Brzeg, dn. 25.01.2016r.
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

Zbigriew Klaorpk

meiaWﬁ reedd Pracy

Lbigniew
e




Numer postgpowania: OR-3411-02/2016 Zalacznik nr 8 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY

wh

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Przedmiotem niniejszego Zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie

krajowym (tj. lokalnym — Powiat Brzeski i obszar calej Polski) i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu.

Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszych istotnych postanowien zamdéwienia
obejmujg przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesylek
z korespondencja i paczek pocztowych, zwrot przesylek niedorgczonych, potwierdzen
odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych poprzez odbidr
korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 49-300 Brzeg,
ul. Armii Krajowej 32 oraz z Filii, 49-200 Grodkoéw, ul. Warszawska 40A do siedziby
Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U.
z2012r., poz. 1529).

. Integralng czescia umowy jest oferta, zlozona przez Wykonawce w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego, zawierajaca w szczegdlnosci:

a) Oferta Wykonawcy,

b) wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy
w celu realizacji zaméwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi
zasobami,

Przedmiot zaméwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie

obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529)

Termin realizacji zaméwienia po podpisaniu umowy do dnia 31 grudnia 2017 roku.

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ushug pocztowych obliczana bedzie w okresach

miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym

stanowiacym zalacznik nr 1 do SIWZ za dany rodzaj przesylki oraz rzeczywistej iloSci

przesytek danego rodzaju.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek

w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ. Okreslone rodzaje i ilosci

poszczegdlnych przesylek moga ulec zmianie poprzez zwigkszenie lub zmniejszenie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek

nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia o gabarycie A i B rozumie

sig:

a) zwykle — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane
najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
listowe najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Gabaryt A — to przesylki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢:
wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesylki o wymiarach: minimum - jes$li cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugo$é 325 mm lub szeroko$é 230 mm, maksimum —
suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardéw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesytki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy, jako
organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
Wykonawca winien odbiera¢ odpowiednio przygotowane przesylki kazdego dnia
roboczego: w godzinach: od 8% do 9% potwierdzajac odbiér — pieczecia, podpisem i data
na kopii zestawien.

Odbidér przesylek odbywal sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 16 —
Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu ul. Armii Krajowej 32, oraz w pok. nr 5
— Sekretariat Filii w Grodkowie, ul. Warszawska 40A. Odbioru dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odpowiedzialno$¢é za przesylki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w Powiecie Brzeskim, na wskazany adres oraz do kazdego miejsca
w kraju i zagranica na wskazany adres.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawcg w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw oplaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu
nastepnym lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.

Przesylki pocztowe polecone, ktorych adresatem jest Sad oraz w sytuacji, gdy
Zamawiajgcemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzedowego, Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu,
w ktérym Zamawiajacy zglosi mu taka konieczno$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane
potwierdzenie niezwlocznie dostarczyé Zamawiajacemu.

Oplata za ustuge winna by¢ naliczana z dotu. Przez oplate z dotu nalezy rozumie¢ oplate
w calosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotdéwkowo poprzez polecenie przelewu

w terminie pOzZniejszym niz: nadanie przesylek, odbidér przesylek rejestrowanych
zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania
odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci.

Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, prowadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginaly beda przeznaczone dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopie stanowié¢ beda potwierdzenie nadania danej partii
przesytek dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoréw drukdw ,.ksiazki nadawczej” Wykonawcy.
Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych lub zagranicznych, za wyjatkiem przesylek nadawanych
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przez Zamawiajacego na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, dla
ktérych druki potwierdzenia odbioru Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato dat¢ przyjecia
przesyiki, miejsce (jednostke organizacyjng) Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie
oraz dat¢ i podpis osoby odbierajacej.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesylek i paczek.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢.
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesylki, niezwlocznie po dorgczeniu korespondencji nie p6zZniej
jednak, niz w ciggu 14 dni roboczych od dnia dor¢czenia. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrad
przesytke z uwzglednieniem warunkéw i termindéw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi
si¢ po odbior przesylki w wyznaczonym terminie Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie. Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
przesylki, przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie doreczenia jej adresatowi.

Okreslone w kolumnie Nr 4 (zatacznik Nr 1 do SIWZ) formularza oferty ilosci przesylek
sq szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych w
trakcie realizacji umowy. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze $rodki
finansowe oraz podane ilo$ci zostang osiagniete w okresie realizacji umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zamoéwienia Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

Za wykonanie przedmiotu umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamoOwienia,
Wykonawcy przystuguje maksymalne laczne wynagrodzenie, zgodnie ze zlozona oferta,
ktérej wzér stanowit zatacznik Nr 1 do SIWZ w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w  Wysokos$ci: Drutto .....cooviiiiiiiiii e zt
(SIOWIE. ..t ), ktore moze ulec
zmniejszeniu w zaleznodci od faktycznie zrealizowanych przesylek i nie przekroczy
maksymalnego wynagrodzenia brutto, zgodnie ze ztozona oferta.

Wynagrodzenie za wykonanie w okresie rozliczeniowym uslugi stanowi suma oplat za
faktyczng ilo$¢ przesylek nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia wedlug cen jednostkowych podanych w ofercie, ktérej wzér stanowil
zalacznik nr 1 do SIWZ ustalonych i obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze.
Wskazane w ofercie Wykonawcy ceny jednostkowe netto sg cenami ryczattowymi i nie
podlegaja zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Wykonawca nie moze do cen
wskazanych w ofercie dolicza¢ zadnych dodatkowych optat.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 25 niniejszych istotnych postanowien, ktore
zostana wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w tym ceny
jednostkowe netto wskazane w ofercie obejmujg wszelkie koszty umozliwiajace
Wykonawcy nalezyte i zgodne z umowa oraz obowigzujacymi przepisami wykonanie
umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé swoje obowiazki wynikajace z umowy
w sprawie udzielenia niniejszego zaméwienia, zgodnie z jej postanowieniami
oraz z najwyzszg starannoscia z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
$wiadczonych przez siebie ustug (podwyzszona staranno$¢) oraz obowigzujacymi
przepisami prawa i normami.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania zakazu cesji tj. zakazu przenoszenia przez
Wykonawece jakichkolwiek praw i obowiazkow wynikajacych z umowy na osoby trzecie,
bez wczesdniejszej pisemnej zgody Zamawiajacego.
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Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sa szkody poniesione przez Zamawiajgcego
spowodowane niewykonaniem albo nienalezytym, w tym nieterminowym wykonaniem
zobowigzan wynikajacych z umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi, w szczegélnosci w przypadku

zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku, czego zostanie ona niedostarczona
adresatowi lub w przypadku braku dostarczenia Zamawiajacemu zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesylki. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne

odszkodowanie i inne roszczenie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012

Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012, poz. 1529).

Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy

moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowane;j,

nie pdézniej jednak niz do 12 miesiecy od dnia nadania.

Termin udzielenie odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania przez Wykonawce reklamacji.

Po wyczerpaniu drogi postgpowania reklamacyjnego Zamawiajacemu przystuguje prawo

dochodzenia roszczen w postgpowaniu sadowym.

Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) w wysokosci 10% ceny oferty, gdy Wykonawca odstapi od umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zaméwienia z przyczyn lezacych po jego stronie,

b) w wysokosci 10% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy w sprawie
udzielenia niniejszego zamoéwienia przez Zamawiajacego z przyczyn, za Kktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonaweca.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 10% ceny oferty

za odstapienie od umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia przez

Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy.

Zamawiajacy w razie wystapienia zwloki w wykonaniu ustugi zastrzega sobie prawo

do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu, nie rezygnujac z kar umownych

i odszkodowania.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci przedmiotu umowy.

Postanowienia w karach umownych nie maja w tym przypadku zastosowania

1 Wykonawca nie moze zadaé¢ odszkodowania.

Podstawa rozliczenia kosztéw $wiadczonych ustug bedzie suma oplat za przesytki

faktycznie nadane w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie zestawien.

Naleznosci z tytulu prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy bedzie

regulowal przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze

w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty jej doreczenia do siedziby Zamawiajacego.

Datg zaplaty jest dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

. Wszystkie wystawione oryginalty faktur Wykonawca begdzie przesytal do Zamawiajacego

na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32, 49-300 Brzeg.

Wykonawca przez caly okres obowigzywania niniejszej umowy zobowigzany jest
posiada¢ oplacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sum¢ gwarancyjng nie nizszg niz 200.000,00 zi.
W przypadku uptywu waznoséci polisy lub innego dokumentu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym przed zakonczeniem realizacji niniejszego zamodwienia, Wykonawca
zobowigzany jest do jego odnowienia na warunkach nie gorszych od wskazanych
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w zdaniu pierwszym i przedlozenia Zamawiajacemu kopii polisy lub innego dokumentu

w terminie 7 dni od daty uzyskania odnowionej polisy lub innego dokumentu.

Umowa w sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia moze byé rozwigzana przed

uplywem terminu jej obowigzywania tj. 31.12.2017r. przez Zamawiajacego

z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy polegajacego w szczegdlnosci na:

a) nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie w sprawie udzielenia niniejszego
zamowienia

b) powtarzajacym si¢ niedostarczaniu przesylek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia,

¢) niedostarczaniu dowodow dorgczenia,

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia

w trybie natychmiastowym, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do nalezytego

Swiadczenia ustug, zgodnie z umowa oraz obowiazujacymi przepisami i po

bezskutecznym uplywie wyznaczonego w tym celu terminu, w przypadku:

a) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawcg przez okres dluzszy niz 4 dni,
uprawnienie to przystuguje w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez
Zamawiajacego zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres
dhuzszy niz 4 dni,

b) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawcg, uprawnienie to przyshuguje
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia powyzszej okolicznosci przez Zamawiajacego,

c) wykonawca nie posiada aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem niniejszego zamoOwienia, uprawnienie to
przystuguje w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia powyzszej okolicznosci przez
Zamawiajacego,

d) razacego naruszenia postanowien umowy. W takim przypadku Zamawiajacy
wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin do zaprzestania naruszania umowy i
prawidlowego jej wykonywania pod rygorem odstgpienia od umowy po
bezskutecznym uptywie w/w terminu.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania powodéw, z zachowaniem 2 —

miesiecznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia rozpoczyna swdj bieg od

pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

Wypowiedzenie umowy musi mie¢ form¢ pisemna.

Zmiana postanowieh umowy moze nastapi¢ jedynie wtedy, gdy nie jest ona sprzeczna

z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zamoéwienia majq

zastosowanie przepisu Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zaméwieni publicznych oraz

aktéw prawnych regulujacych dziatalno$é pocztowa wraz z przepisami wykonawczymi
oraz inne wlasciwe przepisy.

Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja pod

rozstrzygniecie Sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy oraz okreslenie warunkéw tych

zmian:

a) z powodu zaistnienia omylki pisarskiej lub rachunkowej, nie wynikajace]
z zamierzonego dzialania strony i nie powodujacej roszczen z tytutu tej pomyiki,

b) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiang w szczegélnosci nazwy
przedsiebiorstwa, zmiane adresu siedziby, zmiang formy prawnej Wykonawcy,

¢) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisoéw prawa odnoszacych si¢
do niniejszego zamdwienia, w tym zmian przepisow okreslajacych wysokos¢
naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy.
Wykonawcy naliczy nalezny podatek VAT, przy zaloZeniu, iz ceny jednostkowe netto
wskazane w ofercie Wykonawcy nie ulegng zmianie,



d) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia UmMowy
okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktéra zadna ze stron
nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania
umowy, zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia - Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy. ’

5la) Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ustalone w pkt 25 ISTOTNYCH
POSTANOWIENIEN, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO moze ulec zmianie w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardéw i ustug,

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne
- jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez
wykonawce.

52. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢é ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2012r.,
poz. 1529),

b) oraz innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ushug bedacych przedmiotem
umowy wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz postanowien SIWZ,
a takze Regulaminem wewnetrznym Wykonawcy w zakresie jak i jego postanowienia
nie s sprzeczne z niniejsza umowa, SIWZ oraz przepisami prawa.

53. Wykonawca, na kazde Zadanie Zamawiajacego, przekaze Zamawiajacemu kwartalne
raporty (do 15 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego) obejmujace informacje

o liczbie os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na pelen

wymiar czasu pracy, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia.

Brzeg, dn. 25.01.2016r. ZATWIERDZAM

. | Zhignibw Klaczdy
Zbigniew Kiaczek
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