Znak postepowania: OR-3411-12/2016

W kontaktach z Zamawiajagcym Wykonawcy powinni powolywaé si¢ na numer sprawy

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W przetargu nieograniczonym, ktérego przedmiotem jest usluga szkoleniowa
pn. Sprzedawca z obslugg kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz wézka jezdniowego

Wspélny Stownik zaméwien CPV: 80530000-8 Uslugi szkolenia zawodowego

§1.
INFORMACJE OGOLNE
1. Niniejsze postgpowanie zostalo wszczgte poprzez zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych, a nastgpnie wywieszone na tablicy ogloszefi w siedzibie Zamawiajacego, oraz
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego: http://pup.brzeg.sisco.info/.
2. Dane Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
49-300 Brzeg
UL Armii Krajowej 32
NIP: 747-12-24-978
REGON: 531596705
3. Osoba do kontaktéw w sprawach proceduralnych i przedmniotu zaméwienia

— w sprawach proceduralnych - Bogustawa Baczynska e-mail:przetargi@pup.brzeg.pl, tel.
774441390 do 3 wew. 141
-~ w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia - Marta Borawska-Haupa

tel. 77 44 41 390 do 3 wew. 159.

§2.
TRYB POSTEPOWANIA
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, o warto$ci ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
§3.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest szkolenie z zakresu Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej,
terminala platniczego oraz wozka jezdniowego.
2. Szczegélowe okreslenie przedmiotu i zakresu zaméwienia zawarte jest w zalaczniku Nr 4 do niniejszej
SIWZ.
3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zrealizowat szkolenie bez udziatu podwykonawcéw, co winien
wykaza¢ na Formularzu Oferty stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego SIWZ.
Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 Pzp.

ok

§4.
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zakladany termin przeprowadzenia szkolenia: niezwlocznie po zakoficzeniu procedury przetargowej
i podpisaniu umowy - 5 tygodni.
Zamawiajacy zastrzega jednak, iz termin rozpoczecia szkolenia moze si¢ przesunaé, a wiec i termin
zakonczenia szkolenia moze si¢ przesuna z przyczyn natury organizacyjnej, co jest zwigzane z rekrutacja
uczestnikdéw.
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§5.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania, zgodnie z Pzp, oraz spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, a wigc:

1) Wykonawca musi wykazaé spelnianie warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie posiadania
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdw;

2) Wykonawca musi wykaza¢ spelnianie warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie sytuacji
ekonomicznej lub finansowej;

3) Wykonawca musi wykazaé spetnianie warunku udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej.

Powyzsze oznacza, ze Wykonawca musi wykaza¢ sig:

2.1. Kompetencje i uprawnienia:

Warunek zostanie uznany za speiniony, gdy Wykonawca zalaczy do oferty o$wiadczenie o spetnianiu
warunku dotyczacego posiadania aktualnego na rok 2016 wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych,
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy, wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej, w rozumieniu art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz o$wiadczenie, iz posiada zatwierdzony program szkolenia na operatora
wozka jezdniowego przez Urzad Dozoru Technicznego.

Oswiadczenie to zostanie uznane za zlozone, jesli wykonawca zlozy ogodlne o$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu, wedtug zalacznika Nr 2 do SIWZ.

2.2, Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej warunek zostanie uznany za spelniony, gdy Wykonawca
zlozy ogblne oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, ktérego wzoér stanowi
zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2.3. Zdolno§¢ techniczna i zawodowa:

Warunek 1.

W zakresie zdolnoéci technicznej i zawodowej, warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli
wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — to w tym krotszym okresie — wykonal nalezycie co
najmniej dwa szkolenia o tematyce Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz
wozka jezdniowego, jak tez kazde z tych szkolen musiato by¢ adresowane do grupy co najmniej 15 osob.

Warunek 2.

W zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowej warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca

wykaze, iz na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat:

o salg szkoleniowa na terenie miasta Brzeg, ktéra pomiesci 15 osob szkolonych jednoczesnie,
wyposazona na czas szkolenia w liczbe tawek i krzesel adekwatng do liczby oséb kierowanych na
szkolenie, tablice kredowa i/lub sucho$cieralna, i/lub flipchart z zapasem kartek, projektor oraz
ekran projekcyjny (lub odpowiednio przygotowana $ciana) do wy$wietlania prezentacji,

e min. 10 kasami fiskalnymi,
placem manewrowym, zgodnie ze szczegblowymi przepisami dot. szkolenia operatorow z min. 8
woézkami jezdniowymi,

e warsztat szkoleniowy bedzie usytuowany, jako osobne pomieszczenie, na parterze.

Warunek 3.

W zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowej warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze na czas realizacji zaméwienia bedzie dysponowal co najmniej dwiema osobami, ktore sg lub
beda zatrudnione na podstawie umowy o prace zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. Z 2015r. poz. 2164 ze zm.) wyznaczonymi lub oddelegowanymi
do pelnienia funkcji wykladowcey i instruktora na szkoleniu bgedacym przedmiotem niniejszego przetargu,
posiadajacymi wiedze z zakresu tematyki szkolenia, do§wiadczenie w pelnieniu funkcji wykladowcey i
instruktora na co najmniej dwoch szkoleniach $cisle ukierunkowanych tematycznie z tematem szkolenia
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bedacego przedmiotem przetargu, przy czym kazde z tych szkolen musiato by¢ adresowane do grupy co
najmniej 5 oséb.

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania.

Zamawiajacy bedzie sprawdzal spelnienie powyzszych warunkéw na podstawie dokumentéw
okreslonych i wymaganych na mocy SIWZ, wg zasady spelnia/nie spetnia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z
nim stosunkéw prawnych.

§ 6.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1.

WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA I SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Wykonawca zlozy wraz z oferta nastepujace dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez

Wykonawce warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Z postepowania:

» Aktualne na dzien skladania ofert (w formie pisemnej) dwa o$wiadczenia w zakresie wskazanym
przez zamawiajacego w SIWZ, odpowiednio w zakresie spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu pn. Sprzedawca z obslugg kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz woézka
jezdniowego oraz o nie podleganiu wykluczeniu z udzialu w postepowaniu pn. Sprzedawea z
obslugg kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz woézka jezdniowego . Informacje zawarte w
o$wiadczeniach stanowia wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

> W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcéw, o$wiadczenie skltada
kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzaja
spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcow wykazuje speilnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

> Dokument stanowiacy zalacznik 5 do SIWZ, na podstawie ktérego zamawiajacy dokona oceny ofert
pod katem punktacji i ustalenia ktéra oferta uzyska najwiecej punktow.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia

w wyznaczonym, nie krdétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dziefi zlozenia oswiadczen lub

dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz potwierdzajacych

brak podstaw do wykluczenia z postgpowania, do ktérych beda nalezaty:

» wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym krotszym okresie, wraz z podaniem ich wartosei,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcey; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

> wykazu narzedzi, wyposazenia zakiadu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu
wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami;

> wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnief,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.
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Jezeli jest to niezbgdne do =zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcow do zlozenia
wszystkich lub niektorych o$wiadczein lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz
aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

UWAGA: Zamawiajacy prosi o zalaczenie do oferty odpowiedniego pelnomocnictwa, gdy podpisywat
ja bedzie pelnomocnik, co pozwoli uniknaé niejasnosci i przyczyni sie do przyspieszenia postgpowania o
czas na ewentualne uzupelnianie. Pelnomocnictwo zalaczane do oferty powinno mieé¢ forme oryginalu
lub poswiadczonej notarialnie kopii.

§7.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze zlozyé¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wickszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce.
Oferta musi obejmowacé calosé zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszeza skiadania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Ofertg nalezy sporzadzi¢ w oparciu o formularz oferty, stanowiacy zalacznik Nr 1 do SIWZ oraz zgodnie
z wymaganiami SIWZ. Oferta powinna by¢ zgodna w kwestii zalaczanych dokumentdéw oraz
oferowanego przedmiotu i warunkéw zaméwienia ze wszystkimi wymogami niniejszej specyfikacii.
Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:
6.1.wstepne oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, stanowiace zatacznik 2 do
SIWZ, oraz
6.2.wstgpne oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, stanowigce zalgcznik
3 do SIWZ, oraz
6.3.dokument stanowiacy zalacznik 5 do SIWZ, na podstawie ktérego zamawiajacy dokona oceny ofert
pod katem punktacji i ustalenia kt6ra oferta uzyska najwiecej punktéw.
Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zloZzenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zloZenia oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz potwierdzajacych
brak podstaw do wykluczenia z postgpowania.
W przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcy ustanowia petnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. Oryginatl lub kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginalem przez notariusza
dokumentu (dokumentéw) zawierajacego (zawierajacych) pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty.
Oferta i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie pisemnej zapewniajacej
pelna czytelnosé.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé zloZzone wraz z ich tlumaczeniem na jezyk
polski.
W przypadku, gdyby Wykonawca dotaczy!l do oferty kopie jakiegos dokumentu, wszystkie strony kopii
tego dokumentu powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawcg.
W przypadku podpisania oferty, formularzy oraz oswiadczen i zatacznikow przez osobe nieuprawniong
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z jego zasada reprezentacji wynikajaca z dokumentu
wydanego przez wlasciwy organ rejestrowy, wymagane jest dolaczenie do oferty oryginalu stosownego
pelnomocnictwa lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.
Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami zawierajace jakakolwiek tre$é¢ powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty izalacznikow do oferty, w
szczegblnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelinienie, nadpisanie, przeslonigcie korektorem, etc
musza byé podpisane lub parafowane przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.
Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.
W przypadku, gdyby oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca na
podstawie art. 8 ust. 3 Pzp powinien, w sposéb niebudzacy watpliwosci, zastrzec, ktére sposréd
zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnicg¢ przedsicbiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢é umieszczone w osobnym
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wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba polaczone iponumerowane zzachowaniem ciaglosci
numeracji stron oferty. Nie moga stanowié tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia,
parametrow objetych kryterium oceny ofert, okresu gwarancji iwarunkow platnosci zawartych
w ofercie.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umie$cié w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno
by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
49-300 Brzeg
Ul. Armii Krajowej 32

oraz opisane:
Przetarg niegraniczony
pn. Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz wézka jezdniowego

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
wycofa¢ ofertg. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny byé
dorgczone Zamawiajacemu na pi$mie, pod rygorem niewaznosci, przed uplywem terminu skladania
ofert. Os$wiadczenia powinny by¢é opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawierad
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” albo ,,WYCOFANIE”.

§8.
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.

Oferty powinny by¢ zlozone w terminie do dnia 17.10.2016r. godz. 10:00, w siedzibie Zamawiajacego —
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32 — I pigtro — Sekretariat, pok. Nr 16.
W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiajacy niezwlocznie zwréci oferte, ktora
zostala ztoZona po terminie.

§9.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
beda przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczng na adres e-mail podany w SIWZ do
kontaktéw. Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie lub faksem
lub droga elektroniczng faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na
zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.
Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego i dzialajace w jego imieniu, kt6re sa uprawnione do kontaktéow
z Wykonawcami w zakresie procedury przetargowej i przedmiotu zamoéwienia:

— w sprawach proceduralnych - Bogustawa Baczynska,
e-mail:przetargi@pup.brzeg.pl, tel. 77 44 41 390 do 3 wew. 141

~ w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia - Marta Borawska-Haupa,
tel. 77 44 41 390 do 3 wew. 159.

§ 10.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

§11.
MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Oferty zostang otwarte w dniu 17.10.2016r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego pok. Nr 31.



§ 12.
OTWARCIE I OCENA OFERT
Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w SIWZ.
Otwarcie ofert jest jawne.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe (firme) oraz adres
Wykonawey, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamoOwienia, warunkow platnosci zawartych w ofercie.
Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej BIP informacje
dotyczace:
5.1. kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
5.2. firm oraz adresow wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty w terminie;
5.3. ceny, terminu wykonania zamo6wienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.
6. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej powyzszej informacji,
przekaze zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powiazania
z innym wykonawca nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
7. Wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu podlegaja tacy wykonawcy, ktorzy nalezac do tej samej grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dania 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.
U.z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), zlozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, chyba Zze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do
zakldécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.
§ 13.
KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, dokonujac wyboru sposrdd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, bedzie kierowat sie nizej podanymi kryteriami i ich waga:

B e
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Nazwa kryterium — waga — Cena 60%
Nazwa kryterium — waga — Doswiadczenie Wykladowcy - 40% — max 40 pkt (max 10 szkolen x 4 pkt/ ilosé
wykladowcow).

Kryterium cenowe wyliczane bedzie wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza spos$rod waznych ofert
Liczba punktéw = x 100 x 60%
Cena badanej oferty

Kryterium doswiadczenie wykladowey wyliczane bedzie wg nastgpujacych zasad:

Dodatkowo punktowane bedzie doswiadczenie wyktadowcey (max. 3 wykladowcdw) wykazanego w ofercie:
za kazde dodatkowe szkolenie przeprowadzone przez wskazanego wykladowce (ponad dwa szkolenia, ktére
sq wymagane od niego w warunkach udziatu w postgpowaniu — te dwa szkolenia to minimum i nie beda
punktowane — punktowane beda te szkolenia, ktore wykazano dodatkowo ponad te dwa — w odniesieniu do
tego wykltadowcy) — $cisle ukierunkowane tematycznie, przy czym kazde z tych szkolen musiato byé
adresowane do grupy co najmniej 5 oséb — wykonawca otrzyma 4 punkty, przy czym nie wiecej niz 40
punktéw (wykonawca moze wigc wykazaé w stosunku do tego wykladowcy nie wiecej, niz 10 dodatkowych
szkolent); w ramach kryterium do$wiadczenie wykladowey i nie mozna uzyskaé wiecej, niz 40 pkt. Bedzie
sumowane doswiadczenie max do 3 wykladowcéw wskazanych w ofercie i dzielone przez ilosé
wykiadowcdw.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow, tj.
max 60 pkt w ramach kryterium cena,
max 40 pkt za dodatkowe doswiadczenie wykladowcey.

Oferta, ktéra uzyskana najwyzsza liczbe punktoéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.



§ 14.
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

§ 15.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w postepowaniu.

§ 16.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY,

Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i sfownie.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia, o ktérych mowa w SIWZ, w tym w szczegdlnosci koszt sali szkoleniowej, oplacenia
wykladowcy/6w i instruktora, materialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika, egzaminu po
zakonczeniu szkolenia i wydania zaswiadczen.

3. Wykonawca w ofercie wyodrgbni z ceny koszty stale, a wiec koszty minimalne gwarantujace
oplacalno$¢ realizacji szkolenia. Koszty stale to koszty, jakie Zamawiajacy zobowiazany bedzie poniesé
bez wzgledu na to, ilu uczestnikéw szkolenie ukoficzy. Jezeli wiec w trakcie szkolenia zmniejszy sie
liczba jego uczestnikow (mniej osob szkolenie rozpocznie), a suma cen jednostkowych (cena
Jjednostkowa to cena za osobg wskazana w ofercie) za pozostale na szkoleniu osoby bedzie mniejsza od
kosztow statych wskazanych w ofercie, wowczas wykonawcy nalezeé sie bedzie cena okreslona jako
koszty stafe. Jezeli jednak w trakcie szkolenia zmniejszy sig¢ liczba uczestnikéw szkolenia (mniej 0sob je
rozpocznie), a suma cen jednostkowych za pozostale na szkoleniu osoby bedzie nie mniejsza od kosztow
stalych, wowczas dla wyliczenia ceny naleznej wykonawcy strony przyjma ceng jednostkowa za osobe
pomnozong przez liczbe uczestnikow pozostalych na szkoleniu.

4. Do oceny ofert brana bedzie cena brutto w zlotych, przedstawiona w formularzu ofertowym.
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§17.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 18.
POSTANOWIENIA DOTYCZACE OFERTY WSPOLNEJ

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowiazany bedzie po uprawomocnieniu sie decyzji
0 wyborze jego oferty, a przed podpisaniem umowy przedlozyé Zamawiajacemu umowe regulujaca zasady
wspolpracy Wykonawcoéw skladajacych wspélng oferte, stwierdzajaca solidarna odpowiedzialnosé
wszystkich Wykonawcéw za realizacje zamowienia oraz zawierajaca upowaznienie dla jednego
z Wykonawcow do skladania i przyjmowania o$wiadczen wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich
Wykonawcow, a takze do otrzymywania naleznych platnosci.

§ 19.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcy przystuguja $rodki ochrony prawnej w postaci mozliwosci wniesienia odwotania do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej. Procedurg wnoszenia odwolaii reguluje Dziat VI ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2015r. , poz. 2164 z p6Zn. zm.)

2. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie oraz
wskazywa¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwolania.

§ 20.
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sporzadzenia protokolu egzaminacyjnego z przeprowadzonego
egzaminu koficowego oraz imiennego wykazu osob, ktére ukoficzyly szkolenie z wynikiem
pozytywnym, a takze imiennego wykazu osob, ktére szkolenia nie ukoriczyly, nie zdaly egzaminu badz
nie przystapily do egzaminu koficowego.
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Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikowi certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

zawierajace numer PESEL, i inne wymagane informacje, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych, oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w

sprawie szczegdlowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia usfug rynku pracy.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezyty

starannoscia.

Wykonawca zobowigzany jest do indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej

oceny postepow w nauce osiaganych przez poszczegélnych jego uczestnikéw oraz zwigkszenia pomocy

uczestnikom majacym problemy w nauce.

Wykonawca zobowiazany jest do biezacego informowania Zamawiajacego imiennie o nieobecno$ci na

szkoleniu osob skierowanych, nie zgloszeniu si¢ tych oséb na szkoleniu lub tez ich rezygnacji z

uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania — pod rygorem odmowy przez Zamawiajacego zaplaty

za szkolenie tych oséb.

Wykonawca zobowiazany jest do biezacego prowadzenia w trakcie szkolenia dziennika szkolenia, listy

obecnosci uczestnikéw na szkoleniu oraz przedstawiania kopii tych dokumentéw w terminie 3 dni, liczac

od dnia zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia przez zespél powypadkowy protokolu dotyczacego

okolicznosci i przyczyn zaistnienia wypadku podczas szkolenia w razie, gdyby taki wypadek zaistnial.

Wykonawca zobowiazany bedzie do zebrania opinii uczestnikéw szkolenia, dotyczacej jego przebiegu i

znaczeniu dla nich, oraz przekazania tej kopii Zamawiajacemu w terminie 3 dni od zakonczenia

szkolenia. Wzdr ankiety stanowil bedzie zalacznik do umowy.

Szkolenie zakonczy sie egzaminem weryfikujacym nabycie przez uczestnikéw wiedzy i umiejetnosci

bedacych przedmiotem szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli efektywnosci i prawidlowosci

wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawce. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

kontroli frekwencji uczestnikdéw, jak tez prawo wgladu do dokumentéw, w tym finansowych,

zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Nalezno$¢ za wykonanie ustugi Zamawiajacy ureguluje w formie bezgotowkowej na rachunek bankowy

Wykonawcy podany na fakturze (rachunku), po stwierdzeniu przez obie strony, Zze ustuga wykonana jest

nalezycie.

Platnosé nastapi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

faktury (rachunku) — zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Jezeli wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego w wyniku nie wykonania lub nienalezytego

wykonania zamowienia przekracza wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajacy moze zada¢ odszkodowania

na zasadach ogdlnych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigce;j:

1) Dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych,

2) Protokét z egzaminu,

3) Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

4) Harmonogram szkolenia (jego ewentualna aktualizacja, korekty),

5) Liste kwitujaca odbior przez uczestnikéw szkolenia materialow szkoleniowych.

6) Zdjecia obrazujace udziat uczestnikow w szkoleniu — na ptycie CD — co najmniej 10 zdjec z kilku
dni szkoleniowych, gdzie kadry obejmuja wszystkich uczestnikow,

oraz dostarczenia pos$wiadczonych za zgodno$é¢ z oryginalem kopii tych dokumentow i zdjgé

zamawiajacemu w terminie trzech dni kalendarzowych od dnia zakoficzeniu szkolenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkow

uczestnikow szkolenia, ktorym nie przystuguje stypendium.

Warunki zmiany umowy:

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na wydluzenie /przesunigcie terminu
realizacji uslugi wynikajacej z umowy, gdy bedzie to podyktowane czynnikami niezaleznymi od
Wykonawcy, a Wykonawca wystapi do Zamawiajacego o niewielkie wydluzenie/przesunigcie terminu
realizacji ustugi i to szczeg6lowo uzasadni. Powyzsza zgoda jest uprawnieniem Zamawiajacego, nie zas



Jjego obowiazkiem. W przypadku wyrazenia przez Zamawiajacego zgody na przesuniecie/wydtuzenie
terminu realizacji ustugi nie beda naliczane kary umowne.

2. Niewielkie, kilkudniowe przesunigcie terminu jest réwniez mozliwe z przyczyn natury organizacyjnej,
gdy bedzie to korzystne dla uczestnikdw szkolenia.

3. Wykonawca moze dokona¢ wymiany osob, ktére zaproponowal w ofercie jako wykladowcow na
szkoleniu. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest wskazaé Zamawiajacemu inna osobe
wykladowce o kwalifikacjach, wyksztalceniu i doswiadczeniu nie nizszym, niz wymaga tego SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze dokonaé zmiany miejsca szkolenia (sali
szkoleniowej), przy czym lokalizacja sali szkoleniowej nie moze pozostawaé w sprzecznosci

z wymaganiami Zamawiajacego postawionymi w SIWZ. Zmiana miejsca szkolenia wymaga zgody
Zamawiajacego.

Zalaczniki:
1. Zalacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawey o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
okreslonych przez zamawiajacego
3. Zalgeznik Nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu
W postgpowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 5 Pzp, oraz niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
dotyczacym podwykonawcow i podmiotdw trzecich
4. Zalacznik Nr 4 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zalacznik Nr 5 — Oswiadczenie wstepne niezbedne do okreslenia liczby punktéw oferty
6. Zalacznik Nr 6 — Wykaz potwierdzajacy kwalifikacje, wyksztalcenie i doswiadczenie osoby
wykladowcey
7. Zalgeznik Nr 7 — Wykaz obowiazkowy dotyczacy szkolefi potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udziatu w postgpowaniu - wiedza i doswiadczenie wykonawcy

8. Zafacznik Nr 8 - Wykaz zawierajacy lokalizacje (adres) sali szkoleniowej oraz wyposazenie sali
szkoleniowej.
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Brzeg, dnia 07.10.2016 r.

(podpis Kierowniﬁ/am,zm@mpwiajﬁceﬁ’j



Zalgeznik Nr 1
Formularz ofertowy

Szkolenie pn. Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz woézka jezdniowego

Dane Wykonawcy:

INAZWA (FIIIIA) 1otririiieiieeeietes e et cereries e ee s se e ab s b s s s tas s b ea s s s e ea s s n e s e nsseabe st es s e s s aasesssessaassnranenen
AIES SIEAZIDY oottt e e a v s s bR bR s bbb e b e R e st n e b e
Tl o e FA X . i e

Adres E-mail na kt6ty Zamawiajacy ma przesylac korespondencje .........coovvvviierrimenininiinneninncesnn

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, ktérego przedmiotem jest szkolenie pn. Sprzedawca

z obstuga kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz wozka jezdniowego, na rzecz oséb bezrobotnych,

oferujemy:

Cena brutto (stownie:
et etereereettestecsenenencesacasrneenetetanatetnesentatacasessnrastsenirenenranentosnerersrsasarersrsasennss) Z2 15 080D, tj.
cena brutto za jedng osobe z (stownie:
w tym koszty stale z (stownie:
1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliémy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia otrzymang od

zamawiajacego i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczamy, iz zlozona przez nas oferta spelnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamOwienia zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

3. O$wiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbgdne do prawidlowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. Os$wiadczamy, ze jeste$my zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skiadania ofert.

5. Os$wiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacji zaméwienia / nie
przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji zaméwienia**

6. Oswiadczamy, Ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Os$wiadczamy, Ze zapoznali$my si¢ z istotnymi postanowieniami umowy, okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

8. Oferte niniejsza sktadamy na stronach.



9. WRAZ Z OFERTA skladamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:'

10.  Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé do*:

Imig i nazwisko: ...
AdrES. i,
Telefon: ...ooovveviiii i, FaKS: o

Adrese-mail: ...

dnia 2016 roku

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczeé

Informacia dla wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i
przediozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajqcymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobe

podpisujqeq oferte.

* niepotrzebne skreslié



Zalqeznik Nr 2

Os$wiadczenie Wykonawcey
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
przez zamawiajgcego

(Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zloZenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dziei zloZenia oSwiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.)

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, o§wiadczam, Ze
spelniam warunki udzialu w_postepowaniu _okre§lone przez Zamawiajacego w_ niniejszym
postepowaniu. ‘

Ponadto oswiadczajac, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez zamawiajacego,
wskazuje, ze polegam na potencjale nastgpujacych podmiotoéw trzecich w nastgpujacym zakresie:

(niniejszy akapit oswiadczenia dotyczy tylko tych wykonawcow, ktorzy w celu wykazania spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, powolujq sie na potencjal podmiotow trzecich).

Nazwy i adresy podmiotdéw trzecich, na ktérych potencjal si¢ powotuje w celu wykazania spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, okreslam w niniejszej tabeli:

Naz;:/:eg(i)jxglotu Adres Wskaza¢ doktadny zakres
Lp. 1ce . NIP lub REGON udostgpnianego przez
udostepniajacego siedziby . . .
P podmiot trzeci potencjatu
potencijatl i forma prawna
1
(..

*Jezeli wykonawca nie zamierza powierza¢ wykonania czesci zamdéwienia podwykonawcom, wowczas nie wypelnia
tabeli i sklada o$wiadczenie bez wypelnionej tabeli. Jesli wykonawca nie wypelni tabeli, Zamawiajacy przyjmie, iz
Wykonawca nie zamierza korzysta¢ z podwykonawcow.

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczed)



Zalgeznik Nr 3

Oswiadczenie Wykonawcy
o niepodleganiu wykluczeniu z udzialu w postepowaniu
na podstawie art. 24 ust. 1i 5 Pzp

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych, o§wiadczam, ze
nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1i 5 Pzp.

Ponadto, powolujac sig¢ na potencjal podmiotéw trzecich w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu, o$wiadczam, ze podmioty trzecie ktore udostepnily mi swéj potencjal w celu wykazania
speiniania warunkoéw udzialu w postepowaniu, i ktérych nazwy i adresy wymieniam w tresci niniejszego
oswiadczenia, nie podlegaja wykluczeniu z udzialu w postepowaniu w oparciu o art. 24 ust. 1 i 5 Pzp
(niniejszy akapit oSwiadczenia dotyczy tylko tych wykonawcéw, ktorzy w celu wykazania speiniania
warunk6w udzialu w postepowaniu, powotuja si¢ na potencjal podmiotéw trzecich).

Nazwy i adresy podmiotéw trzecich, na ktérych potencjal sie powoluje w celu wykazania spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, okreslam w niniejszej tabeli:

Nazwa podmiotu trzeciego
Lp. udostgpniajacego potencjal i Adres siedziby NIP lub REGON
forma prawna

¢..)

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczed)



Zalqcznik Nr 4
Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia;

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga szkoleniowa dla o0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Brzegu - w zakresie: Sprzedawca
z obslugg kasy fiskalnej, terminala platniczego oraz wozka jezdniowego finansowan ze srodkéw
Funduszu Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu.

Szkoleniem zostanie objetych do 15 o0s6b bezrobotnych, ktore beda wystane grupowo. Warunkiem
skierowania jest wskazanie przez osobe bezrobotna uzasadnienia celowosci szkolenia.

Termin wykonania zaméwienia:

Niezwlocznie, do 5 tygodni od daty wyboru najkorzystniejszej oferty i podpisania umowy.

Miejsce szkolenia:

Zajecia teoretyczne beda odbywaly sie na terenie Powiatu Brzeskiego. Zamawiajacy dopuszcza aby
miejsce odbywania sig zajeé praktycznych znajdowalo si¢ maksymalnie
w odleglosci do 60 minut Srodkami komunikacji publiczne;j.

Celem szkolenia jest teoretyczne 1 praktyczne przygotowanie uczestnikéw  szkolenia
do wykonywania pracy w zakresie wykonywania zawodu sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej,
terminala platniczego oraz wozka jezdniowego. Wykonawca zapewni mozliwos¢ przystapienia do
egzaminu przed komisjg UDT.

Liczba uczestnikow szkolenia do 15 osob bezrobotnych;

Wymagana ilo§é godzin przypadajacych na uczestnika szkolenia: nie mniej niz 176 godzin, w tym:

zajecia praktyczne minimum 90 godzin zegarowych.

Szkolenie odbywac sie powinno codziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku;

e szkolenie winno by¢ realizowane wedlug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 35
godzin zegarowych w tygodniu;

Absolwent kursu musi umieé:

e Przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostce handlowej;

e Zorganizowa¢ sprzedaz detaliczna;

e Organizowaé zaopatrzenie oraz przyjmowaé dostawy towaré6w z wykorzystaniem wozkow
jezdniowych;

e Wykonaé i udokumentowaé podstawowe obliczenia sklepowe;

e  Obslugiwac¢ klienta z wystawieniem dokumentoéw sprzedazy w tym faktur.

Absolwent kursu musi posiadaé:

e aktualng ksiazeczke do celow sanitarno — epidemiologicznych;

¢ uprawnienia do obstugi wozkow jezdniowych

o umiejetno$é obstugi kas fiskalnych, terminali platniczych, wystawiania rachunkéw
i faktur.

Szkolenie ma przyczynic sie do opanowania przez uczestnika umiejgtnosci w zakresie sprzedazy. Zakres

tematyczny szkolenia ukierunkowany ma by¢ na zorientowanie uczestnikow w kompleksowym

podejsciu do zadan sprzedawcy.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Wykonawca pokryje koszty badan sanitarno — epidemiologicznych oraz badan lekarskich oséb
bezrobotnych  skierowanych na  szkolenie w celu wydania orzeczenia lekarskiego
0 braku przeciwwskazan do pracy w stycznosci z Zywnoscia zgodnie
z Ustawg z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakaze i choréb zakaznych u ludzi
(Dz. U. z2008r., nr 234 poz. 1570 z péZn. zm.) oraz Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczefistwie
zywnosci i zywienia (Dz.U. 2015 poz. 594 z p6zn. zm.).

Program szkolenia ma obejmowaé¢ moduly:

A. Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych, terminala platniczego m.in.:

o Przepisy BHP obowiazujace w jednostce handlowej;

e Podstawowe pojecia obowiazujace w jednostce handlowej;

e Organizacja zaopatrzenia i przyjmowanie dostaw towardw;

e  Wykonywanie i udokumentowanie obliczen;

e Obstuga klienta, przebieg sprzedazy detalicznej w tym wystawianie faktur VAT;

e Obsluga kasy fiskalnej;

e Obsluga terminala platniczego oraz innych urzadzen zgodnie ze standardem zawodu sprzedawcy

B. Operator wozka jezdniowego:

e Ogolne przepisy BHP przy uzytkowaniu wozkow jezdniowych z napedem silnikowym;

e Budowa i zasady dziatania réznych typow wézkow;

e Czynnosci operatora przy obstudze wozkéw;

e Wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa;

e Zajgcia praktyczne z obstugi wdzka jezdniowego;

e  Wymiana butli gazowych;
Uczestnicy szkolenia majg mie¢ mozliwo$¢ uzyskania uprawniefi operatora wozka jezdniowego przed
komisja UDT.

Program szkolenia ma wykorzystywaé standardy kwalifikacji zawodowych
i modufowy program szkolenia dla zawodu ,sprzedawca”, dostgpny w bazie danych Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej: www.kwalifikacje.praca.cov.pl. Wykonawca musi posiadaé
akredytacje programu szkolenia ,,operatora wozka jezdniowego™ Urzedu Dozoru Technicznego.

Program szkolenia powinien zawieraé w szczegélnosci:

a) nazwe i zakres szkolenia,

b) czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

¢) wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

d) cele szkolenia,

e) plan  nauczania  okreSlajacy tematy zaje¢  edukacyjnych oraz  ich  wymiar,

z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i praktycznej,

f) wykaz tresci szkolenia w zakresie poszczegélnych zajeé edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

h) sposéb sprawdzania efektow szkolenia.
Wykonawca  powinien  dolaczy¢  wzOr  ankiety dla  uczestnikéw  kursu stuzacej
do oceny szkolenia.
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wykona raport ewaluacyjny na podstawie ankiet wypehionych
przez uczestnikdw szkolenia.
Sposob prowadzenia zajeé powinien by¢ zroznicowany i uwzgledniaé poziom uczestnikéw szkolenia.
Wyposazenie bazy szkoleniowej powinno umozliwi¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia poznanie
i przyuczenie do pracy wraz z umiejetnosciami bedacymi przedmiotem szkolenia.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25,
26.
27.

Zleceniodawca zastrzega, ze nie gwarantuje, iz maksymalna liczba oséb, o ktérej mowa wyzej, bgdzie
skierowana na szkolenie. 1lo$¢ os6b kierowanych na szkolenie zalezy bowiem od gotowosci
bezrobotnych do podjecia szkolenia, na co Zleceniodawca nie ma wplywu, a zatem ilos¢ osob
skierowanych na szkolenie moze by¢ mniejsza. W takiej sytuacji wynagrodzenie nalezne Wykonawcy
z tytutu realizacji zadania zostanie obliczona na podstawie liczby faktycznie przeszkolonych oséb oraz
wskazanej w formularzu ofertowym ceny szkolenia jednej osoby.

Jezeli uczestnik przerwie szkolenie Zamawiajacy moze skierowaé na zwolnione miejsce nowg osobg

bezrobotng, ktéra zobowigzana jest realizowaé obowiazki uczestnika szkolenia na zasadach okreslonych

umowa. Wykonawca zobowigzany jest przeszkoli¢ te osoby z wczesniej przerobionego materiatu.

Zamawiajacy pokryje jedynie koszt odpowiadajacy kosztowi kursu przewidzianego dla jednej osoby.

Wykonawca zapewni w trakcie kursu warunki szkolenia i pracy zgodne z przepisami BHP

i PPOZ., w tym odpowiednia odziez robocza, komplet narzedzi potrzebnych do nauki zawodu oraz

zapewni materialy szkoleniowe (zbindowany skrypt lub ksiazke, materialy kancelaryjne, srodki

dydaktyczne, zeszyt, dlugopis oraz inne materialy zgodne z preliminarzem kosztéw (wg zalacznika

dolaczonego do oferty).

Wykonawca winien zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki BHP oraz wode

zdatng do picia (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 wrzesien 1997

Z poz.zm.).

Wykonawca zapewni lokalizacje miejsca teoretycznego i praktycznego szkolenia.

Wykonawca zapewni realizacje zaje¢ praktycznych z  obstugi wozkéw  jezdniowych

na placu manewrowym zgodnie ze szczegdlnymi przepisami dot. szkolenia operatorow.

Zajecia teoretyczne powinny by¢é prowadzone w  salach dydaktycznych wyposazonych

w odpowiednie oprzyrzadowanie techniczne, w tym:

e aparature audiowizualna;

e projektor multimedialny

e kserokopiarke;

e tablica flipchart, tablica nascienna lub tablica informacyjna (foliowo-magnetyczna);

e biurka i krzesta.

Wszystkie zajecia musza by¢ prowadzone przez odpowiednio wykwalifikowana kadrg (wykladowcow,

instruktoréw).

Zamawiajacy wyimaga przedstawienia przez Wykonawce wymagan wstepnych

dla  uczestnikdbw  szkolenia, w tym okreslenia stanu zdrowia uczestnika szkolenia.

W razie koniecznosci przeprowadzenie badan lekarskich organizuje je Zamawiajacy. Zamawiajacy

ponosi koszty badan lekarskich.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci powierzenia wykonania czgéci zaméwienia podwykonawcy.

Wykonawca powinien sprawowaé nadzér wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci szkolenia.

Wymagania dotyczgce zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia:

Zaswiadczenie powinno zawiera¢ w szezegolnoscei:

o numer z rejestru;

o imie i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu tozsamosci;

° nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

® forme i nazwe szkolenia;

® okres trwania szkolenia;

° miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

e podpis osoby uprawnionej do wystawiania za§wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia.

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie ocena opanowania wiedzy 1 nabytych umiejgtnosci

w formie egzaminu teoretycznego i praktycznego. Uczestnicy szkolenia po jego zakonczeniu otrzymaja



zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia zgodnie z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. 22014 poz. 622).

Wzér  zaswiadczenia  nalezy  dolaczyé do  oferty.  Wykonawca  zobowiazany  jest
do wystawienia suplementu do ww. zaswiadczenia zawierajacego tematy i wymiar zajeé edukacyjnych.
Uczestnicy szkolenia, ktérzy przystapia do egzaminu na operatora wozka jezdniowego przed komisja
UDT, otrzymaja stosowne uprawnienia.

e
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Zalqgcznik Nr 8
Wykaz zawierajgcy:
Lokalizacje (adres) sali szkoleniowej
Wyposazenie sali szkoleniowej oraz sprzet

Oswiadczam, Ze sala szkoleniowa pomiesci wymagang liczbe o0s6b jednoczesnie, oraz ze sala
szkoleniowa wyposazona bedzie na czas szkolenia w liczbe lawek i krzesel adekwatng do liczby
0s0b kierowanych na szkolenie. Jest to osobne pomieszczenie usytuowane na parterze.

Lokalizacja (adres) sali szkoleniowej
w Powiecie Brzeskim

Dysponuj¢/bede dysponowal’ wskazang wyzej salg szkoleniows.

UWAGA: Jezeli inny podmiot udostepni Wykonawcy na czas realizacji zamowienia salg szkoleniowa, wéwczas
nalezy przedstawi¢ w tym celu zobowiazanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji sali na okres
korzystania z niej przy wykonywaniu zamoéwienia. Jezeli wykonawca nie zakre$li zadnej z opcji, tj.
dysponuje/bede dysponowal, ani nie przedstawi zobowigzania podmiotu trzeciego, zamawiajacy przyjmie, ze
wykonawca salg dysponuje.

Wyposazenie sali szkoleniowej na czas szkolenia oraz sprzet:

Dysponuje¢ — bede
dysponowal — wpisaé
Lp. Nazwa wymaganego sprzetu odpowiednie
sformulowanie w
rubryke

1. aparature audiowizualng i projektor multimedialny

2. kserokopiarke

3. tablica flipchart

4. | tablica nadcienna Iub tablica informacyjna (foliowo-magnetyczna)

5. kasy fiskalne

6. woézki jezdniowe

Dysponuje¢/bede dysponowal’ wskazanym wyZej wyposaZeniem i sprzetem

UWAGAL: Jezeli inny podmiot udostepni Wykonawcy na czas realizacji zaméwienia swéj sprzet, o ktérym
mowa wyzej (wyposazenie sali), wowczas nalezy przedstawié w tym celu zobowiazanie tego podmiotu do
oddania mu do dyspozycji na okres korzystania z niego przy wykonywaniu zaméwienia. Jezeli wykonawca nie
zakresli zadnej z opcji, tj. dysponuje/bede dysponowal, ani nie przedstawi zobowiazania podmiotu trzeciego,
zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca dysponuje.

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i piecze¢)

" Niepotrzebne skresli¢.
? Niepotrzebne skreslié.







