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ZAPYTANIE OFERTOWE W CELU WYBRANIA NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

RZ-4217/RPO/2015 Brzeg, dnia 21.07.2015r.

Powiatowy Urzad Pracy w zwigzku z realizacjg projektu ,,,Aktywizacja zawodowa
os6b bezrobotnych, w tym zwlaszcza znajdujacych sie¢ w szczegélnie trudnej
sytuacji na rynku pracy w Powiecie Brzeskim (l)”wspotfinansowanego z Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego 2014 - 2020 zaprasza do wspotpracy przy organizacji i realizacji
szkolenia pn. ,Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej, terminala ptatniczego,
wozka jezdniowego oraz wézka sterowanego z poziomu roboczego".

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw szkolenia
do wykonywania pracy w zakresie wykonywania zawodu ,Sprzedawca z obstuga
kasy fiskalnej, terminala platniczego, woézka jezdniowego oraz wézka
sterowanego z poziomu roboczego".

Planowany termin realizacji:

wrze$nien- pazdziernik 2015

Miejsce szkolenia:

Powiat Brzeski

Przewidziana liczna godzin:

Szkolenie powinno obejmowac nie mniej niz 176 godzin.

w tym:
- zajecia praktyczne minimum - 90 godzin zegarowych

Celem kursu jest przygotowanie stuchacza do wykonywania zawodu sprzedawcy
z uprawnieniami na wozek widlowy i woézek sterowany z poziomu roboczego
( poprzez zdobycie wiedzy teoretycznej, umiejetnosci praktycznych oraz uzyskanie
niezbednych certyfikatow i uprawnien).

Program szkolenia winien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji

zawodowych.
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Program szkolenia winien obejmowac:

A. Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych, terminala ptatniczego m.in:
1) organizacje sprzedazy detalicznej
2) organizacje zaopatrzenia i przyjmowania dostaw towaréw
3) wykonywanie i dokumentowanie obliczen sklepowych
4) obstuga klienta i obstuga kasy fiskalnej oraz terminala
5) przepisy BHP
B. Modut zdobycia uprawnien na operatora woézka jezdniowego:
- budowa i zasady dziatania réznych typow woézkéw
- samodzielne prowadzenie wézka jezdniowego
- przestrzeganie przepiséw ppoz w zakresie poruszania sie po terenie zaktadu
- wykonanie manewréw z tadunkiem i bez tadunku i na wzniesieniu
z obcigzeniem.
C. Modut woézka sterowanego z poziomu roboczego:
- budowa, zastosowanie i prowadzenie w/w wozka

- przepisy BHP.

Warunki do udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca winien posiada¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
przez odpowiedni dla siedziby WUP.

2. Wykonawca umozliwi osobom zainteresowanym, przystapienie do egzaminu przed
UDT oraz uzyskanie uprawnien dotyczacych wozka jezdniowego.

3. Wykonawca ztozy petng oferte zgodnie z podanym wzorem przez Zamawiajgcego
wraz z zgdanym dokumentem do oferty

4. Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ udziatu Podwykonawcow.

5. Wykonawca zapewni poczestunek uczestniko szkolenia.

Wykonawca zapewnia zimne i gorgce napoje oraz poczestunek (kanapki, butki
Wykonawca zapewnia lokalizacje miejsca praktycznego szkolenia.

Wykonawca zapewnia realizacje zaje¢ praktycznych z zawodu podczas trwania
szkolenia.

Wykonawca zapewnia materiaty niezbedne do wykonania zadania.

Wyposazenie bazy szkoleniowej powinno umozliwi¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia
poznanie i przyuczenie do pracy wraz z umiejetno$ciami bedacymi przedmiotem
szkolenia Wykonawca zapewni w trakcie kursu warunki szkolenia i pracy zgodne z
przepisami BHP i ppoz., komplet narzedzi potrzebnych do nauki zawodu oraz
zapewni materiaty szkoleniowe (zbindowany skrypt lub ksigzke, materiaty
kancelaryjne, srodki dydaktyczne, zeszyt, dtugopis oraz inne materiaty zgodne z
preliminarzem kosztow.
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Wykonawca winien prowadzi¢ zajecia w sposob zréznicowany i uwzgledniajgcy
poziom uczestnikow szkolenia.

Zajecia teoretyczne powinny by¢ prowadzone w salach dydaktycznych
wyposazonych

w odpowiednie oprzyrzagdowanie techniczne, w tym:

- aparature audiowizualng;

- kserokopiarke;

- rzutnik pisma;

- tablica flipchart, tablica nascienna lub tablica informacyjna (foliowo-magnetyczna);
- biurka i krzesta.

Zamawiajgcy wymaga przedstawienia przez wykonawce wymagan wstepnych dla
uczestnikdw szkolenia, w tym okreslenia stanu zdrowia uczestnika szkolenia. W razie
koniecznosci przeprowadzenie badan lekarskich organizuje zamawiajacy.
Zamawiajgcy ponosi koszty badan lekarskich.

Planowana liczna os6b do przeszkolenia: do 15 oséb.

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikaciji:

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie oceng opanowania wiedzy i nabytych umiejetnosci
w formie egzaminu teoretycznego i praktycznego.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania niezbednych zaswiadczen

po ukonczonym kursie (zawierajacego logotypy wg.wytycznych dotyczacych
oznaczania projektow ramach RPO WO 2014-2020) zgodne z Rozporzgdzeniem
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012r. (Dz.U. z 2012. poz. 186) oraz uprawnien
na operatora wozka jezdniowego.

Kryterium oceny:

Zleceniodawca dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie zamowienia
na podstawie poréwnania cen zawartych w ziozonych ofertach w oparciu
o nastepujace kryterium (1%=1 pkt; z doktadnoscig do jednego miejsca po

przecinku):
A. Cena szkolenia — ogétem koszt szkolenia - 55%
B. Posiadane kwalifikacje kadry dydaktycznej - 20%

C. Warunki lokalowe i sprzet jakim dysponuje Wykonawca - 15%

D. Posiadanie przez Wykonawce Certyfikatu Jakosci Ustug -  10%
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Zleceniodawca bedzie porownywat ceny ofert zgodnie z nastepujgcym wzorem:
Won =An + Bn + Cn + Dn

Won - wskaznik oferty ,n”

Przy czym poszczeg6lne wskazniki ocen beda obliczane przy uwzglednieniu
powyzszych kryteribw w nastepujacy sposob:

A. Cena szkolenia — ogotem koszt szkolenia

_ Najnizszy koszt ustugi wsréd ztozonych ofert x 55 pkt.
B koszt ustugi Wykonawcy "n"

An

An - liczba punktéw przyznanych przez komisje przetargowg

B. Kwalifikacje kadry dydaktycznej
Bn = suma liczba punktéw przyznanych przez komisje przetargowa, gdzie:

Bn = 0-20 pkt. za wysoko kwalifikowang kadre dydaktyczng z doswiadczeniem
W nauczaniu o takiej tematyce.

Ocenieni bedg poszczegdlni wyktadowcy przedstawieni w ofercie biorgcy udziat
w realizacji zamowienia poprzez zsumowanie punktow wedtug ponizszych kryteriow:

Wn=W1+W2+W3+...+Wn
W1, W2, ..., Wn — liczba punktéw uzyskana przez kazdego wyktadowce;
B - za najkorzystniejsza, w tym kryterium zostanie uznana oferta, ktérej suma

punktéw przyznanych kazdemu wyktadowcy da najwyzsza liczbe punktow
i otrzyma 100 pkt.

B = 100 x waga kryterium 20% = 20 pkt,

a kazda nastepna oferta wedtug ponizszego wzoru:

suma punktow badanej oferty
Bn= = e e
sume punktow najkorzystniejszej oferty

x 100 x waga kryterium 20%

- wyksztatcenie kadry dydaktycznej:

Wyzsze magisterskie 15 pkt
Wyzsze zawodowe (licencjackie lub inzynierskie) |10 pkt
Srednie zawodowe 5 pkt
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- doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej w prowadzeniu szkolen o tematyce
zgodnej

Z przedmiotem zamoéwienia:

Poprowadzenie zaje¢ w wiecej niz pieciu|10 pkt
szkoleniach

w ciggu ostatnich 3 lat

Poprowadzenie zaje¢ w wiecej niz trzech|5 pkt
szkoleniach
w ciggu ostatnich 3 lat

Poprowadzenie zaje¢ w jednym Ilub dwdch|2 pkt
szkoleniach w ciggu ostatnich 3 lat

C. Warunki lokalowe i sprzet jakimi dysponuje Wykonawca
Cn = 0-15 pkt za odpowiednie warunki lokalowe, sale wyktadowe, sprzet, z tego:
za odpowiednig sale wyktadowa;

e o0sobne pomieszczenie (1pkt),

min. 15 miejsc siedzacych (10 pkt),

e powierzchnia sali min. 30 m? (3 pkt),

e za usytuowanie warsztatu szkoleniowego na parter (1 pkt).
D. Posiadanie przez Wykonawce Certyfikatu Jakosci Ustug
Dn = 0-2 pkt za posiadanie Certyfikatu Jakosci Ustug
Przez kryterium,jako$¢ ustug” rozumie¢ nalezy posiadanie przez Wykonawce
certyfikatu jakosci ustug. Certyfikat jakosci moze dotyczyé zaréwno danego
szkolenia, jak i Wykonawcy jako instytucji szkoleniowej. W przypadku posiadania
w/w dokumentu nalezy zatgczy¢ go do sktadanej oferty. Brak dokumentu w ofercie
poczytany zostanie jako nieposiadanie stosownego certyfikatu.

Wykonawca, ktory przedlozy certyfikat jakosci ustug otrzyma 2 pkt.

Wykonawca, ktory nie przedtozy certyfikatu jakosci ustug nie otrzyma w tym
kryterium punktow.

Zamowienie publiczne zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwiekszg ilos¢
punktow.

Zapytanie ofertowe, zataczniki i wzér umowy sg integralng czescig specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dokonania zmian w postanowieniach zawartej
umowy dotyczacej tresci ztozonej oferty.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zaproszenie do skiadania ofert.

Sposob i termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu,
ul. Armii Krajowej 32 Ilub przesta¢ na adres e-mail: szuziak@pup.brzeg.pl
w terminie do dnia 30.07.2015r. do godziny: 10.00
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W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajgcegolub poczta na kopercie
nalezy umiesci¢ napis: Zaproszenie do sktadania ofert — ,, Sprzedawca z obstugg
kasy fiskalnej, terminala ptatniczego, wézka jezdniowego oraz wézka
sterowanego z poziomu roboczego".

W przypadku przestania oferty na adres e-mail, nalezy jg ztozy¢ réwniez w formie
papierowej, w terminie 7 dni od dnia przestania drogg elektroniczna.

Wiecej informaciji nt. zaproszenia udziela:
Pani Sylwia Zuziak, tel. 77 444 13 90 wew. 159.
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