Numer sprawy: OR-3411-09/2014 Zakacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek listowych zwane dalej ustugami.

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie krajowym - przesytek listowych
nierejestrowanych (w tym priorytetowych i ekonomicznych), przesytek rejestrowanych, to jest przesytek
poleconych oraz paczek pocztowych (w tym priorytetowych i ekonomicznych), takze ustug
komplementarnych i zwrot do Zamawiajacego przesylek listowych nie doreczonych z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, zwanych dalej przesytkami.

3. Przez przesyiki bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki do 2000 g, w tym przesytki:

a) zwykla — przesytka listowa, nierejestrowana, nie bedaca przesytka najszybszej kategorii, zwykta
priorytetowa — przesytka listowa, nierejestrowana, bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b) polecona — przesytka listowa, rejestrowana, bedaca przesylkg przemieszczang i doreczang
W sposéb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecona priorytetowa — przesytka rejestrowana, bedaca przesylkg przemieszczang i doreczang
w spos6b zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, najszybszej
kategorii,

d) polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) — przesylka listowa,
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

e) polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) — przesytka listowa,
rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru.

4. Ustuga Swiadczona bedzie dla:
a) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32 49-
300 Brzeg
b) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
Filia w Grodkowie
ul. Warszawska 40A
49-200 Grodkow
- w lokalizacjach wskazanych przez Wykonawce na terenie miast: Brzeg, Grodkow.
5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca Swiadczyt ustugi polegajace na przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu
przesytek listowych, a w razie niemoznoéci ich doreczenia do zwrotu do Zamawiajacego, w rozumieniu u ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).
6. Wykonawca dokonuje zwrotu niedostarczonych przesytek i innych drukéw do:
a) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32 49-
300 Brzeg
b) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
Filia w Grodkowie
ul. Warszawska 40A
49-200 Grodkow
- zgodnie z miejscem jego wysytki.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce pocztowej informacii
wedtug zalecen Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zobowiagzuje sie do przygotowania przesytek do wyekspediowania w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do samokopiujacej ksigzki nadawczej lub
innego dokumentu wg kolejnosci nadawanych numeréw, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajagcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek;
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dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesylek (dla ktorych kategorie wagowe uzupetnia na
zestawieniu Wykonawca), sporzgdzone w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta z pieczatkg Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana) wg zalecen Wykonawcy.

Opakowanie paczki wysylanej przez Zamawiajgcego jest zabezpieczone przed dostepem do zawartosci w taki
sposob, aby uniemozliwito uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Przesytki nadawane sg w dniu, w ktérym Zamawiajgcy dostarcza je Wykonawcy.

Wykonawca zwraca Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesyiki, nie podzniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list. Termin do odbioru
przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata.

Formularz cenowy stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ, w ktérym zawarto informacje na temat rodzajow
i Sredniej liczby przesytek jakie bedg nadane przez Zamawiajgcego w okresie trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany poszczegolnej liczby przesytek listowych okreslonej
w Formularzu cenowym, o ktéorym mowa w pkt 16. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby
jednego rodzaju przesytek i zwiekszeniu liczby innego rodzaju przesytek, tak aby wartos¢ przedmiotu
umowy nie zostata przekroczona.

Zamawiajacy dokonuje rozliczen z Wykonawcg zgodnie z warunkami umowy.

Zasady korzystania z ustug pocztowych, odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Nadawcy i Adresata oraz procedury reklamacyjne
okreslajg nizej wymienione akty prawne:

— ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

— ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.( Dz. U. z 2014r., poz. 121 z p6zn. zm.).
Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodne z obowigzujgcym

prawem pocztowym, miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byla
rébwnoznaczna z zachowaniem termindéw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie

obowigzujacego prawa, w tym w szczegolnosci w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego.



