Numer sprawy: OR-3411-13/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana w tresci SIWZ

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego, na:

Swiadczenie ushug pocztowych
w obrocie krajowym
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 200 000 EURO.

Usluga jest realizowana ze Srodkow Funduszu Pracy.

Zatwierdzit:

Brzeg, 4 listopada 2013r.



Czesc¢ 1
Postanowienia ogdlne

1. Informacja o Zamawiajacym.

Zamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu z siedziba:

ul. Armii Krajowej 32, 49-300 Brzeg,

Tel. 77/44 41 390 do 3

Fax. 77/44 41 390 do 3 (wew. 134)

Strona internetowa: http://pup.brzeg.sisco.info/

e-mail: przetargi@pup.brzeg.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dni tygodnia od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7:30 do 15:30

Regon: 531596705
NIP: 747-12-24-978

Adres do korespondencji:
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu z siedziba:
ul. Armii Krajowej 32, 49-300 Brzeg,

Fax. 77/44 41 390 do 3 (wew. 134)

Numer sprawy: OR-3411-13/2013

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie procedury
przetargowej:

Bogustawa Baczynska, tel. 77/44 41 390 do 3 wew. 141, fax 77/44 41 390 do 3 (wew.
134), e-mail: przetargi@pup.brzeg.pl

3.  Tryb udzielenia zamoéwienia.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia pubhcznego prowadzone jest w trybie przetargu
meogramczonego na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.), zwanej
dalej ustawag. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia przekracza wyrazong
w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro 1 jest mniejsza od wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 200.000 euro.

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu.

4.1. Ofert¢ moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspolnie, o ile
spetniajg warunki okreslone w ustawie oraz w niniejszej SIWZ.

42. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

5.  Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

5.1.  Wszelka korespondencj¢ do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem,
nalezy kierowa¢ na adres do korespondencji podany w pkt 1 SIWZ.

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy powinni powolywac si¢ na
wyzej podany numer sprawy.

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek - pigtek: 7.30 - 15.30.

Uwaga: Przeslanie dokumentdow po godzinie 15.30, skutkowa¢ bedzie
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5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

NN
—_—

zarejestrowaniem takiego pisma, jako poczty przychodzacej, z data nastgpnego dnia
roboczego Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie bierze 0dp0w1ed21alnosc1 za skutki
braku zachowania przez Wykonawce powyzszych wymogow.

Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje przekazywane sa
w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza przesytanie os$wiadczen, zawiadomien,
wnioskow oraz informacji za pomoca faksu lub drogg elektroniczna, przy speimemu
wymogow okreslonych w pkt 5.4. SIWZ.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalagcznikami, w tym:
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetianie  warunkow udziatu
w postepowaniu oraz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelianie przez
oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,
a takze zmiany i wycofania oferty.

Oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiajagcego za pomoca
faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do Zamawiajgcego na
adres 1 w godzinach pracy, podanych w pkt 1 SIWZ, przed uplywem terminu na ich
sktadanie i zostanie niezwlocznie potwierdzona na piSmie przez przekazujacego.

Czesc¢ Il
Przedmiotzamowieniaiterminjegorealizacji

Przedmiot zamowienia:
Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzegu.

Opis przedmiotu zamowienia.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia (zwany dalej OPZ) opisano w Zalaczniku
nr 1 do SIWZ.

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru Umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 8 do SIWZ.

Klasyfikacja wg CPV.
Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien
(CPV): 64110000-0 - ushugi pocztowe

Swiadczenie i termin realizacji ushugi.

Ustugi §wiadczone beda dla:
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32
49-300 Brzeg

7.1.2 Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu

7.2.

8.

8.1.
8.2.

Filia w Grodkowie
ul. Warszawska 40A
49-200 Grodkow

w lokalizacjach wskazanych przez Wykonawce w Formularzy ofertowym,
stanowigcym Zaltacznik nr 2 do SIWZ na terenie miast: Brzeg, Grodkow.

Termin realizacji ushugi:
Ushluga be;dzw realizowana po podpisaniu umowy do 31.12.2014r. lub do
wyczerpania Srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel, w zaleznosci od
tego, ktore z powyzszych zdarzen nastapi wczesniej.

Dodatkowe informacje Zamawiajacego:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie bedzie zawieral umowy ramowe;.



8.3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

8.4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert rtownowaznych.

8.5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8.6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz
zloty polski.

8.7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

8.8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

8.9. Zamaw1ajqcy dopuszcza mozliwo$¢ udziatu podwykonawcoOw w realizacji niniejszego
zamoOwienia. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ w Formularzu
ofertowym czy powierzy wykonanie zaméwienia podwykonawcom i w jakiej czeSci
zamoOwienia.

Czes$é¢ 111

Informacje ocharakterze prawnym, ekonomicznym,
technicznym ifinansowym

9. Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow.

9.1.  Warunki udzialu w postegpowaniu.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki

udzialu w postepowaniu, dotyczace:

9.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei,
Jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

9.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

9.1.3. dysponowania odpowiednim potenqaiem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

9.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

9.2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow, o ktorych mowa w pkt

9.1.
9.2.1.W odniesieniu do warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania, za spelniajagcego warunek udzialu w postgpowaniu z pkt 9.1.1.
Zamawiajacy uzna Wykonawce, ktory wykaze, ze posiada wpis do rejestru
operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej o ktorym mowa w art. 6 oraz art. 13 ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012r.

9.3. Zamawiajacy dokona oceny spehlniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie oswiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta, wg
formuly spetnia-nie spetnia.

10. Dokumenty i os§wiadczenia wymagane w postepowaniu od Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte w terminie wskazanym w Czesci VI pkt
22 ust. 1 1 formie okreslonej w Czesci IV SIWZ.

10.1. Oswiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spelniania warunkow,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (pkt 9.1.i 9.2 SIWZ):

10.1.1. oSwiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunku udzialu w postepowaniu
dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnoS$ci
lub czynnosci - wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 4 do SIWZ - zgodnie
z pkt 9.2.1 SIWZ;

10.1.2. oSwiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - wg wzoru okreslonego
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w Zalaczniku nr 5 do SIWZ.

10.2. Dokument i o$wiadczenie wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

10.2.1. oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu w okolicznosciach wskazanych w art. 24 ust. 1
ustawy - wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 6 do SIWZ;

10.2.2. oswiadczenie Wykonawcy bedacego osobg fizyczng o braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu w okolicznosciach
wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 7 do SIWZ;

10.2.3. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczema
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0sob
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, o ktorym mowa
w pkt 10.2.2.

Wykonawca bedacy osoba fizyczna na potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia musi zlozy¢ oSwiadczenie z pkt 10.2.1. i 10.2.2.

10.3. Inne dokumenty wymagane od Wykonawcy:

10.3.1. np. pelnomocnictwo, umowa spoétki cywilnej lub inny dokument potwierdzajacy, iz
oferta zostala podpisana przez osobg¢/y uprawniong/e do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okre$long w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wiasmwym dla formy orgamzacyjnej
10.3.2 lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu art. 4 pkt.
14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr
50, poz. 331 z p6zn. zm.) lub informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (w zalaczeniu wzér formularza do ew. wykorzystania — zal. nr 9 do
SIWZ),

10.3.3 formularz OFERTA — zatacznik nr 1 SIWZ,

10.3.4 formularz cenowy - zatacznik nr 2 SIWZ.

10.4. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie
zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane o$wiadczenia i dokumenty,
o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

11. Oferta wspodlna.

11.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania oferty przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow (w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 ustawy) pod
warunkiem, ze taka oferta spelnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

11.1.1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (np. konsorcjum, spdlka cywilna) sa
zobowigzani do ustanowienia Pelnomocnika do reprezentowania ich
wposte;powamu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia UmMoOwy
w sprawie zamoOwienia publicznego.



11.2.

11.3.

12.

12.1.

12.2.

13.

11.1.2. Pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty w oryginale lub Kkopii
potwierdzonej notarialnie i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:
postgpowania 0 zamOwienie publiczne, ktérego dotyczy (nazwa);
11.1.2.1) wszystklch Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie

zamdwienia publicznego wymienionych we wlasciwym rejestrze lub
ewidencji Wykonawcow z podaniem nazwy i adresu siedziby;
11.1.2.2) ustanowionego Pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

11.1.3. dokument pelnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow,
jesli Pelnomocnikiem begdzie osoba trzecia lub przez samych mocodawcow, jesli
Pelnomocnikiem bedzie jeden z czlonkdéw konsorcjum czy spotki cywilnej
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia. Podpisy muszg by¢ ztozone
przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli wymienione we
wlasciwym rejestrze Wykonawcow. Aktualne odpisy z wlasciwego rejestru dla
wszystkich Wykonawcoéw muszg zosta¢ dotgczone do oferty - pkt 10.2.3.

11.1.4. Kazdy z Wykonawcow (kazdy czionek konsorcjum, spotki cywilnej) musi ztozy¢
oddzielnic oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu w okolicznosciach wskazanych w art. 24 ust. 1
ustawy - pkt 10.2.1. SIWZ. Kazdy z Wykonawcéw bedacy osobg fizyczng
sklada dodatkowo oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Wykonawey z udzialu w postepowaniu w okolicznosciach wskazanych
w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - pkt 10.2.2 SIWZ.

11.1.5. W odniesieniu do warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawcy
muszg wspolnie  spelni¢c  warunki  okreslone przez Zamawiajgcego,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 2b ustawy. Na ich potwierdzeniec nalezy zlozy¢
dokumenty okreslone w pkt 10.1. SIWZ.

11.1.6. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia
kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow,
o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, musza by¢é poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.

11.1.7. Pozostale kopie dokumentow, inne niz wymienione w pkt 11.1.6. SIWZ, musza
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Pelnomocnika Iub
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego
wylacznie z pelnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawca zagraniczny.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawione nie wczesniej niz na 6
miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 12.1. SIWZ
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzqdu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, wystawionym nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert.

Informacja na temat wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



14.

Czes¢ IV
Zasady przygotowania oferty

Przygotowanie oferty.

14.1. Oferta sklada si¢ z:

14.1.1. wypelionego Formularza ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr 2 do
SIWZ.

Zgodnie z przepisami art. 36 ust. 4 ustawy 1 zapisami wskazanymi w pkt 8.9.
SIwWZ Zamaw1a]2}cy zqda wskazania przez Wykonawecg w  Formularzu
ofertowym cz¢s01 zamoOwienia, ktorych wykonanie powierzy Podwykonawcom
1w jakiej czesci zamoOwienia.

14.1.2. wypelionego Formularza cenowego stanowigcego Zalacznik nr 3 do SIWZ.

14.1.3. o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 10.1., 10.2. i 10.3. SIWZ

14.1.4. oSwiadczenia Wykonawcy z pkt 10.1.1., 10.1.2., 10.2.1. i 10.2.2. nalezy
zalaczy¢ w oryginale.

14.2. Wymogi formalne.

14.3.

14.4.
14.5.

14.6.

14.7.

14.2.1. Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona
zgodnie z niniejsza SIWZ.

14.2.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i dokumenty wymagane w ninicjszej SIWZ

musz3 spelnia¢ nast¢epujace wymogi:

14.3.1. by¢ sporzadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej np. na
maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie dlugopisem czytelnym pismem,

14.3.2. by¢ sporzadzone wg zalacznikow do niniejszej SIWZ 1 wypehlione wg
wymogow SIWZ. Nie dopuszcza si¢ skfadania alternatywnych co do tresci
1 formy dokumentow,

14.3.3. by¢ podpisane przez osobe (-y) upowazniong (-¢) do reprezentowania zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub
innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej. Za podpisanie uznaje
si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka,

14.34. w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawey okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej. Pelnomocnictwo nalezy zalaczyé
w formie oryginalu lub kopii poSwiadczonej przez notariusza,

14.3.5. o$wiadczenia i dokumenty Wykonawcy, z wyjatkiem Pelnomocnictw z pkt
11.1.2. i 14.3.4. oraz oswiadczen Wykonawcy z pkt 14.1.4, mozna zataczy¢
w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonych na kazdej stronie za
zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce lub wlasciwg(-e) osobe(-y)
upowazniong (-¢) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz musza byC¢ one
sporzadzone w jezyku polskim, chyba ze SIWZ stanowi inaczej.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢

parafowane wilasnorgcznie przez osobe(-y) podpisujaca(-¢) oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ skladane wraz z ich

tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym za zgodno$¢ thumaczenia przez

Wykonawcg lub tlumacza przysigglego.

Zaleca si¢, aby dokumenty skladajace sie¢ na oferte byly ztozone w kolejnosci wskazanej

w pkt 10.1, 10.2. i 10.3. SIWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty oraz polaczenie w sposob trwaty wszystkich kart

oferty.



14.8.

14.9.

Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierala spis wszystkich dokumentow
znajdujgcych sie¢ w kopercie/opakowaniu, brak spisu nie skutkuje odrzuceniem
oferty.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np. nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis
w przypadku pieczeci imienne;.

14.10. W przypadku, gdy 1nf0rmaCJe zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa

14.11.

W rozumieniu przep1sow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania,
muszag by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowiace tajemnice
przedsie;biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz.
1503, ze zm.)" i dolgczone w sposdb niebudzacy watpliwosci najlepiej w osobnej
koperc1e lecz w tym samym opakowaniu co oferta. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj.
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
1 warunkoéw platnosci zawartych w ofercie.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wykazatl nie pozniej niz na dzien skladania ofert
speienie warunkoéw, o ktorych mowa w pkt 9.2. SIWZ.

15. Opakowanie oferty.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie),
uniemozliwiajagcym bez$ladowe otwarcie 1 zapoznanie si¢ z tre$cig oferty przed
uptywem terminu otwarcia ofert, (np. przez podpisanie na wszystkich pofaczeniach).
Opakowanie powinno by¢ oznakowane jako "OFERTA" oraz opatrzone nazwa
postgpowania oraz pieczecig firmowa Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej
braku) zawierajaca co najmniej jego nazwe, adres, numer telefonu oraz faksu.

Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedtug wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32
49-300 Brzeg
Pokdj nr 16
Numer sprawy: OR-3411-13/2013
OFERTA
na Swiadczenie ushug pocztowych
w obrocie krajowym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu.

Nie otwiera¢ przed godz. 10:15 w dniu 12 listopada 2013r.

W przypadku oferty wspolnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy, z podaniem
adresu siedziby wszystkich Wykonawcoéw skladajacych oferte wspdlng z zaznaczeniem
Pelnomocnika.

Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 16.1. SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 16.1. SIWZ.



164. Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania.

16.5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig nlnle]SZCJ SIWZ, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamaw1ajqceg0 Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych
informacji, wyjasnien czy odp0w1ed21 na kierowane do Zamawiajagcego zapytania
w sprawach wymagajacych pisemnosci postgpowania.

16.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcow.

17. Modyfikacje tresci SIWZ.

17.1. W uzasadnionych przypadkach Zamaw1ajqcy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu skladania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposoéb zmiang
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano
SIWZ oraz zamie$ci powyzsze informacje na stronie internetowej, na ktorej jest ona
zamieszczona http://pup.brzeg.sisco.info/.

17.2. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadz1c bedzie do zmiany treSci ogloszenia
0 zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Pubhcznych a informacj¢ o zmianach ogloszenia zamie$ci w swojej
siedzibie oraz na stronie http://pup.brzeg.sisco.info/.

17.3. Jezeli w wyniku zmiany tre$§ci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamowieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert o ten czas i poinformuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ oraz zamiesci o tym informacje na stronie
http://pup.brzeg.sisco.info/.

17.4. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego
w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Zamawiajacy przedluzy termin skiadania ofert
o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli zmiana jest istotna, tj. gdy
dotyczy w szczeg6lnosci okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméOwienia,
kryteriow oceny ofert, warunkow udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich
spetniania.

18. Sposob obliczania ceny podanej w Formularzu ofertowym.

18.1. Cena ofertowa brutto wynika z wypelionego Formularza ofertowego (Zatacznik nr 2
do SIWZ) oraz z wypehionego Formularza cenowego (Zalacznik nr 3 do SIWZ).
W Formularzu ofertowym Wykonawca podaje cen¢ ofertowa brutto - za ktorg
podejmuje si¢ zrealizowania calo$ci zamowienia.
Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym jest
jedynie wartoscig stuzaca do poréwnania ofert. Rozliczenia za wykonang ustuge
beda dokonywane w oparciu o faktycznie przekazane do Wykonawcy przesylki
listowe.

18.2. Wyliczenie ceny ofertowej nastapi na podstawie kwot podanych w Formularzu
cenowym gdzie Wykonawca podaje w kolumnie:
- 5 - ceng¢ brutto za 1 przesyike;
- 6 - wartos$¢ brutto - iloczyn $redniej liczby przesylek (kol. 4) i ceny brutto za 1
przesylke (kol. 5).
Ponadto w pozycji:

— wiersz 17 kol. 6 — Ogdtem - Wykonawca podaje sumg wierszy od 1 do 16 z kol. 6.

Gwarantujemy utrzymanie stalych cen jednostkowych brutto, o ktéorych mowa
w kolumnie S5 Formularza cenowego przez caly okres trwania umowy, poza
ustawowa zmiang stawek podatkowych VAT w okresie obowigzywania umowy.

18.3. Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji
cenowych do Formularza ofertowego i Formularza cenowego. Ryzyko koniecznosci
wykonania wszelkich prac towarzyszacych, mogacych pojawi¢ si¢ w trakcie realizacji
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18.4.

18.5.

18.6.

zamowienia, ryzyko zwigzane ze zmianami kursow walut itp. obcigza Wykonawce
i nalezy uwzgle;dmc je w oferowanych cenach.
Cena ofertowa brutto musi obejmowaé wszystkie koszty niezbgdne do wykonania
przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajacy nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy
z zadnych podatkoéw, oplat, cet, cen materiatow itp., ktérych nie przewidziano w SIWZ,
ani nie bedzie zwracat 2adnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu, nie bedzie tez
ponosil kosztow wynikajacych z cen czynnos$ci, ustug, swiadczen, ubezpieczen itp.,
ktérych nie przewidziano w SIWZ.
Wszystkie wartosci, powinny by¢ liczone w walucie polskiej z dokladnoscia do
dwoéch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach
(Dz. U. z 2002 r. Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386 ze zm.).
Zaplata nastapi zgodnie z warunkami umowy.

Cze$é V

Trybi zasady wyboru
najkorzystniejszej oferty

19. Tryb oceny ofert.

19.1.
19.2.

20.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.
Oferty oceniane beda w 2 etapach:

I etap: badanie i ocena w zakresie wymagan formalnych okre§lonych w ustawie i SIWZ
oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i wymagan okreslonych w SIWZ.
Oferty ocenione jako niespelniajgce wymagan okreslonych ustawg i SIWZ, po
wyczerpaniu przez Zamawiajacego mozliwosci wskazanych w art. 26 ust. 3 i 4, art. 87
ust. 1-2 oraz art. 90 ust. 1-2 ustawy, zostang odrzucone, a w przypadku ujawnienia
pgdstaw do wykluczenia Wykonawcy skladajacego ofertg, oferty te zostang uznane za
odrzucone.

II etap: ocena wedlug kryterium okreslonego w pkt 21.1. SIWZ.

W 1I etapie rozpatrywane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu, zlozone przez
Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu.

Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastgpujace kryterium
przypisujac mu odpowiednig wage procentowa:

21.

21.1.

21.2.
21.3.

214.
21.5.

Cena ofertowa brutto - 100 %

Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow

Ocena ofert dokonywana bedzie wg kryterium , z nastgpujacego wzoru:

oferta z najnizsza ceng ofertowa brutto

wartos¢ punktowa oferty = --- -——---—-  x 100%
Cena ofertowa brutto oferty oceniane;j

Przyjmuje si¢, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
przyznang przez komisje wg wzoru z pkt 21.1. SIWZ.

Obliczenia dokonywane bg¢dg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
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zostaty zlozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

21.6. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i1 ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towar6w, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory
miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Czesc¢ VI

Informacje otrybie skladaniaiotwarciaofert

22. Miejsce i termin skladania ofert.

22.1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 32, 49-300
Brzeg w pokoju nr 16 (sekretariat) do dnia 12.11.2013r. do godz. 10:00. Dla ofert
przestanych pocztg liczy si¢ data i godzma dostarczenia oferty pod wskazany adres. Za
zlozenie oferty w miejscu innym niz wskazane powyzej, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

22.2. Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

23. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Brzegu przy ul. Armii Krajowej 32,
pok. Nr 31, w dniu 12.11.2013r., 0 godz. 10:15.

24. Publiczne otwarcie ofert.

24.1. Otwarcie ofert jest jawne.

24.2. Bezposredmo przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

24.3. Zamawiajacy otwierajac oferty w kolejnosci, w jakiej byty skladane, bedzie
odczytywal kazdorazowo numer oferty przydzielony wedtug kolejnosci skiadania ofert,
nazwe¢ Wykonawcy skiadajqcego ofertg, adres jego siedziby, zaoferowane ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia oraz pozostate informacje zgodnie z art. 86 ust. 4
ustawy.

25. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

26. Zmiana i wycofanie oferty.

26.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

26.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
w sposob 1 w formie przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie
(koperta) bedzie zawierato dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA"/ "WYCOFANIE".

Cze$é VII

Postanowienia dotyczaceumowy

27.  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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28.

28.1.
28.2.

29.

Termin platnosci.

Termin ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zawiera wzor umowy,
stanowiacy Zalacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

Kary umowne.

Zamawiajacy naliczy kary umowne na warunkach i w wysokos$ciach okreslonych we wzorze

umowy.

30.

30.1.
30.2.

30.3.

30.4.

31.

31.1.

Wzor umowy.
Wz6r umowy okreslony zostat w Zalgezniku nr 8 do niniejszej SIWZ.
Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia,
o$wiadczeniem zawartym w tresci Formularza ofertowego.
Przyjecie przez Wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z warunkow
waznosci oferty.
Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy oraz okreslenie warunkow tych
zmian.
30.3.1. Zmiana postanowien Umowy moze nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:
30.3.1.1)w  zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiang
w szczegOlnoSci  nazwy przedsigbiorstwa, adresu siedziby formy
prawnej Wykonawcy;
30.3.1.2)w przypadku zmlany obowigzujacych przepisow prawa odnoszacych sig
do niniejszego zamoéwienia - w zakresie jaki bedzie konieczny aby
dostosowa¢ postanowienia umowne do obowigzujacego stanu prawnego,
w tym np. ustawowa zmiana stawek podatkowych VAT w okresie
obowigzywania umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy - rozumianego jako
wynagrodzenie netto.
30.3.1.3)w przypadku wystgpienia sily wyzszej, przez co rozumie Si¢
katastrofalne dziatania przyrody (np. niezwykle mrozy), akty wiladzy
ustawodawczej 1 wykonawczej (np. wywlaszczenie) oraz niektore
zaburzenia zycia zbiorowego (np. zamieszki uliczne) z wylaczeniem
protestow  pracowniczych, = powodujacej  koniecznos¢  zmiany
pierwotnych warunkow realizacji ushigi przewidzianej w OPZ, gdy
dalsza  realizacja  ushuigi na  dotychczasowych warunkach
uniemozliwiataby dotrzymanie przez Wykonawcg istotnych warunkow
postanowien Umowy, pomimo dolozenia przez Wykonawce wszelkich
staran;
30.3.1 .4)zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylgcznie
w przypadku zamiany taryfy po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu niezwlocznie o tym
fakcie Zamaw1ajqcego
30.3.2.Zmiana umowy moze nastapi¢ wylacznie w przypadku, gdy okolicznosci
wskazane w pkt 30.3.1. SIWZ nie sa spowodowane dzialaniem badz
zaniechaniem dzialania przez Wykonawcg.
30.3.3.Zmiany umowy przewidziane w pkt 30.3.1. SIWZ wymagaja formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
W przypadku zlozenia oferty wspolnej, do wzoru umowy Zamawiajagcy wprowadzi
zapis o odpowiedzialnos$ci solidarnej podmiotéw sktadajacych oferte wspolng.

Informacja o formalnosciach niezb¢ednych do zawarcia umowy.

O miejscu 1 terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana,
zostanie poinformowany przez Zamawiajacego po uptywie terminu do wniesienia

12



odwolania lub jego rozstrzygnigcia.

Czesé¢ VIII
Postanowienia koncowe

32. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu
postepowania.
32.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy

jednoczesnie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

32.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna
punktacje;

32.1.2. wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

32.1.3. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

32.1.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

32.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,

o ktorych mowa w pkt 32.1.1 na stronie internetowej http://pup.brzeg.sisco.info/ oraz

w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

32.3. O uniewaznieniu postepowania.
Zamawiajqcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
skladania ofert, a w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert - tych, ktorzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

33. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

33.1. Wykonawca ktory ma interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz pomosi lub moze
ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

33.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamOwieniu oraz SIWZ przystuguja
roOwniez orgamzaqom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

33.3. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ustawy.

34. Inne postanowienia.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

35.  Wykaz zalacznikow.

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ).

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy.

Zalgcznik nr 4 - Oswiadczeniec Wykonawcy o spetieniu warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci.
Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

Zalgcznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z

udziatu w postgpowaniu w okoliczno$ciach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy.
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Zalgeznik nr 7 - O$wiadczenie Wykonawcy bedacego osobg fizyczng o braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu w okolicznos$ciach wskazanych w art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy.

Zalacznik nr 8 - Wzor umowy.

Zalacznik nr 9 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j ... .
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