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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

na
na dostawe materiatéw biurowych

znak postepowania OR-3411-7/2013

Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajacym jest:
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32 49-300 Brzeg

Tel. 77 44 41 390 do 3

Strona internetowa: http://pup.brzeg.sisco.info/

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zmianami) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Warto$¢ zamowienia przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (oraz w zatacznikach) terminy majg
nastepujgce znaczenie:

a) ,ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zmianami),

b) ,SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamaowienia,

c) ,zamowienie" - zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2 niniejszej
SIwWz,

d) ,postepowanie" - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ,

e) ,zamawiajgcy" — Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu,
Wykonawca powinien doktadnie zapoznac¢ sig z niniejszg SIWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdziat 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych, zwanych dalej ,produktami”.
Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

KOD CPV: 30.19.00.00-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

KOD CPV: 30.19.76.44-2 Papier kserograficzny

KOD CPV: 30.19.92.30-1 Koperty
KOD CPV: 22.85.00.00-3 Skoroszyty i podobne wyroby

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia (,SOPZ") zawarty jest w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.



2.4.

3.1

3.2

3.3

4.1

411

41.4

4.1.5

Warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty zawarte we wzorze umowy stanowigcym
Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie w terminie:
. doczesclill do 15 kwietnia 2013r.

. czes¢ 11l do 27 marca 2013r.

Miejsce dostawy zamowienia to: Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32.

a) Czescl Dostawa materiatow biurowych | — piwnica - poziom — 1 i Il pietro - pok. Nr 25

b) Czes¢ll Dostawa materiatow biurowych Il — piwnica — poziom - 1

c) Czesclll Dostawa materiatéw biurowych Il — projekt Stata praca - Il pietro - pok. Nr 29.
Wykonawca na swdj koszt i ryzyko, w tym: transport, spedycja, zatadunek

i wytadunek oraz ubezpieczenie - dostarczy przedmiot zamoéwienia do siedziby zamawiajacego jak w pkt.
3.2.

Rozdziat 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

spetniajg warunek okredlony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczacy posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakitadajg obowigzek ich
posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warunku.

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy, dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie), wykonat nalezycie co najmniej dwa zamdwienia odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia jak okreslony w SIWZ (tj. dostawa materiatéw biurowych) o wartosci nie mniejszej niz 30
000 zt brutto kazde.

spetniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczacy dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warunku.

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j.

Zamawiajacy nie precyzuje sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warunku.

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4.2 Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

4.3

wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkow.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
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4.4

4.5

4.6

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo
w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy
dotaczyc¢ do oferty.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, warunki okreslone w pkt od
41.2 do 4.1.4 musi spetnia¢ jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy tacznie, warunki okreslone
w punkcie 4.1.1. i1 4.1.5 musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu na zasadzie
wykazat/nie wykazat, na podstawie oswiadczen i dokumentéw ztozonych przez wykonawce, wymienionych
i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy wykonawcéw, ktorzy nie
wykazg spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW POWODUJACYCH WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

5.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w Rozdziale 4 oraz

5.1.1

51.5

wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozyé wraz z oferta nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy,
w zakresie opisanym w Rozdziale 4, pkt. 4.1.1. - 4.1.4 SIWZ - sporzgdzone zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy -
sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3a do SIWZ.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych -
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie whasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu
sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesigecy przed uptywem
terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie
takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem =zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy,
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania i
odbiorcow. Do kazdej dostawy wskazanej w wykazie nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze ta
dostawa zostata wykonana nalezycie.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegodlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

a) pkt5.1.3-5.1.5i5.1.7 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) pkt 5.1.6 - sklada zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okresSlonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.3 a) lub b), zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie, wykonawcy muszg ztozyé
oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, z tym, ze oswiadczenia i dokumenty
wymienione w pkt 5.1.2 - 5.1.7 (i odpowiednio pkt 5.3) nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego wykonawcy.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 moze by¢ ztozone odrebnie przez kazdego wykonawce lub
w imieniu wszystkich wykonawcow przez petnomocnika, ewentualnie wszyscy wykonawcy moga ztozyé
niniejsze oswiadczenie na jednym dokumencie.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 i 5.2 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu, za$ dokumenty, o
ktorych mowa w pkt 5.1.2 - 5.1.8, 5.3, nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w Rozdziale 4 pkt 4.2 (o ile podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci
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5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

zamowienia), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw, moga by¢
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania dokumentow lub
oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumiec ze
oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (os6b) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa.

Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg byé zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujgca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach tych muszg sie
znalez¢ podpisy wykonawcy, wedtug zasad, o ktérych mowa w pkt 5.8 i 5.9 oraz klauzula ,za zgodnos$é
z oryginatem". W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnosc
z oryginatem kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze stron
wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

Petnomocnictwo, o ktéorym mowa w pkt 5.8 w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.

Jezeli Zamawiajacy bedzie wzywat wykonawce do zlozenia oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa
w rozdziale 5 SIWZ, dziatajac w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Wykonawca bedzie zobowigzany ztozyé
oswiadczenia i dokumenty w formie, o ktérej mowa w pkt 5.6 SIWZ.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

71

7.2

7.3
7.4
7.5
7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych od numeru 1 do numeru 3.

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane
przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca wykonawce lub wykonawcéw wystepujacych
wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi byé ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
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7.11

7.12
7.13

7.14

7.15

7.16

717

8.1

8.2

8.3

8.4

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez wykonawce
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 5 do
SIwWzZ,

b) Formularz cenowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do
SIwWz,

c) w przypadku powierzania czesci zamowienia podwykonawcom - informacje na temat czesci
zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom,

d) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcéw wystepujacych wspalnie), o ile
oferte sktada petnomocnik,

e) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie sie
z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenia:
a) nazwa, adres, numer telefonu i faksu wykonawcy,
b) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32,49-300 Brzeg

c) OFERTA - Dostawa materialéw biurowych - OR-3411-7/2013
d) Nie otwiera¢ przed dniem 01.03.2013r. do godz. 10.00.

Rozdziat 8
SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 01.03.2013r.
do godziny 10:00 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32,
pok. 16 (Sekretariat). Godziny pracy Sekretariatu- od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce
wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.03.2013r. o godzinie 10:15 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32, pokdj 20.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie
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8.5

8.6

9.1

9.2

9.3

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

0 wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie
oznaczonej jak w pkt 7.17 z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA".

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez ziozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania wykonawcy. Otwarcie
ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
wykonawcy, zamawiajacy przekaze wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang zwrécone wykonawcom, po uptywie
terminu do wniesienia odwofania. Zamawiajacy niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert zawiadomi
wykonawce o ztozeniu oferty po terminie.

Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym,
ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdéci¢ sie do
wykonawcow o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
0 60 dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 5 do SIWZ.

Wykonawca poda ceny jednostkowe za poszczegolne materiaty biurowe w Formularzu cenowym
stanowigcym Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

Ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym kwote podatku od towaréw i ustug (VAT).

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 11
BADANIE OFERT

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,



b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny

ofert:
Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1. Cena 100%
12.2

12.3

12.4

13.1

13.2

13.3

13.4

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegoélnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena" zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
Rozdziat 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty
w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wiasnej stronie internetowej
(http://pup.brzeq.sisco.info/) oraz w swojej siedzibie.

Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow o terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po
uptywie ktérego moze by¢ zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny.

Rozdziat 14

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujgce wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajgce ich
umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw
zatgczonych do oferty.



15.1

16.1

16.2
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17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

Rozdziat 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy rezygnuje z uprawnien zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowi Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa, o ktérej mowa
w pkt 16.1.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIAN TRESCI SIWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjadnien niezwtocznie, nie poézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, przekazujac tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci taka informacje na wilasnej stronie internetowe;j
(http://pup.brzeg.sisco.info/), pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tre$¢ SIWZ. Zmiane SIWZ zamawiajacy
przekaze niezwtocznie wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ zmiane na wtasnej stronie
internetowej ((http://pup.brzeq.sisco.info/).

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci takg informacje na wiasnej
stronie internetowej (http://pup.brzeq.sisco.info/).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SIWZ a tresScig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowiazujaca nalezy przyjaé¢ tres¢ informacji zawierajgcej pézniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci SIWZ.
Rozdziat 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane
dalej ,korespondencja") zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie, elektronicznie na wskazany adres
e-amil lub za pomocg faksu.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu, lub na adres e-mail,
kazda ze stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajgcy domniema,
ze korespondencja wystana przez zamawiajacego na numer faksu lub wskazany adres e-mail podany przez
wykonawce zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

Zamawiajacy wyraza zgode na przekazywanie korespondenciji drogg elektroniczng na adres:
przetargi@pup.brzeg.pl.


http://pup.brzeg.sisco.info/
http://pup.brzeg.sisco.info/
http://pup.brzeg.sisco.info/

18.6 Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
49-300 Brzeg

ul. Armii Krajowej 32

Faks: 77 44 41 390 do 3 wew. 134

Godziny pracy Zamawiajacego: 7.30 -15.30 od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

18.7 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni postugiwaé sie znakiem
postepowania: OR-3411-7/2013

18.8 Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Bogustawa Baczynska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjny,
tel.. 77 44 41 390 do 3 wew. 141, godziny pracy: 7.30 - 15.30.

Rozdziat 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1 Srodkami ochrony prawnej sg odwotanie i skarga do sadu.

19.2 Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

19.3 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
zrzeszajacym wykonawcow wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

19.4 Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

19.5 Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ Zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

19.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektroniczne;j
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

19.7 Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca faksu.

19.8 Odwotanie w postepowaniu wnosi sie w nastepujacych terminach:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia - jezeli zostaty przestane za pomoca faksu; w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane
w formie pisemne;j.

b) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone pkt a) wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢é wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

19.9 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

19.10 Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby zamawiajgcego.
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19.11 Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Rozdziat 20
ZAL ACZNIKI DO SIwz

Integralng czescig SIWZ sg zatgczniki:

Zatacznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ),

Zatgcznik Nr 2 - wzér umowy,

Zatacznik Nr 3 - wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik Nr 3a - wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Zatacznik Nr 4 - wzor wykazu dostaw,

Zatacznik Nr 5 - wzor Formularza Ofertowego,

Zatgcznik Nr 6 - wzor Formularza cenowego.
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