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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
NA DOSTAWE MEBLI BIUROWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W BRZEGU

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera:
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Informacje wprowadzajgce.

Tryb udzielenia zamdwienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin i miejsce wykonywania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz dokumentéw na potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wykazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

Wymagania dotyczgce wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tredci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart umowe w sprawie zaméwienia na takich warunkach.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania udzielenie
zamowienia publicznego.
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18. Informacja w sprawie sktadania ofert czesciowych.
19. Informacja w sprawie zamowien uzupetniajgcych.
20. Informacja w sprawie sktadania ofert wariantowych.
21. Udostepnianie dokumentéw postepowania.

22. Adres poczty elektronicznej w sprawie zamowienia.

Zataczniki:
Integralng czes¢ SIWZ stanowig nastepujgce zatagczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty cenowej

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zalacznik nr 4 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych robot

Zatacznik nr 6 - Harmonogram rzeczowy realizacji dostaw

Zatacznik nr 7 — Wzor umowy

1. Informacje wprowadzajace.

1.1.Niniejsze postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamodwieniu
w Biuletynie Zamdwienh Publicznych, a nastepnie wywieszone na tablicy ogtoszenh w siedzibie
Zamawiajgcego, oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego:
http://pup.brzeq.sisco.pl

1.2.Dane Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu

ul. Armii Krajowej 32

49-300 Brzeg

Tel. 77 444 13 90-2,

Fax 77 444 13 90 wew. 134

e-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia: opbr@praca.gov.pl lub bbaczynska@pup.brzeg.pl
adres strony internetowej: www.pup.brzeg.pl i pup.brzeg.sisco.pl

NIP 747-12-24-978

1.3.Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:

1) ,Zamawiajgcy” — Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu.

2) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej
Specyfikacji, Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie Pzp.

3) ,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

4) ,Pzp”’ — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych ( Dz.U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.).

5) ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktoérego przedmiot zostat w sposéb
szczego6towy opisany w Zatgcznikach nr 4A — 4B do SIWZ,

6) ,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zamoéwienia, ztozy oferte na wykonanie
Zamowienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania Zamowienia.

1.4.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci SINZ. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, i bedzie dla nich wigzaca.

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), z zachowaniem zasad okreslonych w szczegdlnosci w:

2.1.1. ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z pézn. zm.),

2.1.2. rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentoéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

2.1.3. rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 224, poz. 1796).

3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa mebli biurowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu
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obejmujgca w szczegdlnodci dostawe, wniesienie, rozpakowanie, montaz i ustawienie we
wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu, tj. w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, ul.
Armii Krajowej 32 oraz w Filii w Grodkowie, ul. Warszawska 40a.

Zamowienie nie jest podzielone na czesci.

3.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnych czesci stanowig zatgczniki nr 4 do
Siwz

3.3. Kod i nazwa wedtug Wspodlnego Stownika Zaméwien CPV: 39130000-2 — meble biurowe; 39112000-0
— krzesta.

3.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

3.5. Oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamowienia, okreslonego dla poszczegdlnych
czesci zostang odrzucone.

3.6. Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie Wykonawca
powierzy podwykonawcom, jezeli Wykonawca przewiduje powierzenie czesci zamowienia
podwykonawcom.

3.7. W przypadku uzycia w SIWZ, przy opisie przedmiotu zamoéwienia nazwy producenta, znaku
towarowego, patentu lub pochodzenie w odniesieniu do okreslonych przedmiotéw Zamawiajgcy
wymaga, aby taki opis rozumie¢ jako minimalny, okreslajgcy parametry techniczne przedmiotu
i wtym przypadku Wykonawca moze zaoferowac¢ przedmiot rownowazny, tzn. o takich samych lub
lepszych parametrach, ale przy spetnianiu minimalnych parametréw okreslonych przez
Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest rowniez przedstawi¢ wraz
z ofertg szczegodtowy opis przedmiotu, z ktérego w sposéb nie budzgcy watpliwosci Zamawiajgcego
winno wynikaé, iz zastosowany przedmiot lub element jest o takich samych lub lepszych
parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych niz przedmiot lub jego element okreslony
przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamowienia.

3.8. Wszystkie meble objete przedmiotem zamdwienia muszg by¢é dopasowane pod wzgledem
wzornictwa i kolorystyki do juz posiadanych przez Urzad mebli. W zwigzku z tym — w celu
zapoznania sie z aktualnym stanem, Zamawiajgcy zaleca i umozliwia dokonanie wizji lokalnej
niezbednej do zdobycia wszelkich informacji, koniecznych do prawidiowej wyceny przedmiotu
zamowienia celem przygotowania oferty. Kazdy z Wykonawcow ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
skutki braku lub mylnego rozpoznania faktycznego stanu oraz warunkéw realizacji zamowienia.

3.9. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu, wraz z dostawg dokumentow
potwierdzajgcych ich wymagang jakos¢ i zgodnos¢ wyrobu z wymaganiami bezpieczenstwa
uzytkowania, tj.:

- atest na klase higienicznosci E-1 — na meble wykonane z ptyty melaminowanej,

- atesty trudnopalnosci i Scieralno$ci — na tkaniny tapicerskiej.

Brak w/w kompletu dokumentéw uniemozliwi dokonanie odbioru przedmiotu zamodwienia.
Dostarczenie tych dokumentéw wykraczajgce poza termin realizacji zaméwienia bedzie rownowazne
ze zwlokg w wykonaniu przedmiotu umowy.

3.10. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne gwarancje, atesty i certyfikaty w jezyku polskim.

3.11.  Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne
z wykonaniem, dostawg, wniesieniem i montazem przedmiotu zamowienia.

3.12.  Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy wzory proponowanych ptyt
melaminowanych, materiatéw tapicerskich, a Zamawiajgcy okresli wybrane wzory w terminie 2 dni
roboczych od daty podpisania umowy.

3.13.  Zamawiajgcy wymaga obecnosci Wykonawcy lub osoby upowaznionej przez Wykonawce przy
dostawie przedmiotu zamédwienia.

3.14. Gwarancja na meble wynosi¢ powinna minimum 24 miesigce liczone od dnia protokolarnego
odbioru przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego.

4. Termin i miejsce wykonywania zamoéwienia.

4.1. Zamoéwienie zostanie zrealizowane po podpisaniu umowy, w terminie do 29.12.2010r.

4.2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmioty zamowienia byly realizowane zgodnie z harmonogramem
rzeczowym realizacji dostaw , zgodnie z zalgcznikami nr 6 do SIWZ.

4.3. W przypadku wystgpienia okolicznosci powodujgcych przesuniecia w terminach wykonywanych
przez firme budowlang prac remontowych na terenie Urzedu, Zamawiajacy moze zmieni¢ terminy
dostaw ustalone w harmonogramie rzeczowym. Powodem zmiany moze by¢ jedynie okoliczno$¢,
za ktérg Wykonawca nie ponosi winy, oraz ktérej nie byt w stanie przewidziec.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy uprawnieni do wystepowania w obrocie
prawnym, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:
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5.1. spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp.
Zamawiajgcy uzna, ze warunki zostaty spetnione, jezeli Wykonawca:

5.1.1.posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie.
5.1.2.posiada wiedze i doswiadczenie:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie dostawy o wartosci:
co najmniej 60 000,00 zt brutto kazda, wraz z zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te
dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do SIWZ)

5.1.3.dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie.

5.1.4.znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do realizacji danego
zamowienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji gwarantujgcej wtasciwg realizacje
danego zamodwienia, do oferty nalezy dotgczy¢ zatacznik nr 2 do SIWZ

5.2. nie podlega wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.
Zamawiajgcy uzna, ze powyzsze warunki zostaty spetnione, jezeli Wykonawca ztozy pisemne
oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 Pzp (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ).

5.3. Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca do oferty dotgczyt dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie
wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np.: aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spétki lub aktualny odpis z rejestru handlowego.
Wymagane dokumenty mozna ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej z oryginatem przez Wykonawce.

5.4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczgcego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

5.5. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada wraz
z ofertg dokumenty wymienione w pkt. 6.

5.6. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu: Ocena
Wykonawcéw, ktorzy ztozg oferty, przeprowadzona bedzie w oparciu o przedtozone oswiadczenia
i dokumenty na zasadzie ,spetnia/ nie spetnia” w odniesieniu do wszystkich warunkéw. Nie
spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania.

5.7. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (spotki
cywilne/konsorcja).

W przypadku tych Wykonawcow, zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy.

6. Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spelniania przez
Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu.

6.1. Wraz z formularzem OFERTY Wykonawcy sktadajg n/w dokumenty w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu:

1) Oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 Pzp (wg zalacznika nr 2 do SIWZ) i nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp (wg zalacznika nr 3 do SIWZ),

2) wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczeh okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych
dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, wraz
z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym, Zze te dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp,
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aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, Zze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, Ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
zdolnos¢ finansowg innych podmiotow, przedktada informacje banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, dotyczgcg podmiotu, z kidérego zdolnosci finansowej korzysta na
podstawie art. 26 ust. 2b Pzp, potwierdzajgcg wysokosé posiadanych przez ten podmiot srodkéw
finansowych lub jego zdolnos¢ kredytowa, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 6.1. ppkt. 3), sktada dokument potwierdzajacy, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty i oSwiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu winny by¢ skitadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczgtkg osoby poswiadczajgcej
kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem). Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazywaé bedg pisemnie lub faksem, na numer faksu podany w pkt. 1.2.

Jezeli dokumenty lub informacje, o ktérych mowa w pkt. 7.1. przekazywane sg faksem, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce (pomimo zgdania
potwierdzenia faktu jej otrzymania), Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane na nr faksu podany
przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozZliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy
z trescig pisma.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ w trybie art. 38
ust. 1 Pzp. Pytania nalezy kierowa¢ na adres podany w pkt. 1.2.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi
(wyjasnien), jako obowigzujgca nalezy przyjac tresS¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ niniejszej SIWZ.

Tre$¢ zapytan z wyjasnieniami lub zmiany SIWZ, Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i zamiesci na swojej stronie internetowej.

W przypadku dokonania wyjasnienia lub zmiany SIWZ, termin sktadania ofert zostanie ustalony
zgodnie z art. 12 a i art. 38 Pzp.

Wykonawcoéw, ktorzy pobrali specyfikacje przetargowg ze strony internetowej Zamawiajgcego prosi
sie o poinformowanie Zamawiajgcego o tym fakcie, celem umozliwienia przekazania udzielanych
wyjasnien, odpowiedzi oraz informacji o dokonanych modyfikacjach.

7.10.0sobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

- w zakresie procedury przetargowej - Bogustawa Baczynska - Naczelnik Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego, tel. 77 4441390-2 wew. 141, pokdj nr 25, 11 pietro, od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00,

- w zakresie spraw merytorycznych — Bartosz Banasiuk — pomoc administracyjna, tel. 77
4441390-2 wew. 128, pokdj nr 13, | pietro, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.
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9. Termin zwiazania oferta.

9.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzej jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

10.2. Integralng czes¢ oferty stanowig wszystkie wymagane zatgczniki, {j.:

1) Formularz oferty cenowej — zatacznik nr 1,

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2,

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego — zatacznik nr 3,

4) Informacje na temat doswiadczenia — zatgcznik nr 5,

5) Harmonogram rzeczowy realizacji dostaw — zalacznik nr 6,

6) wzor umowy — zatacznik nr 7,

7) Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia (ewentualnie umowe o wspdidziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia
umowy,

8) Pemomocnictwo do podpisania oferty ( oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw skfadanych wraz z ofertg, o ile
prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z ofertg. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywa¢ czynnosci, do wykonywania ktorych petnomocnik
jest upowazniony.

10.3. Oferta powinna by¢ podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnhomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

10.4. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co
do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10.5. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wpisu, wyciggu lub kopii sg sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

10.6. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc., powinny by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedg uwzgledniane.

10.7. Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
powinna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

10.8. Oferte nalezy ztozy¢ w szczelnie, trwale zamknietej i nienaruszonej kopercie.

10.9.Na kopercie muszg znajdowac sie nastepujace oznaczenia:

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA DOSTAWE MEBLI BIUROWYCH DLA
POWIATOWEGO URZEgDU PRACY W BRZEGU - NIE OTWIERAC PRZED DNIEM
06.12.2010r., GODZ. 10 °, wraz z nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy,

10.10.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej
oferty lub wycofaé ztozong oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu
oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenia te powinny by¢ opakowane i oznakowane
tak jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem ,ZMIANA” lub
~SWYCOFANIE”.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty powinny by¢ ziozone w siedzibie Zamawiajgcego na adres: Powiatowy Urzad Pracy
w Brzegu, ul. Armii Krajowej) 32, 49-300 Brzeg, w pokoju nr 16, | pietro, w terminie do dnia
06.12.2010r.do godziny 10 o,
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11.2. Otwarcie nastgpi w siedzibie wskazanej w punkcie 11.1., w pokoju nr 31 Ill pietro, w dniu
06.12.2010r. o godz. 10 *°.

11.3. Otwarcie ofert jest jawne.

11.4. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert, zostanie niezwiocznie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

11.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostang: nazwa (firma) oraz adres
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, okresu gwarancji
na wykonane dostawy zawarte w ofertach.

11.6. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 11.5., Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

11.7. Kazda oferta powinna zawiera¢ komplet wymaganych w SIWZ dokumentow.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1.Wykonawca podaje w ofercie jedng ceng zamdwienia. Cena musi zosta¢ podana w ztotych polskich
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.2. Cene oferty nalezy policzy¢ przy zachowaniu nastepujgcych zatozen:

12.2.1. cena musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego i petnego wykonania
przedmiotu zaméwienia, w tym rowniez podatek VAT,

12.2.2. nie dopuszcza sie stosowania upustow do oceny ogolnej oferty.

12.3. Wykonawca przy okreslaniu ceny ofertowej winien uwzgledni¢ wymogi dotyczace opisu przedmiotu
zamowienia wynikajgce ze Szczego6towego opisu przedmiotu zamowienia, stanowigcego zatgcznik
nr 4 do SIWZ.

12.4. Cena brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie
wypetnionego formularza ofertowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

12.5. Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje cene brutto.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim
wymogom ustawy, SIWZ, oraz ktéra w oparciu o podane kryteria wyboru zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza, odrebnie dla kazdej cze$ci zamdwienia.

13.2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie wytgcznie
kryterium ceny. - cena oferty ,C” — 100% (100% = 100 pkt )

13.3. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu oferty. llos¢ punktéw w tym kryterium
zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

cena brutto oferty najnizszej
C= x 100%
cena brutto oferty badanej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

13.4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

13.5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly

zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy wezwie takze Wykonawcéw do ziozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie,
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp. W toku
dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty, oraz — z zastrzezeniem pkt.
13.9 — dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

13.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ziozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczacych kalkulacji cen lub innych elementéw oferty majgcych wplyw na
wysokos¢ ceny w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny. Zamawiajgcy odrzuci
oferte  Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

13.9.Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,
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b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13.10.Zamawiajgcy odrzuci kazda oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg okolicznosci okreslone
w art. 89 ust. 1 Pzp, tj. w przypadkach gdy oferta:

1) jest niezgodna z ustaws,

) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem punktu 13.9 ppkt c) SIWZ,

3) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamadwienia,

5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wpykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgeczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w punkcie 13.9 ppkt c) niniejszej SIWZ,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

13.11.Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki postawione
w niniejszej SIWZ oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw sposréd rozpatrywanych ofert za
realizacje przedmiotu zamdéwienia.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne
odrzucenia, oraz

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z niniejszego postepowania, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne wykluczenia,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 Pzp, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
niniejszego zamowienia moze by¢ zawarta.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowe w sprawie zaméwienia na takich
warunkach.

16.1.Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy
dotyczgce:

a) potrzeby konieczno$ci zmiany terminu realizacji umowy,

b) wystgpienia okolicznosci skutkujacych potrzeba zmiany przedstawiciela ze strony Zamawiajacego
lub Wykonawcy, zobowigzanego do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy.

16.2.Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na piSmie w
postaci aneksu.

17. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

17.1.Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw Pzp przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

17.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie Pzp.

17.3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wobec nizej wymienionych czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

c) odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego 0 niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu

8
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czynno$ci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany, na ktére nie przystuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

17.5. Odwotanie powinno:

a) wskazywaé czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,

b) zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,

c) okresla¢ zadanie,

d) wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.7. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

18. Informacja w sprawie sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadanie ofert czesciowych.

19. Informacja w sprawie zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7
Pzp.

20. Informacja w sprawie skladania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

21. Udostepnianie dokumentéw postepowania.

21.1.Wszelkie udostepnianie przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dokumentow z postepowania odbywac
sie moze, po ztozeniu wniosku przez Wykonawce lub innego wnioskujgcego. Udostepnianie
dokumentéw odbywac sie bedzie wytgcznie w siedzibie Zamawiajgcego, w czasie godzin jego
urzedowania, w obecnosci pracownika/ow Zamawiajgcego, w oparciu o przepisy Pzp i rozporzgdzen
wykonawczych do tej ustawy.

21.2.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji — tekst jednolity Dz..U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca, nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

22. Adres poczty elektronicznej w sprawie zamowienia.

Adres  poczty elektronicznej w  sprawie = zamodwienia:  opbr@praca.gov.pl lub
bbaczynska@pup.brzeg.pl

Brzeg, dnia 26.11.2010r.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego )
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