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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,specyfikacjg” lub ,,SIWZ”)

dla postepowania na:
realizacje ushugi szkoleniowej pn. ,,Wsparcie doradczo-psychofizyczne” dla 20 osob
niepetnosprawnych, bezrobotnych uczestnikow projektu pn. ,,Stata praca” — Poddziatanie
7.2.1 POKL
Informacje 0 Zamawiajgcym
Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, zwany w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym” z siedziba
w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32, NIP 747-12-24-978
Tryb udzielenia zamowienia
Zamoéwienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), zwang
dalej ,,ustawg”, w trybie przetargu nieograniczonego.
Rodzaj zamowienia: ushuga

Wartos$¢ zaméwienia: nie przekracza rownowartosci 193 000 Euro

Specyfikacje zatwierdzil w dniu 28 lutego 2012r.
Zbigniew Klaczek - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

(Podpis osoby dziatajgcej z upowaznienia kierownika Zamawiajgcego)
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Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest: Realizacja ustugi szkoleniowej pn. ,, Wsparcie
doradczo-psychofizyczne” dla 20 o0s6b niepelnosprawnych, bezrobotnych,
uczestnikow projektu pn. ,,Stala praca” — Poddzialanie 7.2.1 POKL, realizowanego
przez Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu. Wykonawca zobowigzany bedzie do
realizacji zaje¢ prowadzonych przez doradcg zawodowego, psychologa i instruktora
gimnastyki relaksacyjne;.

Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zatacznik Nr 1do specyfikacji.

Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

853123208 Ushlugi doradztwa
853 12500 — 4 Uslugi rehabilitacyjne
85121270-6 Konsultacje psychologiczne

Zamawiajacy, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy, zobowigzuje Wykonawce do wskazania
w ofercie tych czgéci zamowienia, ktéorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom ( zat. Nr 6 do formularza oferty).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupehiajacych,

o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 30.11.2013r.

Warunki udzialu w postepowaniu:

W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja wymogi okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy, w tym w szczegdInosci:
3.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

3.1.2. posiadaja wiedz¢ i doswiadczenie (zal. Nr 3 do formularza oferty),
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Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca potwierdzit wszelkimi wiarygodnymi dokumentami,
z ktorych wynika tematyka prowadzonych ustug, ilo$¢ oséb uczestniczacych w zajeciach oraz
daty ich przeprowadzenia (realizowane w latach 2009-2011). Wymagane jest

udokumentowanie, ze szkolenia zostaly przeprowadzone z nalezyta starannoscia (referencje).

3.1.3. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia (zal. Nr 2 do formularza oferty),
Zamawiajacy na podstawie przedstawionych dokumentéw uzna, ze Wykonawca posiada
kadre zdolng do przeprowadzenia ustugi, jezeli wykaze, ze ma do dyspozycji min. 3 osoby o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu:
1) w przypadku doradcy zawodowego:
e wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (doradztwo zawodowe),
e co najmniej dwuletni okres wykonywania zawodu doradcy zawodowego,
2) w przypadku psychologa:
e wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (psychologia),
e co najmniej dwuletni okres wykonywania zawodu psychologa,
3) w przypadku trenera gimnastyki relaksacyjnej:
e wyksztalcenie wyzsze licencjackie kierunkowe (terapeuty).
Wymagane jest potwierdzenie posiadanych kwalifikacji: kserokopie (potwierdzone za
zgodnos$¢ przez Wykonawce) dyplomow, $wiadectw, zaswiadczen, certyfikatow itp.
Warunkiem koniecznym jest dysponowanie przez Wykonawce po co najmniej jednej osobie

z kazdej ze specjalnosci (doradcy, psychologa, trenera gimnastyki).

3.1.4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie precyzuje szczegblowych warunkow udzialu w  postgpowaniu

w powyzszym zakresie.

3.2. W postgpowaniu mogg wziag¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu

z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.
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Dokumenty potwierdzajace spelnienie powyzszego warunku:

4.1.

4.2.

4.3.

3.2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy (zatacznik Nr
1 do formularza oferty).

3.2.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 PZP, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a stosunku do osob

fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 PZP.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow, oSwiadczenia
i dokumenty, jakie Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w ofercie, forma
dokumentow oraz dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu
W post¢powaniu, spelniania przez oferowane ushugi wymagan okreslonych przez

Zamawiajacego i niepodleganie wykluczeniu:

Ocena spetiania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu — o ktérych
mowa w pkt 3.1. specyfikacji — zostanie dokonana w oparciu o przedlozone
dokumenty. Zamawiajacy oceni czy Wykonawca spelnia warunki na podstawie
zlozonych o$wiadczen i dokumentdw zgodnie z formulg spelnia-nie spetnia.

Ocena braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ustawy zostanie dokonana w oparciu o zlozone os$wiadczenie.
Zamawiajacy oceni czy Wykonawca spelnia warunki na podstawie zlozonego
o$wiadczenia zgodnie z formutg spetnia-nie spetia.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polegaé na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego Iaczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu

pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
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zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.4. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w ofercie:

- w celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w

art. 22 ust. 1 ustawy:

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

Oswiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorym
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oraz o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — wypetnione i1 podpisane odpowiednio
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy albo przez
pelnomocnika reprezentujacego Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia,

Wykaz osoéb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia iwyksztalcenia niezb¢dnych
do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
dotyczy zamoéwienia.

Wykaz przeprowadzonych szkolen, odpowiadajacych swoim rodzajem
i warto$cig ushugom stanowigcym przedmiot zamdéwienia — w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do§wiadczenia w
latach 2009-2011, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow, oraz zalagczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze co najmnie;]
jedna ushiga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Wymagane
jest udokumentowanie, ze szkolenia zostaly przeprowadzone z nalezyta
starannoscig (referencje). Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
potwierdzit wszelkimi wiarygodnymi dokumentami, z ktérych wynika
tematyka prowadzonych ustug, ilo$§¢ oséb uczestniczacych w zajeciach
oraz daty ich przeprowadzenia.

Pisemne zobowiazanie innych podmiotéow, zgodnie z art. 26 ust. 2b
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ustawy, do oddania Wykonawcy, do dyspozycji niezbednych zasobéw na

okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia — jezeli dotyczy.

- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 7 postgpowania o udzielenie

zamowienia:

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do osob
fizycznych o$wiadczenie w zakresie okreslonym art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenia zdrowotne 1 spofeczne lub potwierdzajace, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegltych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert,

- w celu potwierdzenia, Ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom

okreslonym przez Zamawiajgcego:
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4.4.8. Wypeliony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy ,,Formularz oferty” wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do specyfikacji,

4.4.9. Pelnomocnictwo — do reprezentowania Wykonawcy w postegpowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli
osoba reprezentujgca Wykonawce w  postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia nie jest wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we

wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

4.5. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu
Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica:
4.5.1. Gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada:
4.5.1.1. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, zZe
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadltosci — wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,
4.5.1.2. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, skladek na ubezpieczenie
spoteczne izdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert,
4.5.1.3. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdéwienie —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢gcy przed uplywem terminu

skladania ofert,



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ((‘- EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI URZAD PRACY FUNDUSZ SPOtECZNY

4.5.1.4. zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty
dotycza w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy —
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

4.5.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4.5.1., zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub

miejsce zamieszkania.

4.6. Forma dokumentow.

4.6.1. Wszystkie dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na kazdej zapisanej stronie poSwiadczanego
dokumentu (poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem musi by¢ dokonane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

4.6.2. W przypadku skladania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one
opatrzone przez Wykonawcg bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4.6.3. Uwaga! Nie dotyczy pelnomocnictw, ktére zawsze winny by¢ przedstawione
w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4.6.4. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy =zlozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4.6.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym przez osoby upowaznione do reprezentowania



KAPITAt LUDZKI 5’1“- EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

5.1
5.2.

5.3.
5.4.

6.1.

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

Wykonawcy.

4.6.6. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie
zamoOwienia, oraz w przypadku podmiotow, ktorych potencjalem Zamawiajacy
dysponuje na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentoéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane

za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Informacje dla Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie

zamoOwienia (czlonkowie konsorcjum):

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
(W rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy) sa zobowigzani ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i do zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo nalezy przedlozy¢ wraz z oferta. Pelnomocnictwo zawiera¢ powinno
umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu lub do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

Forme sktadanych dokumentéw okre§lono powyzej w specyfikacji.

W  miejsce os$wiadczenia Wykonawcy o spelianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ustawy, oraz o$wiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy, stosowne oswiadczenie
sktada pelomocnik Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia, lub kazdy z Wykonawcow sktada stosowne o§wiadczenie za siebie.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ stron w niniejszym post¢powaniu oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow:

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja droga pisemna, elektroniczna

lub faksem.
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Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢ wytacznie w formie pisemne;.

W przypadku przekazywania o$§wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania, zgodnie z art. 27 ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp.
Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu,
49-300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32.

Korespondencj¢ w formie elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres poczty

elektronicznej: opbr@praca.gov.pl.

Adres strony internetowej Zamawiajacego: http://pup.brzeg.sisco.info/.

Korespondencj¢ w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: 77 44 41 390 do

3 wew. 134

Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami:

6.8.1. w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdéwienia: Ewa Gardyna, tel. 77 44
41390 do 3 wew. 137,

6.8.2. w sprawach formalnych: Boguslawa Baczynska, tel. 77 44 41 390 do 3 wew.
141.

Wadium:

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: - nie jest wymagane.

Termin zwigzania oferta

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu

skladania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu

10
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10.5.

10.6.
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zwigzania oferta Zamawiajagcy moze tylko raz zwréoci¢ si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedhizenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy

jednak niz 60 dni.

Wyjasnienia i zmiana specyfikacji oraz sposob przygotowania oferty:

Kazdy Wykonawca, ma prawo zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

Wyjasnienia tre$ci specyfikacji oraz jej ewentualne zmiany beda dokonywane na
zasadach i w trybie art. 38 ustawy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sporzadza pisemng oferte w jezyku polskim w sposob czytelny i trwaly.
Ewentualne poprawki dopuszczalne sa pod warunkiem, ze bgda naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisami 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

W formularzu oferty wartosci liczbowe nalezy wpisywac¢ w kazdej pozycji wyltacznie
cyframi, a w miejscach gdzie jest to wyraznie wskazane takze stownie (nie stosuje si¢
wyrazenia ,,jw.” i rtownowaznych).

Wykonawca moze =zastrzec poufno$¢ cze$ci oferty, ktéra zawiera informacje
stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa Ww rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnos$ci, zgodnie z
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(t. jedn.: Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.).

Zastrzezong czg$¢ oferty zaleca si¢ umiesci¢ w odrgbnej kopercie z stosownym
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opisem np. ,,Cze$¢ poufna”. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa przekazanych mu przez Wykonawceg wbrew
postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Wykonawca powinien ponumerowac kazda zapisang stron¢ oferty oraz wpisa¢ liczbe
stron w “formularzu oferty”.

Dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ zszyte (spigte, oprawione, zbindowane itp.)
w sposOb zapewniajacy zachowanie integralnos$ci oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie lub opakowaniu.

Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Oferta na realizacj¢ ushugi szkoleniowej pn. ,,Wsparcie doradczo-psychofizyczne” dla 20

11.

11.1.

11.2.

11.3.

0s0b niepelnosprawnych, bezrobotnych
uczestnikow projektu pn. ,,Stala praca” — Poddzialanie 7.2.1 POKL
Znak sprawy: OR-3411-3/2012
Nie otwiera¢ przed 7.03.2012r. godz. 10:00

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sklada¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej
32, Sekretariat, pok. Nr 16 — nie pdzniej niz do dnia 7.03.2012r. godz. 10:00. Oferty
zlozone po terminie nie beda otwierane 1izostang niezwlocznie zwrdcone bez
otwierania.

Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 7.03.2012r. o godz. 10:15, w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, ul. Armii Krajowej 32, w sali 21. Bezposrednio
przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny zawartej w ofertach.
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Na wniosek Wykonawcow nieobecnych przy otwarciu ofert Zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie tym Wykonawcom informacje, podane podczas otwarcia ofert.

Sposob obliczenia ceny oferty:

Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszej specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowa i1 obowigzujacymi
przepisami wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Ceny w ofercie nalezy okre$la¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca ma obowiazek poda¢ w ,.formularzu oferty” cene brutto za wykonanie
zamoOwienia tj. wraz z zastosowang stawka podatku VAT.

W przypadku Wykonawcow, ktérzy posiadaja siedzibe, stale miejsce prowadzenia
dzialalnos$ci lub stale miejsce zamieszkiwania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jesli to Zamawiajacy bedzie zobowigzany do rozliczenia podatku od
towaréw 1 ushug, Zamawiajacy — wylacznie dla celow poréwnania ofert — doliczy do
podanej ceny podatek VAT, zgodnie zobowigzujagcymi polskimi przepisami
podatkowymi. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta cene wskazang

w ,,formularzu oferty”.

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert:
Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.
Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nast¢pujacymi kryteriami i1 ich wagami:
3a. Kryterium I: cena oferty brutto - waga kryterium: do 50% (maksymalnie 50
pkt.)
oferowana najnizsza cena brutto
wskaznik najnizszej Ceny = -------mmmmmmmmmmmm e x 100 x 50%

cena badanej oferty brutto
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3b. Kryterium II: doswiadczenie w realizacji podobnych szkolen - waga

kryterium: do 30% (maksymalnie 30 pkt.)

Za kazde prawidlowo (tzn. przedstawienie wszelkich wiarygodnych dokumentéw, z ktérych
jednoznacznie wynika tematyka szkolenia, ilo$¢ objetych osdb szkoleniem i data jego
przeprowadzenia) udokumentowane szkolenie grupowe (min. 15 osob) z zakresu wsparcia
doradczo - psychologicznego realizowane w latach 2009-2011r.. Zamawiajacy przyzna
Wykonawcy 6 punktow.

W ocenie Zamawiajacego 5 to wystarczajaca ilos¢ szkolen, za ktore przyzna maksymalng

liczbg punktow - 30.

Wymagane jest udokumentowanie, ze ww. szkolenia zostaly przeprowadzone z nalezyta
staranno$cig (referencje). W przypadku watpliwosci w zakresie referencji Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zadania faktur, potwierdzajacych wykonanie szkolenia w zakresie

podanej tematyki. W przypadku braku takich dokumentéw Zamawiajacy odrzuci ofertg.

3c. Kryterium III: ~ kwalifikacje kadry - waga kryterium: 20% (maksymalnie 20
pkt.)

Zamawiajacy na podstawie przedstawionych dokumentdéw uzna, ze Wykonawca posiada
kadre zdolng do przeprowadzenia ushugi, jezeli wykaze, ze ma do dyspozycji osoby ktore:
1) w przypadku doradcy zawodowego posiadaja:
e wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (doradztwo zawodowe),

e co najmniej dwuletni okres wykonywania zawodu doradcy zawodowego,

2) w przypadku psychologa:
e posiadaja wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (psychologia),

¢ co najmniej dwuletni okres wykonywania zawodu psychologa,

3) w przypadku trenera gimnastyki relaksacyjnej:
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e posiadajg wyksztalcenie wyzsze licencjackie kierunkowe (terapeuty).

Wymagane jest potwierdzenie posiadanych kwalifikacji: kserokopie (potwierdzone za
zgodnos¢ przez Wykonawce) dyplomow, $wiadectw, zaswiadczen, certyfikatow itp.
Zamawiajacy za wykazanie przez Wykonawcg, iz dysponuje 5 osobami o ww. kwalifikacjach
przyzna maksymalng liczbe punktow - 20 punktéw (za kazda osobg 4 punkty).

Warunkiem koniecznym przyznania punktow w Kryterium III jest dysponowanie przez
Wykonawce po co najmniej jednej osobie z kazdej ze specjalnosci (doradcy, psychologa,
trenera gimnastyki) spetlniajacej ww. wymagania dot. wyksztalcenia i stazu (Zalacznik nr 2
do formularza oferty) - w przypadku niespetnienia tego warunku Zamawiajacy odrzuci

oferte.

13.4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz
ich wage. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo§¢ punktow, jaka po
uwzglednieniu wagi, moze osiggna¢ oferta wynosi 100 pkt.

13.5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

14.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

14.1. Ogloszenie wynikéw postgpowania — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze;]

oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

14.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg¢) albo imi¢ i
nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje,

14.1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

14.1.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

15



KAPITAL LUDZKI 5%‘- EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

14.2.

14.3.

14.4.

15.

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

14.1.4. terminie, okreslonym odpowiednio zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego
uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta, oraz
zamieszcza informacje wskazane w pkt. 14.1.1. na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy

odrgbnym pismem.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawcy ci — przed zawarciem umowy

z Zamawiajagcym — s3 zobowigzani do przedlozenia Zamawiajacemu umowy

okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca, ktory jest przedsicbiorca wpisanym do ewidencji dzialalnosSci

gospodarczej, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedstawié

Zamawiajacemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej. (Zgodnie z aktualnym stanem prawnym Zamawiajgcy nie moze zgdac od

Wykonawcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenia o tresci

tego wpisu na etapie skladania wnioskow czy ofert. Odpowiednikiem zaswiadczenia

jest w tym przypadku oswiadczenie samego Wykonawcy. Wynika to z faktu, Ze tres¢
wpisu do ewidencji gospodarczej nie zawiera informacji dotyczqcych upadtosci
podmiotu wpisanego. Z uwagi na potrzebe wlasciwego sformutowania umowy

o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze Zgdac zaswiadczenia o tresci

aktualnego wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej od Wykonawcy, ktorego

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq na etapie przygotowywania umowy, co
moze wyraznie zastrzec w tresci specyfikacji, zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 14 ustawy.

W takiej sytuacji, gdy jeden z czlonkow konsorcjum jest przedsiebiorcqg wpisanym do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wzor niniejszego pisma mozna rozszerzy¢ o

wezwanie do przedstawienia Zamawiajgcemu do wglgdu, lub ztozenia kopii aktualnej

tresci wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Pozostale informacje:
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1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ przed uptywem

terminu do skladania ofert.

2. Zmiany dokonuje si¢ przez zlozenie nowej oferty, ktéra musi odpowiada¢ wszystkim

warunkom niniejszej specyfikacji. Dodatkowo oferta taka powinna by¢ oznaczona
stosownym opisem np. ,,Oferta zamienna”. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie
otwarta w pierwszej kolejnosci.

3. Wycofania dokonuje si¢ na wniosek Wykonawcy ztozony Zamawiajacemu przed
uptywem terminu do skladania ofert. Wniosek winien by¢ podpisany przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonych ofert. Nie zlozenie w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego wyjasnien spowoduje odrzucenie oferty.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia do prowadzenia zaj¢¢ w ramach wsparcia
doradcéw zawodowych, psychologdéw, treneréw gimnastyki relaksacyjnej z listy kadry
przedstawionej w zataczeniu do Oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na inne osoby prowadzace zajecia pod warunkiem
spehienia przez nie warunkéw dot. wyksztalcenia i doswiadczenia z SIWZ.

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgoda obu stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, nie naruszajac ustawy o Prawie zamowien
publicznych pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewazno$ci zmiana postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,

chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktoérych nie
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mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla

Zleceniodawcy.

17.  Srodki ochrony prawne;j:

17.1. Wykonawcy przystuguja przewidziane w ustawie srodki ochrony prawnej w postaci
odwolania oraz skargi do sadu.

17.2. Wykonawca moze, w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania,
poinformowaé¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjete]
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

17.3. Szczegotowe zasady wnoszenia srodkéw ochrony prawnej oraz sposob procedowania
w postepowaniu toczonym wskutek ich wniesienia okre$la Dzial VI ustawy.

18.  Przepisy wlasciwe dla postepowania: do spraw nieuregulowanych w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2007 Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wykaz zalacznikow:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia - Zatacznik nr 1 do SIWZ

2. Formularz oferty - Zatgcznik nr 2 do SIWZ

3. Oswiadczenie Wykonawcy/Pelnomocnika - Zalacznik nr 1 do formularza oferty

4. Wykaz oséb - Zalacznik nr 2 do formularza oferty

5. Wykaz przeprowadzonych szkolen - Zalacznik nr 3 do formularza oferty

6. Projekt umowy - Zatacznik nr 4 do formularza oferty

7. Formularz cenowy - Zatgcznik nr 5 do formularza oferty

8. Zakres prac powierzonych podwykonawcom - Zalacznik nr 6 do formularza oferty
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